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ارروسافت ویرک سول سا لار س 2 ز یروس ت کا ما ی ےک ان ارد“ تاب تکی تھا تر خوییوں اور 
نی ککی ساری ول کےساتحھکا مرا یی طرف کا مزان ہے۔جس عر پر ایا داژن ردو رتش ت یکرت ہے اود ہز نکی ت تی 
کارا زا کی ساخت اور پا یا ری صر موتا ےا یں ہ رولف + قد رآسمان اور لاگ تکا ہہوتا ےضرورت منروں میں اتی 
ہی جل ریا بی ج :نایا ہے کے کے خا شت را سکی طرف جل مال ہو کے ہیں اورجل ہکا ماب ہوتے ہیں- 

خوشنو یک ایک بہت تی فد لنچ کا عرد نآ بھی چارکی ہے۔اس سےکوئ بھی ذ یشحو رفرداہکازکی ںکرستا۔ 
ان کوک شت دوو بای سکب پا هکوش چا ری سے ۔ اس ساس می سب یکا میا یع ماک بر 8۸ا اوح سل وک جب دک 
با تس ت چیو روز نمچ کک اتی می کا مم کے لگا ین ال هس مک گے تے کہ راخباری ادارہ وت برداشت سے 
باہرتھا۔ال کے بع رت کلف حرا لذا ف ط رل سےکناب تکوپ لان ےک کو لکرتے ر ےک میں لو ککا میا ب کی 
ہن ےکن ال اف کی تن مر وواورست زا ده بوک وجرے مام دوگ ان دورا نگ یکناب یکڑل ر ےے سے 
کول والو ںکی ہما عت نا ویس ری یرانک مهس رٹک لا اوآ خرکا رن تج روز کے نام سابل ردو 
سافٹ ديرج وم 99۵ + عوام کےسا روا مگزشنس باه دوران ا کے دو ورڈ ن (۷۵۲81۵۴) عوا مکی غرمت تس 
لک گے جوا خو ول توتو لیت اختیارکرر ہے بل ۔اسے استعا لک نے وانے نروستا یس سب تشر 
"رال بک و دلب اخباات کے میدران ٹیل وتا کا سب سے م اردوادارہ کرو پآف بیش “کرای تان 
سن بشرومتن بیس اخبا یلع انتما لک نے وا نے سب سے پل سا نع ہونے والامتبول عام روز نامر اقلا بسچ ان 
چ ردو تما لک نے وال اقلا دہ پہلا ادارہ سب جوا کال استعا لک رپ ےہ اس سے شل کفکاجب رات بھی 
یف هالک اورا ی پک مسب پر - 

”انچ اردو“ جرک نا ص طور ے ارد کیلع ای مل سوت ساٹ ولج ال سکاب تک تما خ یال 
موجود ہیں ارجا هکم ای ےکا ب بی ا کا زیا وہ ہر استعا لک رکا ےآ بے چان وکا ا سانٹ ویر کے بار ے میں ھی 
موم گوا م سکس کروی چاو آروووال ط وا اضر دلوت زپ ده سان موی ۔ اردور استمال ہت وال خی 
تین ہرم نے انچ اُروو“ میس جس راکو بیاد بنا گیا ےو نور ی لت سب جومرزافوراصعرعم شوب وگ 
یی باوث وساخت ونیا کی دومری زپول تلف ککی زبان می | شوم یس جوز اد کی طرف 


آغاز 1 


بے جاتے ہوں عام طور سے دز ول سے خطوباا ۳ (21 (Hor‏ صورت ں ایک7 ف دوم ےےل کر رمل 
کرتاہے چیک کر یق میس ایک تر فکودوسرےترف سے ملانے کے بعد ال میں سے یں کی کے ان اوک طرف بستاے 
کیک زان سکف 0ت ا زی وا لے یرانک تالک جاتا EE‏ 
د ھول بی روف اوراشار ے(8ا6 ۷٥W‏ 8 )سب الک الک ہو ے ہیں طاو لتکو 
حا ل کر هکس ان و کو بات تیب ٹا کاب یترو فیک دوسرے سے نلکدا ارب رکمل ان 
وو ھچ وای روق سے کر ہیں پر ےکا پرا نکر کے ال دتے ہا سب یامافٹ ونر سک ناس جاتے ہیں۔ 
جوک رتیت می سس یبھی اوو اک وک اکا تکرتے ہیں ف ایک دوسرے سے لے وا لے رف ما بعد سے لے دا ےر فک وج سے 
ال او کی طرفٹیں میں وک ری کے ما ین بڑعتارہتا ہے اس لئ ماظن میں ز یاد ہ۶ وف وت ہیں زیادہ او ہوکر 
0 گرا کار در کے بت وق ,و چیا کے بس ہے اس نیت کے 
مات بڑے الفا ووس اناز ق کر دیا جا اے اس لئ ا سکی خوصورل بقراررتق ہے" نج ردو یط رب 
اھا لکیاگیا ےر اا ای زان کات ان کر کےا کے کے نین ود بن ین مق 

اج ارو اکروساض تک رورش زر بنا-2 گے کی کی وت وز خا 3.11 ,95 ۷۷۱۲۵۵۷۸۵ رت 
کرتا سے سکی وچ سے وٹ وزکی تھا متصوصیات ان ت ل وتاب ہ وہای ہیں اور وٹڑ وز یل مو جوو سارک وی اک ہی 
کےکا م لے ون وز تیاب سار ےفا 5ٹ ان ئل مہیا ہو جات ہیں مز ید ماج وسافنٹ لامج رم کی ےا کل کے جاسکتے یں - 
ان ٹیچ اردویش اش اردو کے علادوفا سی ع بی اورسنییگ کیلک رموجود یں ۔ رک بھی ز بان کے کون ٹیم لآ ان سے 
اي جاسکنا ہے ھ فی فاری ترک اور ردو کے علاو هک ز پا ن کو یبھی خی لکش فا وت مین وکیا تح دستتیاب سے ع رب رک اور 
ارد کی بر یوس کول ٹوں ز پا نآ بل میس ایک دوسرے ےکن تریب ہیں ۔ ا بتک ان میس درجنوں مرکا اضافہگیاجا 
چ ےجا مطور پر دوس رےسافٹ ویر موجووین تھے خی صوصرات میس رن اور فا کل ول ت مو جود ہیں یس۶ بی 
کشیر ہ۶ 500 اا۴“ تریات وا راب أردو کے یز می تن کا ہر :یلگ لکوٹ لکوت اعرا کے با نک قو گول 3ء 
دیرہ۔اں کے علا دو نین (Decorative Work)‏ کل کورل ژرا5.0 اال 2 کے ورز کیساتھ وصا ل ان 
اورر ای ک ےکا م کیلع ا یو اي زر ہ ہوات مونو ٹا تپ کےکی بوڈ کے عااوہ وکرم رڈ چ اورصوفی کی بورڈ۔ اس کے علادہ 
انی »وت کے مطاب نکی ورڈ ہد ےک سہولت پگ می اپا رسب تن Color Separation)‏ 500۱) شب ل 
اورآٹو ٹا لی پگ 

دوران استعا لخلفحخرات ےنتف نج بات کے ۔ کن یس سے بول وگوں سل اس بر با تھی ارال کے - 
یقن یی ان لوگوں کے تر - شور ےل راوع بت ہوے۔گم نے نکی ضرورتو کو پو راک نے یس پور ی تن دی ے 
کا م لیا ابد اسے ا بتک ای میں بت سا ری خامیو نو ول س تھ رہ کی ایا و رآ بھی ہم ا سے مہ سے بہت بنا هبل بوری 
مر وال ہیں- 

پول وگو نک خاک ا نٹ میسن بای اس تک ا سےزیادہ سس یادہ فان کل او رال تفه 
اش ال ان میس اک بیز یکم جات وانے اور ان عیسو شم ارو شال ہیں نکی ضرورنا ںکودعیان ڈل 
رت ہوئے ان بی اُردو کر ییقہاستھا لک یکا بسن ینو لکا ردویس جاک فص کي گیا ۔ 


آغاز 2 


ہیں او کی با نکی اصطلا حکوسی اک ان یں دنشک دما ایی شک لکا م ریم 
رورم نهک شک کان ریز یکم چا دالو کیت رول کے۔ ابا وی مو ما کیو ۂ کے 
پارے می بھی فرا کرد یکی ےتا اک ایک سے زر( تما لکرنے وا لے کو ون ت اُردوکک کے می ںآ سا ہو 

و سا وش اروو چا ۓ والو یکیلک ےکن ایا شس س جک رال بے ار ی چا وانلے افرادکی نظ رنہ 
پڑے۔ ہم اسے ارددوالو لک يب رب تس تن با ! کا ٹی مک سوومن رور ہوک اس یل غلطیال اوراوتاہیال 
بھی ری ہو ںگیء ےآپ پڑ نے کے دورا نو لک یکر میں کے ۔ لبا ان کک حتفرات ےگ ار لکرتے ہی ںک جس طرح 
ول نے ا بکک ان چ ردو می سآ نے وال ول اورکیوں سل رد کیا ے ای طرںح کل اس ردول میس روگ 
ون یراس گے۔ ہم ان کے رش گن اد ہیں جنوں "یں ا سکیا موک نے سے پیل اورک رنے کے دوران 
تم قدم پررہنمائ یکی اور ن رات کے کیک گار نون نے ان ت میس وی کی او دای ےط رت انتما لکوم ری رآ سان 
بنان کا مره وین بل می بھی ا نکی رہنمائ یکی ضرورت لہا ہم ان کے خطوطط کے ختظ ہیں یل یقن ےک راس 
م و یں اوبات ردو سے متعاقہ اف راداو ون ارد وکت اوراستعا لکر نے والو نکیل یات مو ںی _ 


مج روز تی 

کیٹ سافت وین دی 

زیر ے3ڈاء 
71 


آغاز 3 


وی 40 0 حم مہ ہم مم ہم مم مہ مےہ ہم مم مہم 

۱ FINI 

ا ت ُردوسافٹ ویرک تاز وتو لآ پک خدمت میں کیل ہے -ا لک پہلا آروو ان 

ال 199 مت لآ پک خدمت میس من کیا کي تھا ب سے ےکر ا بک ک "کشت چا رسالول می کان 

تب بی اور رک پیا یکئی ۔اضاٹی خصوصیا تک فب رست الگ سے شا کر ےآ پک خدمصت میں یی چا 

ری انا بآ پل اورچر پرشرہ یٹول اُردواور لش روثول زپانوں س َٰ ول ر 

سے ان تیچ ردو ول ورڈ نکی تصوصیا تکیشمولیت سا فانک چا ری اکآ پ ردو پاش کی 

دنیامیش مز یکا میا لی حاص٥‏ لک رھیں۔ جولوک رن تج أرددکا اتال پیل ےکر ر ہے ہیںء ان کے م میس یہ بات 

کل اس می لم خصوصیات ہونے کے باوجو تت کی تی جب رآ ع اس میں دا خصوصیات کے سات بھی 
قب تکل کے ما بے میں صف ےکی کے 

قابل وک رخصوصیات میں شال ہیں: رتیت میں خوشنوری ی خوابصورنی پیداکرنے کے 

۵9 گی مہوت اُردہ Check‏ 0۷۱ 8 کے ےتکن زار شا رسک حاشی غ تلق 

یں ایم ل کیک ولت کے کی کی فو رمیٹ کے ا یلیل میں بڑھا جا سکنا ے ق کے لادد اورت بی 

وا تعداداب پیا کی ےجس میں مج خطوا ول شا کے کے ہیں۔موجودوونوز »۲۰۰ 
درد زآلء اور 1۸ و ره سل موافتت _ 


مھ روز اتی 
کا نیٹ سافت ویک یوی 
7 اق [ه۳۰ء 


یک هه مخ ص مخ ص مخ صے خ۹ش مخ صے مخ خص خ ص ]۸خ می مص ‏ خغص فص خض ‏ کح هخصے مخ مخ ص OOOO‏ 
O00 0000000000000000‏ ہے د-٘ نہ ي> نہ -> یہ کو ھی یج -ھ <ح ہ +ھ ن "ےو ےہ جح - 


0000000000000000 ہہ و ےد ہے ہ' 


ادخ آنده. وز رول 


کب ایک تغارف سس سس مم مس نس سح 
سپ تصوصات کر 
ان ت اردوکے ہار ےس ا ا ار ا ا ا ا EO SIN EEE‏ 
انت ارد وکا چتا/ چلانا oN E E E E‏ گت 


اك ارس OSes eae‏ 
اك کے1 لٹ مسب ی مه 2 
زین سے سی انت ماب Oe‏ 
کیٹ پا سیک ول نے سے O‏ 
OL O O OT 9‏ 
تست باس سد هه ی 
تست باس 2ص ea‏ 
یراس مه ہہ 
ءھ9 و سس دی جج ہی جن شس سس تسي ۱ 


رشن جج مم ٹج تک رش کرت کرت د کیٹ مد کرٹ دح کرت کیرش کت 1۸0 
بو یکن لول لف مسم یس ات و۱۳ 
گایڑ ای ا ا حا E‏ نے ےا نے 


تس ٹک ابت ال ورگ 0-7 . رھ 
ورکنگ وھ بسو رک اسکریش تسه ہت ہے هن اھت 


اج مهم باه توا ای ای رو وه سا مرو وخ رس مخز ریش سا ٩۳‏ 
الط ریہ اش تن امم مس حسم سم ۱11 
ری ۵ 1209 7 0 9 2 
7 تیب یی یی یک ہمہ گا 


ادخ ادو زول 7 


رست دوم 


کے 

7 کت کے بنامیں؟ دہ سس سس گا 
...تا بک و یگ کی ےکر میں؟ 972772770 ام سل ]| 
...ردو گر ی وکشنری کبس ی ؟ E‏ ی 
...رل و کی ےکر ں؟ OOO‏ 
...... ا کے سات رور ل ڈراک اتا کی ےکر بیں؟ وو سو A‏ 
...6 تل( اعراب ) کااستھا ل کی ےکر میں؟ ہتس e‏ 
...مت الفا تلف ٹا یگ ؟ TDR‏ موی ۱۳۳ 
...یک انتما کی ےکر میں؟ ی ی ۱ 
...ردو کےسات وع فی فا د یک کی بلا نب ؟ E‏ 
ات تیف لعل فا کبس یی گرب ؟ با ساس ۳ 1 
...ردو یل چچیلن ک کی ےکر ں؟ ہے O‏ 
کا ر یی ہہ سس .یس سس سہگا 
موا نٹ نرب ؟ 007 "۳ججج"ججججمج۳ج۹40۴۱/۴"])؟'ئھ"".ِْ E‏ 
...ربکا تا لی ےکر ں؟ ۳س9 ۶ 
...رر( لو )پگ هگرب ؟ صی 2 1۳۱۳۲ 
:روو ای یل کب ےکر ل؟ ی ت۶ 


ادخ ادو پزشغل 8 


کیو ال تغارف 


”کٹ نظ اتتا یاددعام وکیا کراب کی افراداس کے پارے می یل ے جانا جا ے ہیں ہیواز 
نا قشم چ ہہک نکل میس ظاہرہوا ہے ہو سے ات یاد م ےکا مرا پاپ لک لوگ اے الہ دک 
چا نے گے ہیں۔ 

ییو آلو ینک شی نک ناد نکیا ہے و زنط طر کےکا مو ںکوخو کو یسوی سے 
کلب ید نکیا ہا کا ہے و جس سب سے عا مکل سےکوا م کاواسطہ ڑا سے دہ سے لجع با یک 
(Personal Computer)‏ خ اطلاعات کے گر E (Information Processing)‏ میں استمال 
کیاجانا سے یں ام ور دبک با رز رشن فادها سب 

انان انی تار کے اواز باس ےی اہک مشینول اور لات کے ابیچادات مل مصروف ے جود ما ی عحنت 
وا ےکاموں میں ا کی مد کاخ ری تر قن وور یں اسان نے سب سے لتخم شار 0 
(56لا۸8۸0) تھی شین بنائی ۔تخنے شا رکی تر سب سے یلوا ميا ل ہوا بح رس یمر لنان» روم جاپان 
اورروں ٹیس تر تی پایا۔تمنة ری مرد سے اعدادوشا رکا کا کان تی زی ےکی جاسکنا ہے۔ ای ےکی کے چوک پل ایب 
مر ےتا ر گے ہوتے ہیں ن هل پارچ اس سے زامددانے گے ہے ہیں ۔ ان دافو لآوایک طرف سرا رجوژ لا 
شرب تکام نام دس جاتے ہیں۔ 

ا ںآ لک تر ن کے بع ری صر و کت محنت کے بع انان -ص 0+ (Counting‏ 
(۵ الا بناۓ تج رشن ءا کا استتما ل مآ رع ب کر ے ہیں 7 کا راعشا ر ہنی سب سے زیاد هک گر نایبت ہوااور 
آ ر لو ری دای ا کا استعال مور ہا ے ۔تخنة شا ر کے بعرشاری کےکا مکیل ےی اف راد نےحخلف ط ر لے ییاد کے ن میں 
نی کے دا تور د ےک راس رها دنر« ےکیا ہا ےکا کا می شای ہے۔ دےڈاء س پا الو ایز کے 
ید بعد رهم کے لر لے من بذک دوسرکی جنگ جم کے دورا نمی سانش سیر ان سکاف تیآ 
کوک ال کا استتمال فورح او ر نای اتظامات سکیا جانے کا تھا دی طرح وی اور اتم اطلاعات خز ہر لے 
(00060) سے کے جاتے کیل کید ٹرکا استعا ل کیا ہا نے لگا تھا۔ ۱9۳ ء یس برطانوی ر ای وال ان 
رگ ( (A U٣9‏ نے پراعختاوطر لے سے با اک مکل ے کل حرا ب کا کا م ون چو ےےحصوں میں 
تی م کر ےآ انی ےم لکیاجاسکنا .ها نت نکر لیا چا ےکک بھی شی نکی طرییے ےکا کے 
کیل پا ےو پو ںکی ضرورت موف ے جو موی کی کی کا اشا رہ لیے نف توش - 9۳,3 شام بیس رکا ری 
رجخمائی یس بے اے کیک (لکھدھ ) سے موسوم وتا کا سب سے پہلا الیک راب ککیییٹر میں سور کی شکل میں ایک وااو 
)/acuum Tube)‏ کا ا تما ل کا گیا تھا- 

اے کیک کے ز رل رای کین میں ۵۰۰١‏ میزان یا ۳۵۰ ضر بایمک کا مکیا اس تھا ۳ ڈارکی 
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لگکت سے نابور رح خودکا رطق ےغار یک کا مکرتا تھا۔ اس لئ اسے دنا سب سے ہہ اپو لی مکی 
گیا ای کے الک و یلیم ال فص رک کوٹ ایک کے بعر ایک سے کی ےک ایسا کہ کل واک وظبرہ- 
ان س ب ووو راو لک سای کیا گیا ان سب ٹیس اون دک( 011۷ای تا رن اتپا سے سب سے زیاددشہور 
اور چیو نے اپٹی ہنانے والی فر مآ کی ی ام وچو کی سب سے بی فر کی نکل می ا مکردیا۔ 

نی اک سے ےکہیو رو ںکوصرف ر بای کےکا مکل بنا جا تا تھا اورا کاس مک ی کان ہڈا موت تا کن 
وداک نے یغاب کر و اک چیو رو ں کا انتما ل معلومات اور یرام کے ےکی انتما لکیا جا ناس 
۵ء یں ٹرانزسٹ کے ابد کے بعد اس ےم ںکاٹی تبد ہی کی ۔ٹرانزسٹرکوکپییٹرمجس استعال کے جانے کے بعد 
گپپڑوںک مر یرو و او راک اتکی بای ہیں ےکپییوٹرکا دوس ادورشرور ہوا۔ 

کی امم کےذربعہہنایگیا٭ ۰۹ے ماڈل دوسرے دورکا پور ےط ری سےٹراغز سط رخص ر بیو رتھا۔ هلر 
میتی مرک ز اور ادارو لک نی گیا اذل رول خلا می لآ وی کے بخ رکا ڑ بو ںکوکینے کے بع ری برش 
وس کی طرر یا کآ لات ےہک وچوا کر کےکم سے کی-2 اور کیو رکا مایا سس 
ای طر حکی ای کوش کراس انس روم ای کے اگوی( 16۱۱۷۱ )نے ۹۵ء یس ایک ول 
سے پک کل میں ای کل ان یکھڈ میٹ :نایا انی (۱.0) کہاجانے لگا۔ چپ سے بنے مو سے چیوو ںکو 
تمس و وکا وان لگا۔ اس دور می لش کوٹ نے روم مو سے منک سا مز ایک گچھو کے ےکیٹ کے روا 
کرت تھا اتد بی وه سم کے ڈ اٹ یٹس برت یکی نے کے فو رٹران ارگ ول یے ربکا ری 
ای انیس دفوں ہوا ہیور کے سا تیر سات ن وی بلس چو ےل مانیٹرو ںکا رواخ ھی ای دوران ہوا 19۱۳ تسژ وال 
ای کیو نٹ کار پورتن Equipment Corporation)‏ اهازو0ا)1 دا 6 سب ے لامش کر 
06-5 صرف ۱327000 مت کےا ت سکیا۔ 

ال یم چ پک رتل ہو جانے کے بع کیب سا رال چپ کے ا کو چو کے سے تو کر ن ےکی 
کوک نے که ام رین فرن اناگ کار رین کے نی اف نے کح ءا نل 4004 چپ با سک ترآ 
اکل 8008 وت کا پہلا ابو بنا گیا۔ لاح یس ام ری کے دوطا لب مول نے انی ہو نا کیک اور ایو 
جا نے بہ تک خر میں ال دو بناڈالا ےہا چ لک بے میس بت کیا ہا اتا تھا ۔اہوں نے اس کے اتج وہ ول پل 
Display)‏ اVisua)‏ یف (۱00ز۱۷/00) ج زک ایک کک ےکی رع با توبن الا کے زر ری دنیاش 
انقلا ب گیا _طر ط ری کے ایر ولیو چو ے دور کرو ںک کل ہیں پو ری ونیا کے پا ارس ھا گئ ۔ز مان اڈل 
کی عطاکردوکپییوٹروں کے متنا بے می سک یکناز یاد صلاحیت رک وال ایر ویو کا را ول ےک لک رآ پکی مب گیا ۔ 


کمپیوٹر یا پرسنل کمپیوٹر کیا هوتا هم؟ 


رک وآ پ سب ہے ڑا رای دال Jt (Super Calculator)‏ را اور وژن 
(010181ا) کا اتا کہ کے ہیں ۔ اعدا وو جوڑ نے اورکھنا نے کک م کسام رشحدہ اشیاءاو خی کو ظا رتا 
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ےا ورس شل میں استعا لک وی( 510۲) رکا سے ی زان تیک ای ویک زرا سب جوا طلاعا کو 
چا لک کے پیر اصولوں کےمطا ہرزادے ے (Process)‏ مورک کےضروری تا رآ متا 

ی(۴) نوک فف ہے رف عام میس چوپ ایک فرد باذات ہیں او ہیوک استعا لکر 
ر ہے ہیں اذا آ پک پل ( فان )یو یا ۴C‏ ے۔ ۴C‏ لک استھال چھوۓے م سور یلع سب سے هآ 
ام کی نےکیاتھابھی سے بل عام کی 

کی کے ہم اور اقرا تلف ہوتے ہیں بھی لکیل وانےز 7 یں ۱ 5 2X Spectrum)‏ )پیز 
سے نے Man frame‏ )اور ہندوستتان ٹس نے بم (* [1) سوم کآ دنل تیاب ہیں- 

بے بات ہل نتم نکر ی چان ےک پیٹ ری ایکون سوج ( کل که ٥()‏ ۸ھ وا /۱۳/8) ہیں ہوثیء 
ھال ت کک ایک تچ کی تل کے ریت یکپییوٹروں میں ویر هک شی سک چا ری ہیں 
مین اچھ یکک سے کی کیو اصولو ںکی اند کر کے بی مسا للع ل کر ے ببس رگم میں شال کے گے اصول فار 
یبد یبای ایا یکسا ے۔ 


انسانی زندگی میں کمپیوٹر 

کپییٹرانسانی زنر یکو شا رط ر یقوں سے متا تسج جوکام انان ایک جت کک رکا سے و هک کار 
کےذر لی برقی را ری اوریفینأشی کےگمل ہو کے ہیں کول بیس رو پے پٹ ےکا حرا باب رک ےکی بھی استمال 
ہوتا سے کوک یکا م افراد کے ذ لچ (۷ااھ (۷٣u‏ کی ہوتے رین ال میں بہت ز یا دہ وک صرف ہوتا چا 
آ پو ہو ی کحاب 911661 2۸۵ا ھ8) رنانے میس ایک ما ہکا عرص درکارہوتا سے کیو یج یکا تون میں 
کک سے کب رآ مروخر 6 حا کناب رکھنےہ اورمشت رک تفلا ت ( 5ا0۲ م۸۵ ۵166 )کش سآ پک 
بر سکن مشا ل لو یپک کتک لوا ہیک یس ہے ۔آ پکاکھاننددلی یل ےکا نآ پ ال وفنت 
بی میں یں ادرآ پل ایک چیک کے ذر لہ رد ھلوا نے ہیں ۔آ پکودی شا ف نکر کے اہ ےکھاتے قران 
نی ںکراناپڑ ےکی ی کل ان کاخ زاہگی ( 9۱:9۳ 0) آ پکاکھا مرو شا س وک ےک او راک تفیل مناسب 
موک و آ پکورد پل جائیں گس 

اب بیردٹی ما کک کے بییک جر ہندوستان ٹس خد مات فرا ‏ کر رے ہیں ان کے یہاں اے یئم 
(Automatic Trailing Machine)‏ یوت ے جچوخود کو آپ لوا کو ڈو ڑکرمطاو رتم پا 
راہ مکرد ےکی ۔ اا کے لئ بی ککعاتددارکوای کا رڈ دیق ےس پرکھانددارکا نام اور اک5 نب رما( کید ا) ہوتا 
ال کے طور پگ رآپ ۱9860 کماتددار بل او رآ پ نے اس لی ای مکی ہوا تک سر ےا آپ اک 
اس فی کےسیبھی ا ےکی ایم مرکز ےضرورت ما رم ماک لکر کے ہیں سخواہ آپ دیا یکو شوش 
ہویں۔ سب سے ییآ پ ایتا ارڈ ”شن ان هش ڈالیس جہاں الک یل مو ےن فو ودک نام 
ونژ سک اورفیرعرد (۳۵۵5۷۷0۲۵) ٹا پک ن ےکو هل جب ال ورڈ کر جا ےگا نو ہآ پ 
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سے مطاو ررقم امک کو کی ےکی ۔ اگ رمعطو زغم آپ سےکھاتے میں وجورم سحذیادہ ہوگی ۴۲۴ا در ےکر ایک 
یک کر سک ال دس هک سپ که جر ی بو رن ارام آپ کت ین 
وجورم ےکم موک تم نآ پکو ین را )کرد ےکی سات تی ایک پر یلآ ۓگ سپ کے زر یرال 
دای وی ۔اس ےآ پکومعلوم ہو چان ےگا اکا بآپ کےکھاتے ںی رم موجودہے۔ 

یال ا نک مو لک مرف ایک حص ے جوکپدوڑکی مرو سے ہو کے ہیں پو رکا تم یی اواروں :0 
اکڑوں کرد اودر مرا ری سس بر باس آن مارا ان ایک Ser‏ یاد رکه کا سے بو 
ریرح صر ہے۔آ رج کےاس برق فارز ا نے لو زک م ہونا بے عرض ر ورک ہیا ے۔ 


کمییونر اور انسان کا موازنه 
جح سط رای کر دا کا وں سے کی سوا لآو کا سے دما کے ذر یرال رتچ اورمنہ سک زرم 
الک جاب دیتا ‏ میک ای رح ای کک رجح یک بورڈ ( ٥2۲۵‏ ۷ع >) کے زر یر سوا لکو حا لکرتا ےکی بی لو 
Processing Unit)‏ 00108 ) کے ر یرای یرت ےا ورک ےآ وی کی سوا لکا جواب بر منہ گر 
دبا وی تکیت ورن برا ہرکرتا ہے یا برت رکے زاجم رف فکرتا سے یو کے بار ے یں انان سے 
الگ ایک خاص بات بر ےک امامت کل انان سےزیادہ تز اور ہہوتاے۔ 


کمپیوکر اور تانب رائفر کا موازنه 

ٹپ رٹ یک ای ن سے جن لک استعال خطو ر اور وبا تکوکا نز پر ٹا کر کیل کیا جانا سے۔ 
کارب جرا تما ل کر سپ ا تپ رانٹر ے ایک وقت میں تین چ رن( کا ہیاں )ی کال کے ہیں ۔ اگ راس سے 
اکا ہو ںکیاضرورت ہا سار ےکاسارادستاو یذ دوبار ٹا م پک ناپ ےک اکر ٹا پکرتے وق یلو ی ہوجا ےت 
سارےکاسارادستاویز ےکا رمو جانا ین سے دستاو یز تیا رک تے وق تآ پکو ٹا پکا کا سرف ایک بی پا رک 
بنا او رای ول سکن (۵ C0٣٣2‏ ) د ےک رپ مطاو قول حاصس کر کے پل -۱ تالآ پ اس را 
کی غلعطیو ںکو چا نے سے پل اسر بین پر کر سے ہیں۔ اس کے علادہ ایک پھوئی یکا ےکر ایک خا الک الگ 
لوگو ںکوا لک الک کے کے ہیں ۔ سب ا تقیقت می کیب رکیل چو نے ےکا م ہیں کی ول اس سے بڑے 
رکنات 


کمپیونر اور کلکولیڈر کا موازنه 
رہائی کے جوڑنے مگھٹانے بضرب اوت ی م کر ےک ام وین سنا اوه تق للع 
اپنے اند رکف (5۱0۲0) لک کنو ایک اک ناد رشان ے جاع اوک وفوا رک سکتا ہے۔ اود پور ہکا مول کے 
سا تو سا یبر سے دشار یتیک سنا اس کے ملاو هلیم اور دی ینا نگ نکا مک رکا سے۔کپییوٹر سے 
گرا فکا مظاہرہہآواز پیر اکر ناء جل بر هک راون ( 0۸ا )او رکیل کے کی ےکا تھی کے جات ہیں ۔آ ڈو 
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ی ڈیی کے ر ا نے ووی وی ہیی و یز رجہ نے موسق او رنقو ایک اتر دراو تن کے ہیں شار کے علاوه 
کپ سک ز راا عراروغا ر یکی اس ے۔ 


کمپیوٹر اینا کام کیسی کرتا هم؟ 

کپییٹرآپ کےذر لیرد ے گے ڈی اکیفراہم( (Arrange)‏ ) کے ار ی معلومات لت کرد یتاے جوک 
ار رواک مو لک یواست ہوتا ے۔ ف کیج آپ کے پاش ون کی ہے اورآپ کے پل کی 
زامن کا بی نون برک ےکن لوم یں سے اک رد یکی کون ڈا72 کات ژورن ہو ہوسا ےک 
رات یس ےکی ایک می لآ پک بط ۔اا لکام می شید دی دن کی لک جا ین مین ای کی 
پور سی ڈیا ہیں (2120250) اث ویر( ےل ۱ e) D-B SAFE‏ تی بو ہوڑ 
منت میں توبات فرام که پور کی ری ارک ری ایک ہی ڈسک می کی با رکاپ کی جا عق ہے اور ایی ہی 
کان کی بوا تآ پکوآ پک معلاو بات حاصل ہوکتی ے اکر ای ڈائرکٹ ری سے قطب کلب وغل ر بے وا نے بھی انصارگی 
خاندان ناور معلو مکر نے ہو لن ھ منٹ مل فہرست تیار ہوک ہین فک ہو گیل جا ےگیا۔ 

موس طور ارم تس اعداددشاراکٹھا EN‏ یں ویوا (Arrange) ıd‏ 
اس طر کی معلومات (۱0/0۳۴0۵1/00)ش‌تر یکردیتا ے ےم اس روز رہ کا للع استمال می لا کے 
یس وم توبات فر ات کر نے می کی رح سے مددکرتا ہے ہ جی ےک اع داد ورگ کے ان یٹ یف 50۵۸ا) 
(ازلا زر اڈ مک میں جح اکن میں ء یں رک رکفو اکر نے ٹیش اورپ ران کے ذر لیر اورث باس بان 
ابی یکر ےنت 

ال‌طرن مک ہیں وک اروش وصو لکر ےان ن اورصال اث داز ےآ رتست اور 
ال‌طر ہیں انیا نگل قابل استعال معلومات یس یی لک ریا ے۔ ڈیا کوکپییوٹر میں ان یٹ لوٹ اںمہا) 
( ۸ ف ر بیدا کیا تسیل پروسینگ لت ( ل۴1 )کے ذر لیر مت بکیا تا ۔اورآوٹ پٹ لوضف 
ذ روما تک کل میں یی ںکیاجا تا ے۔ 

پٹ کی وی ( ۸۸۷1 ) یس ڈی اکومرتب اندازش دکھا جا نا سے ری مکوآپ امک ال مار یط رر مان کے 
ول شس میں رٹ گنل میس خانے بے ہوں ۔ جرا کیک ی یلیم روا ے سکوائ یکاپ کے ہیں سکول کر 
یا میج کل میں نہ رکھاجاۓ و بل است ڈو هک بہت زیاد جن تکر هبسک ڈاک نا نے میں جب 
خلو مدکی ال (109ا0۲*) کی چا ےو اس طر کی امار یکا ہی استعا لکیا جا تا ہے۔ اس میس مممیوں نے بے 
ہوتے ہیں جس میس بر بی نیش کا نا مھا ہوتا ہے۔ پٹ مجن جیا پا دک راس خیک تماق شی رکے خا نے میں 
ژال دتا ے۔ اس تکوپ موتا س ےک کون سا انس ش کا ے کی رکی یمور بیس ایک ڈیٹا هکیت ایک خان 
(66۱) ہوا ےکی کی ورام نٹ اما تک ایک سی ریز مون ہے۔ روپ موی میں رکھا جاتا ہے اور وہاں 
سے اے ایل و  )Arithmetical & Logical Uni)‏ جا جانا ہے۔۔ اے ایل لوکا ایک حصہ نمازن 
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(Accumulator)‏ بنا سے جهال اجکام کے مطا ان ی صا بکناب چا سے جاتے ہیں اور یل ہونے کے 
بعر کے اتل پھر ےجو ری شش وال دس جاتے ہیں۔ یکیو لی می سیک وقت صف ایک "ی عردر هک ے۔ 

کیو رود سے چانے وانے ہ رح مکو ای ککپیوٹرلفظمانا جانا ہے۔ رف 12 بل سے بنا ہوتا ے۔ فرش کر سے 
کہ ہار ےکپ کی مورک میس 10244 ہیں تو ان میس 1024 کیب الفا اوی کیا جا سنا ہے۔ 42 بل میں سے 
یم 4 ربکا پیش نکیا جانا ہے ملا یا جا تا سے او رآ ی 8 کے ذر یرال تور یک نایا جانا ے - ال مقر 
عر وکونا ے_ 


تور ۱ کناک یکمک خاک 


کب زواجت یطوط ر قآ ہوتے ہیں۔ 

7۲ الیش /آّٹ پف (Input/Output)‏ 

ر ایآ ہش 

(Comparative Operation) ابآ‎ ۲ 

بل یمور ی اورا یی مو یرس ڈ ی ریا 

ریات ےآ بن “کی جا رر کے ہو ے ہیں۔ 

ا-جوڑ ٣‏ او ۳ - ضر ب م قم 

چون ییو رک یمو ری یر ووموفی ےا لئ ب ےآ کیل ےکوڈ ی نکی جاتا ب 


کمپیوٹر کی پروگرامنگ کیسے کی جاتی ھے؟ 
پیٹ پا کم بت نی غو رر ( ل ٤٥۱1م‏ 601 )س ےکرتا ہے کول کی ای باد داشت 
(Memory)‏ ہوئی ےک نشل تن بی یل ان پر ورام کے ذر بیع طاکی ہا سے کیو صرف ود یکا مکرتا سے 
جوا ے ورام ےڈ د لیگ لباک - 
کی کو رورا متیر ( (۴٥۷02۲۵‏ کے ذر لہ دی جانا ے۔ ورام مور وکیا کی اکنا سے ہے 
سلسے )Sequentionlly) ls‏ اماتا ے- 
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کرک صوص ارت 


رفتار (Speed)‏ 
آپ لکرکہی بھی ہا کے ہیںہ یھ یآ پ ہکلب ا کو یا کا رکا اتا لکرتے ایکا ماو 
ری کل سیک مدد ےآ پکا مک ےکی رقا بحا گے ہیں ار ڑآ پ ےکا مز یاد زیت 
سکاب کی کت ہی جو او با ضر ب یم کے لاکھو ں کا مک رسک ہے۔ اگ رآ پکو ٦۵‏ س ۵ ۷٣‏ ے 
ضر بکرنا چا شفک انکر دومن ٹکاوق تنک کنا سے جب کی کم تساه سکیا 

2 + 1۳ رشن ایک سات کی باق ہیں۔ 
خود کاری (Automation)‏ 

ما دوز ان ک ےکا موں می سی طر نکی خو وکا رشنو ںکااستعا لکرتے ہیں جی ےکی _ بآ ٹا می ےکی 
یکا استعال ہوتا ھا کان طافت تک استا لک ناڑا تھا او رکا مآ ہت ہآ ست موتا تھا۔ اب سرا کا م ایک ہشن دباتے ہی 
وچا تا سے گا زا من ےن دکیسٹ پلیئر( شیپ ر ریش ڈالۓ اورک نا من کے _ 

کیو کی ایتا ساد اکا رہپ خو دکا رط رہل ےکا مکرتا سے لان خودکا ر یبوط ایک فاص نا سب ۔ 
کون او کو یز خو وکا رڈ تک ےکرتا سے لیک کو لیف راو ریو سکاف فرق ے کرک نکرتے وقت 
تق (Logica)‏ یکناب تی ےک مارک یت بنا ےکی مقا ل لے ع ۔ اکر ہرطا لم علم نے مضان 
کے اتان د ۓ ہیں ت ہیں الک ال مع کیک ےکی تیپ ای مو کا عددگھرنے پٹڑمیں کے اور مر + کا 
ٹن د بانے کے بح دوس رمو ن کا عددگجھرنے ی اور + کا شن واگ سس شون کے تور یی گے۔ 
ون کے عددگھرے کے بعد = کا کن دبا کے کی ی مضا می ن کا حاصصل مع آجا ےک ۔ اب ہیں تات طا ب مک 
فی دنت ہنا لنا ےن اس کے ذ ر لیما کل شد ١‏ اعدا کک کرت د ہنا ہوگا فص ریک رر فص ر وکنا موک _ 

ارت یک ایک اکوطلی کیل کنا ہواو ریچ راس ٹیس سے رون یں سب سے ده رد ع لکر نے وا لے 
طلباء کے نام وکا نے وناز توت سسکا لت یکر ایا اس سب ان کم میں 
مرف سارت اعداد(0۸۸) موز بیس ڑا کیک صرف وقت گ گا ایک بار 0818ا کپ و میس ڈال دیا ہا ےا 
ایک ورام ےکر ہم ال ےطر طرح ےک مرا ہیں ۔آآپ چا جوم ہرطال بل مک شون می کت یر 
آیا ہے۔ مانیٹر(اس ین ) بر ساد ےکا اویل بھی با ی مارک شیف بن فک کے د ےد ےگا ۔ می رٹل کچ یآسالی 
سے بناد ےگا ۔اگرعددرنے میں یں یکی و ےسا راک مر کے ہو جا - 
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یکسانیت (Accuracy)‏ 
ٹر نا کم ری ی ےکر ہے۔ اگ رآ پکودل )۷۵۲٣۵۴9(‏ عردو ںکی دو الگ الگ اعرادکا 
ضر بک دک کہا چا آپ اس می ںی با نکش یکر میں ین ما طور ےھ کیب 38عردول وال اعداد سکاو 
کی کی یش کر (Operation)‏ ) خی ی ےکر کے ہیں ۔کپییوٹھ کے زر بش کے جا هکرس ہو ںگی۔ 


لن ا نبھی س پورس ڈیا( Data‏ اڈالے وق تک وب با روکرام و ےت وقت کر دک تی 
کنا ای بات اودذ ہ نشج نکر نے کے قائل ہ ےک رکا ای کک م بھی ایک بیط رس ےکم بی گے۔ 


موزودیت (Versatility)‏ 
کیٹ اپ اس خو یکی دج سے ہی زک تی سے دیس چنیا جار ہا ہے دی ایآ ےکا نام ردگر 
آ یک یوس اتا کا م وکیا ہے کیپ پر یا نکن ریسکا یه نا کی تھا کن در سس 
e‏ 


"7 یت ۱ 

...زور بو کول ہے ساتھ جو کرو تمرح کےکا مو ںکوک ایا جا سس تج کر نے سے نہ 
صرف انا حم تک بت ہولی سے بل ہآ و یکیل خط ناک نابت ہونے وا ےکا موں کے وپل نگ٠‏ 
یگ پرا صا فک ناء ای چو لے کے سس پا کا مک ناء با ری ساما نکو ڈ لکنا ویر وکوک یآ انی 
کک 


(Types of Computers) اشا‎ e 
کی کے استعال کے بارے میں طرں طرر کے خالا ت لوگ اسے الہ دک چان کت نز‎ 
لوگ اے ماد کات له الا مت ال کیشر یکو نت ےک ریب کول کے بار سے یل هل بہت‎ 
شرو رک کی انان دا کی ای چاور بضرف ا یمرک بت آپ ینس ال کے ار‎ 
کک ےک و ہق طر کےکام اوش سے چ زارو لگنا زیا دہ یز ےکرسکتا ہے اوردوکھی اخ رک اورا یی طرف‎ 

سے فیک وڈ یی کے - 
کرک شار ہیں نی ہیں ہیں لیکن عوام مک ج تمم کےکیووٹر سے اهنا ہوتا سے وہ اف 
یت لکہیوٹرہوتے ہیں۔الیکٹ راک پو ی من میں ہیں۔ 
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ایتا لوگ ہی ہزات حم يب جک اتال کی طویتا نی رو لک ماڈل نکر الکو یشم 
مایت کسام ہا ری کت کے اکا م دغ کے لے ہوتا ا کےکپوٹر اب صر فکا رخا ےکک خرودره 
هب 

یمور ویو میں جو روز و ںکی تخ را وکوا مکی خدمت د میا کاو کو نے می کر ر ے ہیں اور 
تی کی سے ات جارہے ہیں- 

باب چیو زره وولو ل‌طرر ےشن کےا یی تصوصیا کو اپنے اندرحیٹٹ مو سے ہیں - 

تاره چا رم کے ہوتے ہیں۔ 

...کر ولپور 


۳ رز 

ان میس او نآ کل رف مام میں صرف ای کہا جا تا سک زاره استعال یس بل کوب 
توس ماوت پر کے جانے کے لان وب اور مام تھارت پیش د یکی صلاحیت کت تآ کے یں ۔ 
اکرو پو کی چا ٹر کے ہوتے ہیں۔ 


...وشن لپرڑ 


هاگبو بنانے والی دن کی سب سے مدکی فر مآ لیم(۷1 18 نے ف ول کے ان کے اتر 
کب جار یکی بعد یں ا کی قل می ںکینگکڑو ںکپزیوں نے اپنے اپنے برانڈ دالے پیم چیو بنا سے جو آ ی ایم 
مان (BM Compatible)‏ ا سے ویک برش خن کے میدان می ںآ کی بی ای مکادبد یہ نو بے سے ہی 
یرون کی لی ای مکو چون ند بش ےئم مم تقر با بھی نفک مم ےر یری تیار کے گے - 

وس رب کی سب سے بی تصصوصییت ا نک بل میں مطابقت (187ا[ما313م٥٥60٥)ادران‏ „ 
ل کے وانےسافٹ ودیئرو ںکاہرارو کی تدش وت ب ہونا۔اگ پمگراموفو نکو بر کی تو اس میں اتال 
ہونے والےر پکارڈوں کے انددر پکارڈ سک ےگا نو ںکوسافٹ وی رک سکب امم نے ای ن ل سیر کے 
ارو سافٹ تیارکراۓ کپ پر ہرطرع کےکا مو ںکیلے سافٹ و یتناس کے کی ساٹ وین کی برو سے ورڈ 


انچ آررو لوزریتول 17 


پروسینگک کم کے اک لو کدی سےفہرست سےبھمرےدستاوی دک کا م را نگ بنان هک لک سافت وی 
تج مک ال 

آئی لی امم ےکر وال دوسرکی سیر سابل( (Apple)‏ )لجان اج لگ ڑکا زیادہاستعال وین ی 
Desk Top Publishing)‏ ) هه 

اتیل سرب کب ول نے اشا عتا طباعت کے می ران ٹیس ایا خاش مظام بنا لیا خن اشاعتانن 
طباعت ےتا ق کی طر کہ وی نی پاسافٹ وبیتروں انت ء تورات میک می مو جود ہیں ی زین اورضلوز 
یس طرع طر کے اسٹائکیلوں میس مضا می نکوسنوارا جا سکتا ے۔ او رگ رک اک ککام کے جا کے ہیں۔ ججسٹ 
1817) ساشٹ ویر کے ر ایرد نیا ےکس یبھی خر میس الاک ول اور امیسکام کے ہا کے ہیں رن 
ییک مدا یں سے با گنت باه جانے والی زان سکس تنل ہو کا ے۔ 

ھت لایو رو ںکی سب سے بای توت ےا کاارزاں ہنا ل بیو زنط ر کے ہوتے ہیں 8 
0 ای ایس اور یاس - لی کی صرف رال متا له بنائۓ گے ہیں۔زیادور سافٹ وتان ہک 
چلاۓے جا گے ۔ یی اش لی( 7٭-) و نج جروں اور ضحتکیارو ںکیلئ بنا سے که ہیں اخ کے کا موں 
اع این( ۲) کیضرورت ول 

7ا من پا کی سیر جار ہوا تھا جوا خی پک کے نام سے جانا جات ہے رن سک مجن 
ا بک وکیا بیقر رتیل مت ب بت ہیں ۔ اب نز امیر( م )4× 5869 P۱۷‏ ,اا۴ 
ویر وی ساؤ کہ ان متس رف تس وتاب هام وا ارت اب 
بط سے گے لگا ے7 2 سک وی پا BE‏ راکو کے ار تست میں ملا ری یج 
صرف دو برا دو سی کر پو م ایا جا کنا ہے اوراس ژ راو ذ دیج ہرط رح کےسافٹ ویر جآ نع ا 
دوم یآ نے گے ہیں انال کے ہا کے ہیں- 

پیل ساٹ ورفلا و سک می حا تھا کین چوک فلا پی میس دارآ نایا یبھی ط رح خراب ہو جاناعام بات 
ہے۔اہرا عم کےسافٹ ویرک ڈکی روم ستیاب ہیں۔ ا ب نی صری تقر ا بھی رح کے مانت دیزی ی 
ری تیاب ہیں فلا پر ساٹ وک راڈ وڈ زاریش اپ ےآ پکو نرات بنانا ے۔ للا ی بل ۳۹۵۵0 اورهاز ۱۸۷۲ 
7 و ژی روم لگ ۳۹۵۵0 اور ۷۲۵ کی ہوا موجور ین الوقت انی ۳620 اور 
۵ کی مات دال یىی کاب کے لے مغیئیں ہے اوخ ےکا سب ای زرا واوری ڈ ی دول ہی 
مین ق 0 کی بوت وای ی ڈی عام استعال یں سای وجہ سے اس کے پرولرام کول ی 
کک زرلج li (Learning Item)‏ ہوک ون نر ای پیا لات ا رن ککوریس زتی 
کاب چ بار بار پڑ ھے جات ہیں اوراس می تبد یں ول ی کی روم ےڈ رآ ساف ےڈ مک ٹاپ کر بذهاءسها 
اوردیکھا چا نس م سے کیم کا ب سکو رک ےکی ےکی چ اور ٹھانے ء پڑ ع کیل کان وفت او رکفو ظا رک ےکسا 
پر انیو لک سا من اک نا پڑ تا ے بہت ن یآ انی ےی ڈی روم می ستفوظا کم جا اتا ےکک وزان او رگم کی دستاوی: 
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کے متنا بے میں زار لگنا موتا سے اوراس کے ضا مو ےکا ال بی وال موتا یب ڈیا اسوررج دا یی کی 
مل ا ب تقر ییا سامت سوم با ف چ موی چیه سال پیل اس سا یش پارڈ گی تیاب واگ یں 
جب رآ رح صورستعال پل کلف 


کمپیوٹر کے خاص حصے (Main Parts of Computer)‏ 
آپ کالم تلف چروں (ع۳۵۲۱) کی اجا ی کل ہے جو ایک اتر ل کیک مکی طر کا مکرتے 
ال میں سے ہے کے نے بے مرضرو ری ہیں کن بد دوسرے (۳۵۳۸۵) ی ہیں چیو ی کی قو تکوم زی بتر 

بناتے ہیں کیو کے ناس صے ورج ولل بل ۔ 


بنیادی ہے (Basic‏ 


۹ئ ِِ 

(Keyboard) یا کر‎ e 

(Floppy Disk Drive) SAC ...فلا‎ 
(Hard Disk Drive) LSA .....بارژ‎ 


)0۵1:002۱( اضافی۔‎ 
(Mouse) J31 ......% 
(Printer) ...پیر‎ 


وٹ ...یر (Scanner)‏ 


بل ...بی ڈڑی ژ راو (CD Drive)‏ 


سسٹم یونٹ یا خاص کمییوتر 
(The System Unit/Main Computer)‏ 
ہن لکییوڑ سے بھ یکا مو ںک وم پیت ی بوتا سے کشت کے چیہ حتے یلک کی پل کی 
سے جوڑ نے کی انیٹرہ لیهست ہو جا نے E EÊ‏ 11 
ویک ڈیڈ رئیا ای انف کےاندرہوتے ہیں۔ 
منت ردول می ںآ نا سب سل اپ اورٹادرٹاپ- 


کمییوثر کے سامنم کا دصه 
(Front of the Computer)‏ 
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(الف) پاور آن ۶ آف 00/۵۲0 (Power‏ 
عا مور مسا ےکی رگ یکا آزن ہو وتا ےکی ۰ک سو یبوط کے ایی ساس یا 
هک طر کی لک ہونا سرا بات رت س تکوس تا ناه اورا ںکاکون سا ماڈل ہے۔ 


(ب) ری سیث بٹن (5656)5100) 

گی کے اخ مل و ڑا۔اس تن کے زر ہآ پ اپ ےکپدپٹرکودو بارہ لور )خی وچرڑے 
اف ک کا ڑکا جو اب می دبا آپ ری سیٹ ش نکااستعا لک کے ہیں _اورکچیو ووو یارس ٹک کے ہیں ۔ ری 
سی ٹک اتا لک نے سے جوا مآپ ا بک کر کے ہیں ان بے پان رات ے۔ اس لئ ال نک استعال بت 
ری مت یکرنا جات - 


(ج) ثربو بٹن Bu †٤0۸(‏ ۲۳۵60) 
کچھ یف مرول میں رفا رقاب وکر نے کے لے ہولت موف ہے۔ اگ رآپ کیبور مس بو (0 0۲۵ 7) 


شی اذا سے دبا نے پیپیوٹرسب سے تیار ےکا مرکرتا ہے عام طو ر ےن بو لوآ ن بھی رکھا جات سح کی نیز 
رقا ےکا مک ےکن اب |۱۱ ۴ یں رونت نآ سب کو رکی رف رکز شترا سای کے متا بل تلو گنا 
ےک زیادہ تی هآ سے پان سال پیلک پا لوک فار 66ے 133 مگ پاٹ کے درمان وا ری جب نع 
0ی پاٹ کا ی فی لو با زا رل دیاب ے۔ 


(د)کلیدی قفل (۵۷۱۵6۱) 
ال کی راوز نکر نے ب( آ کدف کی رکا مک نان کو تتا ے ۔ اپا ہو کی جفاظتکرتا سے 
کوک را بآ پ اس وکام سل 


(Display Leds) (ر)لائذرس‎ 

پیٹ کے1 کے کل نف رو کی کی ہوک ہیں۔اس می پاد رآ نآ فک کت لکی لور 
پارڈ ڈ مک فلا پی ڈ کک یں بو ہیں ۔ ری ڈی ڈ راتو وتو ا سک یبھی زاس J; j‏ جر Read‏ اور Write‏ 
کر ے وت پا کا مکر تے وت عل تی شور پرنشا ند یک کی ہیں- 

(س) فلاپی ڈسک ڈرائیو (Floppy Disk Drive)‏ 

آپ بش "5.25 "3.5 یادفوں طر کی فلا پی ڈراو موق بیان اب "5.25 6 ٹم ہو 
گیا ے اورا کا تی ڈ کی روم ڈراو نے فی ے۔ یادہ تی ڈکی دو صرف ۹6۵0 کرتا ے ۸۷۲(٣‏ نی سکرتا۔ 
فلا پی یش یسرک با ریش بونک (اعدادڈا ال اسم بین پر لا نے ) کی ا کا ستعا کیا جا تا ہے۔ راد 
کی کپ نٹ کے سا سے کے ضے میس یک (5۱00) ہوتا ےجس میس فلا یراع )۸٥۵۵(‏ ر کے (ه۱ز 0۱۷۲ کے 


انررڈالاچاتاے۔ 
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سید (Monitor)‏ 
ایک کبک انٹ رٹ ی ون کے رح ی ہوتا سے جس 7 Character)‏ او رگراک 
لوت )ایک رنگ میس یا رین اہر ہوتاے ۔. مانمیر کے بردے پر جو وړ رکا ریق سے وہ هو ول 
ن سرت رگا Pixels‏ کے ہیں کی( (Keyboard)‏ ای جا جا ےوہ 
اسم بن اہ رہوجاتاے۔ 
اب White)‏ & Monochrome/Black(اj&‏ جا تقر ۳ ام ہوکیا ہے رن (60۱0۴) 
انیٹرآساپی سے لے ہیں ان یکم کےفرقی ہے ہیںء ان میس خا فرت ریز ولییشن کی وضاحتکو لے 
کرت ہائی وی وا کے نیشم ہو کے ہیں ا ورک رفس چیے نا کا موں کے لئ تال کے جاتے ہیں۔ 
تخت کلید (Keyboard)‏ 
ت کیراب ای 1 آلہ ےجس زر کم ضر ورک احکا بات دۓ جاتے ہیں کیٹ رکا کی ورڈ ٹا پرائ 
ےک بوڈ ےار متا تا ہوا سے ۳ زی کی دیسکا یکلیدشگی بو - 
ت7ر ۵۸۳۱۷۸) ) اوردوسری جے دا ی نا کر( .٥8٥ود٣‏ & (Home,End,PageUp‏ 
F14 (Function)‏ سے ۴۹2 تک پا ۴۹ ے ۴10۵ تک ) 
نوگ ( Editing)‏ ۲0 ) کر (BackSpace, Del, Alt)‏ 
تیال سی کلیړ ې (Modifier Keys)‏ 
بل انظپر (Enter Key)‏ 
بار (Print Screen, Scroll Lock, Pause)‏ 
(LED Satus Indicator) jE ISSEY ۲‏ 
کی بورڈ نا طورے ویشکل میں لے ہیں _ Jit‏ رژاوران بیش (Standard & Enhanced)‏ 
ان بش ان میگ بور ڑکا زیاددر واج ے۔ اک مش بگاضا کی یی مون ہیں ۔ جوا ی طرں یں - 
(الف) ٹائپ رائتر کلید 
بی اور سفید رگ کی ہوئی ہیں۔۔ان سرف J, ısı(Numbers) »lse(Alphabete)‏ 
ılêl(Punctuaion Marks)‏ وه -J‏ 
(ب)فنکشن کلید 
١۹‏ سے ۴۹2 تک مون ہیں الگ الگ سافت ویر کے مطابق ان کل فم(00۱100) کے چا 
سے ہیں ۔ شال ور رپ 005 کا مک ر ہیں ہیں نے آپ کے ذر بے اپ کی۲ غر یکا کو دوبارہ ٹا پ 
کر نے کے لے ۴3ن یکلیرکا تعا ل کر تے بل - 


انچ آررو لوزریتول 21 


(ج)کرسر کنثرول کلید 
ان بر مل > ج کے نخان نے ہوتے وتیل ہم بامیں دائیں اد (Left, Right, Up,‏ 


9 


DoW)‏ کب کرم رکو اکر رہن رد ی پات راومه جانے کے لئ استعا لکی جا ےا س ےک رس راو 


۰ 


ایک بارس ایک لائن با ای کک یٹ رکی دور کی کیک کے جایا جا تا ہے۔ ان کےعلادہ چا رمز ی رکم مترو لککیدمیں مون ہیں ان 
(Page 0-00۸۸, End, Home),‏ عا Page p>‏ کا مطلب راو اےعام 
طور سے پپیلے دا ےیک مانیٹر پرد کن اور ای پک مک نے کے ےکم تس لای ہا ہے۔ 000600۷۸ ماو ہے 
رن با گصفیکود یھن کے لئ استتعا کیا ہا تا ہے ۔ ای رع ر ٣۵۸۵۴‏ لیر کر دهاوش ور س یا 
رط رکےش روغ میس نے جانے کے لئ استعا لکیا جانا ہے۔ ۵ع کی ستاو کے1 خ ری یا سط رک ےآخ مس 
نے جانے کے 2 استھا لکیاجاتاے۔ 

(Numeric Key P20) (د)نیومیرک کی پیڈ”‎ 

تخیر ( 02۲۵ ط۷ (Ke‏ ہا س طرف نیو میرک کی پر ہوتا ےجس میں کو لی جم نکلیر ں مون یں - 
ال ٹیش سے ی کے دوکا مہوت ہیں خلا 7ف ردا کی Home‏ اسا ہوتا تب 

ر وکا مو ںک وکر نے وا کیرک سوىی Num Lock iC‏ زر رول lyr‏ < جب NumLock‏ 
آن ہوتا اڈ ہری می (جوکلیر کے اورک مون ہے) کے زر لظام موی تب سار یکین مکی رک طر کا مآلی 
ہے۔ جب )عت Nun‏ آف تا ےل یسا ری کی رک سیر ظر 8 کا کر ہیں۔ 


( کییس لاک کی (Caps Lock Key)‏ 
ور بھی حرف کون میں نا کر ےکیلے استھا کیا جانا ہے۔ اک کے دہانے رف 


کل ٹا پ ہوا ہے تر ودب رهام ط ریہ سے ٹا ےکر یلها کی راودو ادبا ی 

(ز)شفٹ کی (۷٥ک:55:1)‏ 

اقا دکودہاۓ رک پراوراس کے بعد بھی لیف ری ( نی کی )کووب نے بل لیٹ راپ موتا سے۔ 
الما Cap‏ آن_چلال لاش تا ےن رف عا طور سے ٹا پ ناب 

چہاں ی کی کلی رمس دواشارے یا روف (ک یٹ ہیں شف ٹکیکودہائۓ کت پاد ےک اشا ر ناپ 
متا جیے |)( :4+ () 069۸87 ا وغیرہ۔ 

(Alt & Ctrl Key) کی‎ Ctrl )س( ل۵ اور‎ 

کنا شک موں کے لئ ا کلیرو ںکوووسر ی کیہ کے ساتھ دپ نا موتا جس سے پو پک نا کا کرت 
ہے۔ لا 081,011,171 کی رو لکوایک ات دبا نے بیو ےا ےآپ س بکام رو ککر چند لے کے لے بند ہوچاتا 


۲ 
او پچ راہ ےآ پ دوپا رجا و وجا تا سب 
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(Enter / ReU/^) رص)انثر ریٹرن‎ 

اتراو رر ری نکی رکا تما ل و وکا مو ں کیل کیا جا تا ے۔ یپ و زک ہوشیارک کی ےک ہآ پ نے اسے 
اکا م د برد 2 ہیں -اوراب واج مات کے۸ اب6 موی ں (۳۲۵۵۵99) کرکق_ب_ ج پیز اول 
ورڈ وسیننک پردگرام پل رپا موتو انی راو دبا نے یا پر اگراف با نی سط شور ہوجا ہے۔ اس ( الس ) 
ان ےی خطا بگیاجاتا ے- 

(Pause KeY) (ط)پاز کلید‎ 

اگ رآپ ٥٥‏ بر کرام می کا مر ر ے ہیں اورآپ کو یکات دبای لس اطلا ی ( <l (Data‏ 
بعد ای فک۷ر ےآ نے گے او ر آپ اسے بڑھ تہ | ایت پاک وبا نے سے اسے ره معا ہوتا ہت کیآپ 
شک رن ره نے وانےاشیاءکو ہو یں ۔ ج بآ پ دوبار ہآ گ ےکی الا کو پٹ ع نکی تار ہوچا یں آپکوئ کی 
دس یدبا بل اداطلاع رت اس رین کی شرو وچا سا رآ پ کک کر (Keyboard)‏ 
پا کیرک ہے آپ 01۲-5 کلیدکوایک اتی د باکر یکا مور ہیں- 

(ع )ٹیب (۲20) 

یب کیرک رس کو ایک لا کےساتھ (Present Point)‏ ی متتعی نہک کک ے جاپی ہے۔ اس 
کےذر اہی اگراف تست اع داد ویر ہکوڈ ےڑا نکر تے ہیں ۔ بک روگ رامموں مج ی ب کیک پر ورام کے (Menu)‏ 
مین کے ایک pion‏ 0 سے دوسرے 0۳1300 کک نے جانے کے ےکی ا متا کیا جا جا ہے 

(ف) اسکیپ_(2560206) کلید 

یدز رب پل یگئی انی اکا کو ست زو ہیں۔ 

(ق) پرنٹ اسکرین (٥٥۹۲۷٢۲۲۲)کلید‏ 

ا کی رکو اتا ی کید (01> 8۸۴۲ ) کے سات د ایا جا تابن ا ہراشیاء رب پیٹ ہو ےکن 
ہیں۔ ان کی ان لان رسد سکیا نایار مس میں پیم ٹکیا اس 

(ک)ڈی لٹ (6۱616) کلید 

ڈ یل کلیدکودہانے سے اس بن سے و وکیرکٹمٹ(2۲899) جا تا ے یاصاف ہو جاتاے۔- 

(گ) بیک اسپیس (٥ء3م53٥68)‏ کلید 

کم یود بے ےکر ای ککیرکٹ ےآ جانا ہے اون کیرک ہکرس پیل تناد« صاف ہوجا تاہے۔ 

ایل ای ڈی انڈیکیٹر (۱00:02107 )کید 

رای ک وا سا بلب ے جخ لیر با کی روو اه پل نتاس اور ہے اشا رتا ےک یھ خا 
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کلیرک ستعال مور ا ے خلا اکم ٣808‏ لا ککودہا میس کس لاک بلب لاک اور یراشا رداک ہآپ کے 
سار مرول عنام پہوں ۳ 
حفاظتی ذریعه _ذسک (Storage Media -Disk)‏ 

ج بکپدوٹرکو بن کیال رم (۳2۵۱۷۸) شش نع سا ریا شیم( صاف 2۳۵56 )مث ہا ے۔ رای 
ہونے کے کیو ٹکااستعال »بت م ووو جا کمک 0180ا کے ذر بر )9 کو تغل طور برع اسٹو رکیاجا 
سک ہے هبو بر ےڈا رک اش نہ پڑے۔ڈ سک برع کے گے اکوکلو بائف یا مک با ٹف می نبا جانا ہے۔ 
نمیا دی طور ےڈ سک دوطرن کے ہوے ہیں۔ 

فلاپی ڈسگہ (Floppy Disk)‏ 
اطلاعا تک کر نے کے ۓےکپییوٹروں میں ڈسک استعال ہو ہیں گر چیک میں ایک ستل ڈک 
بھی ول ےک نآپ ایک ات یبوط سے دوسرے یی پر ڈی کش لکر نے کے لے فلا بی ڈسر ککا استعا لکر کے 
ہیں۔(ہ اب لین (۵۸۷ا) کیل کر لی جا تا ہے۔) پارڈ ڈ مک میس شع ا طلا نکرپ فلا سک کار کے 

یں اوراگرآ پک پارڈڈس ککی دج خر اب ہوجان 4 آپ اطلاغکوخراب یفاب ہونے سے با بل - 
فلاپی ڈسک دیکھنے میں کیسی هوتی ھے؟ 
(What do Diskette Look Like?)‏ 

فلا لی ڈسک کت ٹیس ری( ۵۵۲ ) اوردوسا نکی موی ی _ "۱5.25 اور "5 EB‏ 
دوٹوں یں ایک ی ول ہیں ی لکی چک بح هگن کی چک بإ مورا (6 !۱۷۷۲ ,۸۵2 ) ور راشف وٹ سوران با 
(Nite ۳۵۱۵0۷‏ لن اب صرف "3.5" 4.44ائم یکی فلا پی با زار بسانت تیاب ے اور 
"8 کی فلا یکا ت ہوگیا۔ 

لیبل کی جگه (۵06۱۸۳6۵) 

یماس لئ دیکئی ہے تکاس میں حول کیا ہا کے جو اس فلا پی یس جع ڈ ینا کے پا دس میں معلو مات فرام 
کر کے لا وقت لا بی یئ ڈی یکل طور سےمعلومات اور لیم چ ہے ۔ 


نو ٹ: یل ایک ط رک مر موتا ہے ۔ جوفلا پیا باس کے اتآ تا ہے۔اس لن ےآ پکو شع کیاجا نا ہ ےک کل لکانے سے پیل ہی 
ال ایا اکر یل لگانے کے این و آپ کے ڈیا ےخراب ہون ےکا اند یش ے یوت ہآ پ کنل مکی نوک دبا 
ڈا لک ے_ 


پڑھنے لکھنے کی جگە (0660109 (Read, Write‏ 
پر فلا ڈک ڈرائتواوفا ی یں مع ڈیٹاپڑ ھن وت مس مددکرتا ہے سم اس سو رار ےکی چیو فلا یکو 


اما ای اھ :ا ا ہے ال عآپ تاشچ بوچ 
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فلاپی سک کو لگانی کا صحیح طریقه 
(Inseting A Floppy Disk)‏ 
فلا بی ڈ سک 4.441۸8 ن ساڑ ھھےتین اب چٹ ال وال فلا پی ژراش دہکا دے دسینے زرا نوش 
کک جانا ہے۔ جب ڈرائوڈیاکوگتا با پڑ تا ےت لال ا ہرک مق ق ے جب کک لاح فآن ر ےکک فلا ورن 


لس 


فلاپی سک کی صلا حیت کی پیمائش کیسی کی جاتی 


(Measuring of Storage Capacity) 

آپ اپناڈیٹاامعلوما تیوک پارڈ ڈ یک میں با فا ڈسک میس فانکوں کی کل میں کر کے ہیں۔ 
ان فائکوں میں ورڈ اغا ٣(‏ ھا ۲۵ ۷۷) می نکسا ہوا مراسلہ یا ڈیا ٹیس می ںاسا ہوا روگ رام جع ہوسکتا بت تس 
آپا کب میس نہیں بناتے ہیں ۔آ پک پارڈ سم کک میم مون ہا سے کیو میں جتنا ڈیٹااو راطلاا کنو مون 
سے اسے چم پارڈ مک صلاحیت ( 02611۷ 02 ٣۲۵ ٥15‏ ) کے ہیں۔ صلاحیت ی لیاق تکوم پاش 
(65ا8۷) یس نے باق فا مت لکاسا تا جا ے ۔معلومات کے ای ککیرکٹ کو کر نے کے لے ضرور تک یه 
ایک با ٹف کے ال کی ( ھا u‏ م ۳ ) اف روف ے بنا ہوا ہے۔ اگ رہم ےنٹاک رک پارڈ ڈسک می ںتفوظ 
کل تاهج کی رن ےگا۔ اگ رآپ اقا کے درمیان ایک ال چھوڑیں کےذ ود پارڈ سک میں ایک 
انز گے 


"5مک ڈراگ کون ی فلا متا سب ے۔ 
کک صلاحیت (Low Capacity)‏ 0 کو ا س 
asl i‏ حیت (High Capacity)‏ 0 کلو پاٹ اور "3.5 1.44 مک با 


اضاٹی صلا حت )Extended Capa ci y)‏ 3.51720 کو ت اور"3.5 1.44 مک بایف 
اور "3.5 2.88 م>6 با 
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راثث پرانکت دندانه (write Protect Notch)‏ 
یات مکی کی او رکو ی سے پا بو چ ھکر فلا ہی می تفو ظا معلومات جو بد لے یامٹانے سے بچانے مس 
رورت علاوه از ارآ پک فلا ی سک راک برش )۷۷۲٣ protected)‏ سے و آپ فلا میں نویر 
معلوما کو نہ مٹا کے ہیں اور ہی فلا ی دنزیم تلورات ڈال کے ہیں وہ فلا ہی صر فآ پکوڈ یبا معلوما تک پڑ صن 

ارف یکر نے د ےکی ۔ 


سک کو رائٹ پرو ٹکٹ کیسے کریں؟ 


(How to Write Protect a 3.5" Deskette) 

"7ا ڈس ٹکورائٹ روک کر نے کے ےآ پ چاو کون پر ای کک ککانے والا ٹیب 
Sli Tab)‏ )اکآ پ فلا پی ڈ ہک هل ميا طرف کرک اور زرا ام ا کے اورک کے یی ےکی 
انیس طرف رس گے آ پک یتیب رآ گا ۔ ٹیب جو کا دج 2 کرو پاں ایگ سوراغ دکھائی دے کے ۔ اگ راس 
مورا ےآ پ کک کے ہیں نذا لک مطلب ےکآ پک فا مک رائٹ کش (۵ (Write ۴۲٥٥٤6‏ - 
اب اس کاپ باه بیان اس ارش کے _ 

ارآ پ "3.5 ڈ مک ان رائٹف پر ٹڈ (0 ۲۱٥٥٥٥6‏ ۶6 ۸) کن پا سے ہیں با آپ ال بل 
سنا چا ہیں نذ ال شی بکو چرس کمک ہیں تپ اس می نہ دک ےک ۔ ا بآ پ فلا پی لکل کے ہیں اور 
ده گے یں ۔ 

(Hard Disk) سک‎ ڂراa‎ 

ایک پارڈ ڈس کی فلا پی ڈ مک کی رح ہی ہوٹی ےکن فلا پی ڈسک کے متنا سے میس پارڈ ڈسک جم میس 
بک اود رفا ریش تیزم ولج اگوی ارو سک فلا پی ژ تک سے 25 گنا بای ہوک ہے۔ پارڈ ڈس کک کفونز 
کر ےکی صلاحی تکوم اف ٹیس نان ہیں -الن کے کی اد ہو ہیں تیه ,1201/8 ,40۱/8 ,201/8 
8 ,00/8 ,۲2001۸8 168 اور 268( کا اف )اب بزکورہ سا کی پارڈ وش پازار ش 
تیا بک میں نا ہی اب پیم جدد وض رورس پور کرلک ہیں ۔ا بک ےکم 2098 کا جیا پارڈ ڈسک پا زارت ل تیاب 
یال زیاده 8068 ,4098 رہ سات میں ۔اکٹرپارڈ کی سک رتیل الب - 

(Mouse) ماؤس‎ 

وس با مد اسف دالا ایک ایباز یی ٥(‏ آ۷٥‏ 0) ےک کے زر بر خر ورڈ انتما ل لک 
راز نکر کے ہیں۔(چلا عة ں ) 

ماس عام ور پر ایک ڈ ہہ وتا سے اور او پر طرف تن ہوتے ہیں ۔ ایک اٹیڈ رڈ ما وس میس دوشن بہوتے 
ہیں ۔ جن جس سے ز یاد ہت آپ با رف وا لے یک بش یکا استعا لکر ے ہیں -دا یل طرف کے شن میس بے اضائی 
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ہرتس ہو ہیں یی استعال سآ ہے۔ 

الک الک ور مول ےم طا بن اکن د باکر اوراسے چا رآپ اسر نماد وتو 
متا کر کے ہیں 

مال کرسرعام ور ب ایک تر( )کا نشان ہوتا سے جو اکر ہیں راوس کے اصول کے مطابقی چتا 
زیا دوت ماس درز یل کا موں کے لئ استعا لکیا جا تاے۔ 


دبا کے بکرم روس یبھی رها ہیں۔ 
...با کا تن ایک باردہانے سے پا کا ش روغ کے ہا کے ہیں تب (1۸5) کو چلاناء بکانژول 
کوچلانا_ 


تب کک اننظارک ناڈ ےکا ج بکک دہ راربا ردان جائے۔ 
اسکیٹر(کاغذ سے کمپیوٹر تک ایگ هی بارمیں) 


Scanner (From paper to PC in a single step) 
)یا سود وکوسی رما‎ (Image of a Photograph) ای ایی الا دس جو ایک ف گرا ف ےک(‎ 
ی یو س فوت اک ناس بابک فو وکا ی شی نکی ط ر کا مکرتا ہے ۔صرف فرق ےکہ ای کان پک پیا بنا ےکا‎ 
رو تشون وکا ی ناتا سے اوراسی می ںکفو کرد ینا ے ام ٹا پکی موی ی بو گرا فک صو بو وگراف‎ 
ا جا کر یی ڈا لکاے۔‎ Scan E 


موڈیم (Modem)‏ 
موڈ یم آپ یرو نون کےذر لچردو بو( ۱ بت چ تکرنے میں 7 دون 
مس ایک سا موز لگ ہوا ہے۔موڈ مم ڈیا تک اوروصو ل کر نے می ںکا مت ہے۔ ان تلف کل ہیں _ الماک 

(Travel Reservation) )اور لول ر ر روسن‎ Banking) kz (Electronic Mail) 
موز ورام وا اکآ س پاک اور مما کک کے می لپچ یآ پک مددکرتا ےہک رمو کم میں سافث ویر‎ 
ہوتے ہیں جآ پ میم میں موی فانکوں( 00058 )کک مین زير ین کے ابل ہوتے‎ 
ای اف ج تی زرا روڈ بم کے ذ ر بی زیادەجزی‎ (Bits Per Second) Û ہیں ۔موڑیم کی اربش‎ 

ےڈا اجان سب اور یإد تی زی ہے وصو لکیا ماس ے۔ ین میں مو ڑم سا تھ میں ای تسب 
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(ThePrinter)ii jq 
نایک ایب ر لیے جولس بھی دستاد کج رآ پ کیش بنایاےء برش فک سنا سے بیو پردستاویز‎ 
بنانے کے !ع رپ سے سی رصا پت پگ کے ہیں۔ ےم زارت پرن و کت ہیں ۔ بتک رفر تمرف ممت‎ 
سے ہیں عت ز رہ قطے نی‎ i (Character Per Second) AE Ji7 (Page Per Minute) 
(Printer Technologies) E ہو کے انا ی بتر اس نان رین تلف م اور چا‎ 3 

وا ہوتے بل - عا م طور پراستمال ہو نے وا پا ط رح ہیں :- 


ڈوٹ میٹرکس (Dot Matrix Printers)‏ 
ژوت مس tI (Charcter By Character) AZA,‏ ہے۔ڈوٹ مرس تز 
ٹس تی (۳۱۵۵0۵ ۵۲ا (Pi‏ ارپا نس کانز کے او ہکا سب یں سے پرنٹکی شام مو ہا ے۔ 
ڈوٹ میکس پرنرستے ہوتے ہی گرا نکی رفا رم مون ناوراک رن فکوالٹ بھی ان ایک مون ۔زیادہتر ڈوٹ 
یٹس تر 360 کیرک فی سین دک رفارسے کر کے ہیں۔ 
لائن پرنٹر (Line Printer)‏ 
لان پل نکی رتا ر سے پرن فکرتے ہیں۔ ہی بہت یز فد ے پیش فک کے ہیں۔اس لے جہاں 
بہت سا معلومات پرن فک فی ہووہال یواست ہوتے ہیں۔ ا نکی بن فکوالھٹی لی زر ری طرر تس مو ۔اس 
یں ایک بہت یڈ یکی بی جک یب کاک کا کر ے_ 
انگ جیٹ (٥٥6ل۴٥٥)‏ 
ایک جیٹ پرنٹرا ی کیک انتما لک تے ہیں ج ہم ڈاٹ ینس پرنٹ رس لگاتے ہیں ۔صرف نیمز 
ی کیا چگ تسا ے باکر واو کیک سورار و ہیں ربن ورسخ زک ال یا کہ اس سوراخوں میں 
اجک(روشنائی) الین سے جوکافز موف بای ہے۔ یہ برت ر ڈاٹ یراس پرنرسے زیادہ مک ہوتے ہیں اورا نکی 
وا یز ےق یب ہولی ہے۔اس لے کم یبای کے نام ےکی جات ہیں۔ 
لیزر پرنٹر (۳۲۱۳۸6۲ 256۲) 
یزد نکپ گ گنیک مم سب سے او ہہ پہ ہیں اورا کا تیاده ہے۔ لیزر پر 
ایک ف (Photo Copier)‏ مشی٠‏ نکی رح ا د ینا ہے۔ بترم پرن فآ و کات ہیں۔ز باد ہق ان 


کی رتا ر ہے ۱۲ ات ف منٹ ے۔ 


کمییوظر کی ıaږaڍڻ)Computers (Different Type of‏ 
آ کل باز ارس کف ء رفا ر اورصلاحیت وا و دخیاب ہیں ۔ ان ٹیل اردور ءفاری اوردگر 
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دای اه سے کے جانے والی زہانوں کے لے مره صلاحیت اورتیز رشا رک ضرورت موف ہے۔شارک رن ےکی 
صلاحی تکوم پاٹ میس تایا جانا ہے۔ میگ پا جقنا زیادہ وشن اتن ھی زیادہ ی س ےکا مک ےکآ یی 
Pim‏ اور ری ری رف راو کر ےکی صلاحیت یل سب ےآ کے ہیں۔ ا بآم ےم نی ضس کی 
رقار166 سے 233 مرکا پاٹ شمار یکی صلاحیت موف ہے۔ اس امد (۳۲0 00۳۹ا ۴60) اور ٹن تھ ڈیا 
ی( (Pentium‏ ک رقار 330 ے 950م گا پارٹز شار کی صلاحیت ول ےآ ساف سے با زار 
اب یل - 


کمپیوثر کے مختلف حصون کو کیسی جوڑیں؟ 
(Connectiong the Components)‏ 


کم صو ںکوجوڑ نے کے لے درز لطر یت اخیار کے ۔ 

ا...... کی بور ڈکونمائ لوف کےسا تج جوڑ ے ناس لوف (۲ ہلا 1۸816 بیس مزا سب سا کر کو در رال سے 
چو روج _ 

۳-.....ای‌طرر مانش رکا مناسب اکٹ خا س اوت میس وئ گر ال میں ال کت زیادہت مان رکی وولو 
کیبل خاص بیت میس ب یکی ہہوتی ہے لیا کر مانیٹر کے لکن کی پلا ی ی پی بیو کے ف ریس موق 
ہے۔ بل را ادوس ابادر وش ماد ہپاورساککٹ میں تا سب 

۳....... ناک لاف 1 ارکب لایس س # (Constant Voltage Transformer)‏ کے سار 


جو رد ہے۔ 
...را کی ای طر کا کیل وکت ہو خا لونٹف کے کے جوڑ دہجئے_ پرنر چاو رکب لبھ یی وی 
کےساتھجوڑ کت _ 


ا بآ پ اپ دی نرک چلا کب لک سور آ نکر نے کے بح دآ پ نا س سور اسم لونٹ اور مانیٹ رک 
بل - ری چلا نا چانا پا سے جب ا کی ضرورت ہو- 
وٹ :می وین( 0۱۳۲) ک جآ پ کول لی ایس(0۴ا) (ان انرڈ پادرپلا ی) غ یرتا چا نے جوآپ موی نہ ہو نے 
کے پا وگ چلا سے رکننا سب -ال ےآ پکاڈ ینا راب کل وگ او رت یکی جا نے کے بعتم ہوجاتۓگا۔ اس کےعلادہآپ پاور 
سرت (Per Surge Protector) pz‏ کی وی کے سات کا کے تسس کوک سا لطور بر گی 
افو اور ےکی ہوگا_ 


هارد ویثر اور سافٹ ویثر (Hardware and Sofware)‏ 
لییو زک ب دد س ےآ پ خوبصوررت خو ٹا کر کے ہیں چیک ہکس یٹ تیارکر کے ہیں » پا رت بنا 
کے ہیں یئ رکی شر پر کے ہیں کی ل کیل کے مرکا مک کے ہیں اورامپ وخر مک کے ہیں۔ پ یی او 
کی کا مر ےکیل ےآ پکو 


انچ آررو لوزریتول 29 


۲ بار هیر 
۲ ساٹ ویر 
بلاودآ ی کم جاتئے۔ 


هارذونیر 
ی مت نکو پارڈ وتر کے ہیں۔ اس می ستخ ‏ کی ( ۵ ھ٥‏ رع )انر اورکییوٹھآتے ہیں ۔ جن چنرولگو 
آپ دک کول ارو ال پارڈ ویر کے ہیں۔ 
سافٹ ونير 
افو ران گرا مو کت ہیں میں پارڈ وئی ریش کیب پر چلا کے یں ورام ها لش یا ساف یر 
ایک نز کلف :ام ہیں بھی بھی اس دا رشن ورام یا سات وئیرا پل شنت کے ہیں ان س بک ایک 
مطلب ہوا ہے۔ خط میرک آپ ورڈ یر ذس رکا استعا لکرتے ہیں گرا کلف اور مورا با کے لئے 
ڈراشنک پروگرام استعا لک ہیں کے ےکک پ روک او پر جل ہیں۔ 
آپر ٹک سدسڈم (Operating System)‏ 
پارڈ ویر اضف دنر کے درمیان کے تعاقا تکوآ بر شم کے میگ سم 58ا ورام اور 
یا لو ںکومتواز نکرتا ے اور پروگرا مو ںکوچلا ےڈ اب مم (008) کے بغیرآپ نی مال میں 
کر کال کے بی ریو اور ای کے ورام بیکار ہیں ڈ دی کے سات ھآپ ایکا مر ہیں۔ دی رکا موں کے 
2 پروگرا مو ںکی ضرورت موق ے۔ ورام کے ذری ےآ پل فک مر کے یں شال کےطور پر ان آررو 
روگ رام سے خررکے کے یں ءا ریت پر وکام س ےآ پ اپ ےکھھاتے کےکا ما کے ہیں ۔آ پ ایک رورا مک اس 
طرح تو رک کت ہیں بی ےآ پ ےک نا سکام کیل مان نکوکراے پررکھا ہے ۔آپ کے یٹ اد کے لے ایک 
اکا ونٹین ٹک ضرورت مون ہے خ یذ لس ایک ناس فکی ضرورت موی ےو ورام بنا هآ رش شیر 
مارکیٹ کے لے ولال ونر ہک ضرورت مون ہے یا نکپییوٹھ کے سا تج رآ پ ای ٹوس ورام کے زر بر یکا خوددی 
کر یب 
8 ن وو خاک مو ںکوک رتا ےو ہا یط رب میں : 


پروگرام اسثارث 
ک پروک را مکش رو کر نے اورا سے ات لش لا ےکسلئ ییآ پ ہیور چا و2 ہیں هرمن س بکمانڑ 


درےکر پر ورام چاو ہیں وش وز 95,98 اور م۳۲ 2000 ویر کےآ نے کے بعد ڈوک رورت تقر یی تی 
وک ہے۔اب سے الک سے انا ل کر ےک ضرورت کیل بل ۔ڈؤل اب ون وز کے سا تج دب یآ تا ہے۔ 
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فائلور‌کاتوازن 

ام شتسه ر لپ فا اه »یلوط کے نے تیارکرناء پٹ کر ناور لئ الگ 
نگ فا لو ںکی ضرورت »ول ہیں۔ فال دنه فا لکوپ یمکرناء فانکو ںکو چا فانکو ںکو دوپارہ نام د بنا اور لول کے 
دور ےکا مول کے ےآ پ 008ا کااستعا لکرتے ہیں۔ 


سافٹ وئیر گائڈ (SofWare Guide)‏ 
جی اک معلوم ‏ جنرت شارکر نے ویر کیل ے صو سافت وت کی ضر ورت مو ہے۔ یہاں برا م چم 
کےسافٹ وئی رو کی وبا فر )کرد ہے ہیں ۔ جن ےآ پ سسکا مرس ےکی صلاحیت بح جات ےگیا۔ 
5 ]لے دانے ورڈ ی وگ ورام سےآپ الا اک شکل وصورت برل کے بل - ال ایک 
حروف میں بدل کے ہیں وفیرو ہندستان میس ورڈ پ وسین ککیلئے سب ے ز یاوه اسقعال ہونے دالا ساف یر Word‏ 
۴۲ ہے ۷۷۱۸۵۲۷۸۸۹ لے واے ورڈ پر وسینگ ورام ےآ پ الفا کی شک صورت برل کے ہیں ۔کتائیںء 
میکینءاخبارات ونر هکیت لوری دنل ارددورڈ پروسینگ اورت ےآ و لح سب سے زیادہاستعال ہونے وال 
سافٹ وران تی اُردد ے۔ 
ان پیج اردو InPage Urdu‏ 
ان بی ُردو ای مل اور پایدارسافٹ وکر ے جوک اردد کب 098۳۷8۶800 ارگ 
دی اش وف رو لک بت ہی ولہپ اور مان رس چا هلان تن ادا نکچ تر ال 
00/25 مرت ا سکره ور چا عراز آپ اسے(یادہآسان اور دپ با من کے 
تفیل ۱ کنیا ت میں بلا حتاف رہ ی _ 
اسپریڈ شیٹ پروگرام (Spreadsheet Programme)‏ 
ثاری اور بای تصوہوں کے لئ پ ی پراستعال ہونے وا سافت وکراوا ہر یزشیث پروکرا م کے نے 
ای ورام برا رو ں کل( 91 )يا نوں ے بنا ہوتا ہے جو اسیک ہا لک کل یس ہوتے ہیں ۔ یل مشآپ 
می (Number)‏ وف (rext)‏ اصول (aاu ۴r‏ ) کو رف لکرتے ہیں۔ فارعولہ اسر پیٹ کے 
دمک ن دس هه الا ودنا انی یس کک ارو ان سا کا کرک باس 
جن میں فار مولا استعال وتا سب 
جبآ آ پ یسل ےڈ اک پر لے ہیں نو اس تلق وومر ےیل کے ڈیا اس آپ برل جات ہیں۔ 
کی هک یدنق ںآ پ ود ا کے یں جو پکو نی ہے۔ دوسریی کلک تارمو ای مک یا ابانہ 
کا شار ےکا ۔ا بآ پ وال ک تراد بدل اا قان ٹم اپ ےآ پ دوبار ہلگ لآ گی۔ 
ترشیت پھر اموں سس اعد اداو چا رٹ کر افلا اکا موں میں ا ہرمرن کا اتظام ج 
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سب ےز یادہاستعمال ہو نے والا یت پروگرام ہے۔ 


کمپیوٹر کو چالو (Starting Up of Your Computer) jS‏ 
کم پیت اود بان ہہ کو کو نکر ےآ پ ا کوٹ چا لوکر ستے ہیں۔ چرگا ب تقر یدرگ 
ون وز میٹ ہو ے ہیں ناك پآ سز م Windows98, Win2000Professional, Me‏ وره 
2 پیل ہی سے انسٹال »وس ول ال ےووہ ط ر لے میس کر ےکی ضرورتنئیس بل ہے ار ےک ماو 

چیک کک رواپ کے استعال کے لے شی ںکرد با ہے۔ 

ج بآ پک ہیی ہیا ف شٹفکرتا ےا سب سے پیل ان درک رک( 8۸۷) شید بنا ہے اورائس کے 
(Byte)‏ ) یا کا چی کک ناہے۔جبآ پکپویچالوکرتے ہیں امک جن دک ہی ںکہ اتی مور یکی 
کول من( ) کرت ہے جبتهوری چیک اپ وتا یکی اپنے خا صو ںکی جات 
یم رال جا کار بین داب لد ری ایو کی وکا کے ہیں ۔ اگ ری صے میس خرالی بو یفن 
کی طلا اس ین پا رتا اود ین بت فک نکرتاج بک کک ہم تی کل جوا رآ پ کاپ یک فیک ط رت 
تکام ردو ور اور ے چی کک نے کے بعد برای کآواز یی ارتا هل سے پین پچ ےک سب بوک ہے۔ 


پرسنل کمپیوٹر خریدنے سے پھلے آپ کو کیا جاننا چاھئے؟ 
(What to know before you buy a PC)‏ 
ہی مقر یر کے سے ساسا مرکا خیال راب ص رض رو رک س ےکآ پک سکام کے پو کا ستمال 
کر ناسے۔ اک مطلب ےکآ پکو رت لک لی پڑ ےگ یکس ط رح ےآپ هوک استعا لک نا چا سے ہیں اور 
کون سا سافٹ ورای کے لے سب سے فائدہ مند غات ہوگا تلف علاقو نکیل لف طرح کے ماف یر ورام 
اب یل - 
ج بآ پ نے سافٹ یرل پور ی رح یشک ی ے او رپ م لیے کے لئ تار ںآ پو 
تن نزو ںکا خیال رکاضروری ے۔ یمور یی فی ار وی مر ون ول میس ےکوی کی م ےآ 22 
میک ےکا می کر ےکا 


میموز کا(۱۸۵۷۲۷) 
آپ 2 ہن کیب بل روطررح کی میموری مون ب اور تقل سل میموری با اش 
سور (Permanent Storage)‏ وور ے2 می ںآ پکاسافٹ وی راورڈ یب عطق سےتفو ار بت 
ہے۔آ کل اوسیا در ے میں سس مکی تل تور یک رن ےکی صلاحیت قر یب 80 میگ با ٹف مون ہے ۔ اگ رآپ 
وت وز اٹ وش رکا استعا لکرتے ہیں تو اس کے ے 20 کیپ پارڈڈ ب ککی ضرورت ول ے۔ اس لے 2 
0ص و لالم ےم 2008 
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گی تیاب ہیں۔8 806 ,60 ,40ا م۲ بھی دستیاب ے۔ 
خی تخل یو ری مون ےریم (م کن Access RO‏ )شاب 
شب استعا لکرتاے ج بآ بپکیوٹپرکا مک 2 ہیں ۔آ کل کے سم میس 1۸8 64 ےکی ہوتا۔ 


سینٹرل پروسیسنلً یونٹ(سی پی یو) 
Central Processing Unit (C P U)‏ 
یاک پام چک بی چیو اند اک چپ موتا ےی ی لوا لے ڈیا یکی گیا سول 
(2861016۱ ,386 ,486 م روت تھی اورسب سے ییا ا 
زادہپاددادراتی زا دد رفا ر۔ اب گنو سک مک کوک کی ای بازاریٹس تیا ب ہیں ہے۔ 


ویڈیو سستم Video System‏ 
وم کے وو ے ہوتے ہیں با راو روا رکٹ ورڈ Circuit Board)‏ ) موی یک ری 
کے ہیں۔ بیو کارا پ کے نماض لوٹ کےا ندر وتا ے۔ بردوفول ایک دوسرے کے موا فی ہونے چا سے ۔ 
ان کن مین ےا (VGA)‏ با ال وی ۓ اے SVGA)‏ ا ار 
ہت نگیو کی فی ہہوتے ہیں کر مان ر1 پکوزیادوسانٹ دن رچلانے لگ ب ددد ےگا او رآ > 
چو وا 
خال رکوکر خی ا لک خر یار یکر ف چا سے ۔ 


پرنتر اور کی بورڈ (Printer & Keyboard)‏ 
7 کی یں لف ہیں۔آ پک بن 71 آوا رن فکوابھٹی او روت پٹ وراک کی را رکو دیان میں رک 
اک کر رن لیک این ومع رنه مک جیت لی زر یط » بوست اکر پیف» نان لوست اس پٹ یره 
1ک Enhanced‏ & ورڈ عام طور ے استمال ود والا کی Spill Proof -> bus!‏ ¢ 
ouch 6‏ ک بورڈکوزیادہا چا مھا جانا ہے ۔کی پور کلییروں کے بار ے ترو ری قور وخوم کر ناچا سے ری 
وڈ کر کے وت زرا ہآ واک ے چن "2 اب 
خر کا5 ص ےکن یآ اوھ ہکا مک نے میس 28 فص راطف فراہھمکرتا ے۔ 


کمپیونر سستم کیسے خریدیں؟ 

(How to buy a Computer System ?) 

انی ضرورتڑں پک رااترنے ویرک غر بد کے ہیں جب یدنے سے هرپ نے اط رحعخورو 

خی سکیا ہو 2 پ بن رمو چ ال لے جلد بازیکردے ہی لک پا ںکوئی فا کہ ہور پا ےو 1 آپکو ما یھی 
یرم و رمک پک غخلطیا نکر ارو س ف یہی ےجس ک1 پکوزیادہ 
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تروس ہے 


اینی ضرورتوں کو متعین کرنا۔ (Arressing your needs)‏ 
تیوک بای وال کے علا وہ سب سے ضرددی اھ ری تی نکر نا ےکس طر کی شش نآ پکو 
پا چاو رال کول نکی جاۓے- 
کیش سم میں ا بکم سم ی تم ری »(.650۱//۳2) م رند 128 میگا اف (0۸8)رئم 
8 رڈ ڈسک 14ا وید اے مانیٹروغیر هآ سای سے داب ہیں- 
نج ردو کا منکیم ۸۷ نمت ری و۰ ۱۵ مگ بارش ۳۰ پارڈ مک ا“ ۰ 
۸ الم ریاس اراک پرنٹر وناج ہج و وزی ل یکی پت رے بن یکر کج 
یھاں کمپیوثر کے سلسلے میں مختصر معلومات مکمل هونی, اب آننده صفحات میں 
ان یج کے انسٹائیشن اور آپریٹنگ سسٹم کے بارے میں یڑ هبس. 
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ان ی ارد کے پارے میں 


ان پیج اردو کیا ھے؟ 

بنج ارد وای هلچ سوت افو ترچ ے جودا لاب سای جانے وال زبان کے ارد 
عفر اورسنرگ ذبا کو ہت اترڈ صگ تکار ےک ہوا فا کته اتر ی کش ز ان (اود پا 
پاب یجان وا ین یکی وبا کف ف جو وژ وز کے موان ہوں )ےکا م کے ےکک سار رز تیاب 
ہیں_ ون تچ ُردد بوش یں مز یر شیری درک برای پچ سر رک او کہ ذبا کاضا فک گیا ے - 

اس یول میس إن تج ارد و کےظر باستحا لکو بنا ییا ےجس کے صھے باز ارس وستیاب بل :- 

جب ...انج ُردد بل 

...تج ارد رل 

اںمینول یں ان أُردو کے دوٹوں ورزن می کا مر نے ےط ر یتہک رتلا سب - 


ان پیج پروفیشنل کے دبع کی فھرست 


ایلع ہیں ) 


ان میں کیا ھیں؟ 

ان تچ رداک عرد ی ڈ ی او رای رل لورت کل (0 9۱ ۵٥۸‏ ) با تور ل ر لی (۱099) تل 
ےک یں مور یق فا وٹ راوخ ویر لی ومن ی ضطوط رس اور وکام تل ے وول 
(٥او D0‏ ) ایک بو آل ےت اک خی رقافوی ر لے سے ا کا اتال کیا ہا کے ۔ ا سے ہی کے پیل پورٹ ر 
کیا جات وای لاو 88ل لورت 4یا جانا ہے۔ ان شی ردو کے ہہ ورز سات ویر وشن کےسات بھی 
دسقیاب سے 2 086۷۴۴۴۷ کے نام سے جانا جانا ہے۔ اس صورت میس پارڈ ویر لا کک رور کل بل لو زر 
مینول لش اوراردوددفوں زپول یس ایک سا تیاب ہے۔ تول ان ہج آروو کے استعالی کے ط رپ کار زر 
انڈأیس بمینوکا نس نھونے کی بورڑس اور یھو ام استعال می ںآ نے وال اش ول وضاحت شقل ے_ 
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پت ےک کی متخ یں جس میس ۱64 رکم اودر کر نے کے ےم سےکم ۱200م 
فخا ابو 


سافٹ ویئر 
انج چلان ےکیلنے ام الیس وتو 95 ای کے بعد کا آئی لی ام بای مدان (هاطناجم060:0) کی 
رورت »ول پگ و بھی ایم ایس و ول پٹ اکر پٹ باان پپسٹ رپ 


انسٹالیشن(لگانا) 


ان پیج ڈونگل 
ان یج رد کیج مس درز لش ے ایی ڈول اتج ات 
..... پیل ورتم و۷۵9۳ ول 
یوگ فی د ہوا ے جےآپ اپ تن کے پیل پورت پرلگا ی کے ڈوک میس دوس ال( رخ ) ہوتاے۔ 
ان ںکا ایک را اشن کے ول رٹ سے شل یکره بن کیہ لکوڈ گل کے دوسرےسرے کا ےآ پ ان 
من میڈ وگل کیل درز بلط ریت اختا رک یں ۔ 


ہے ڈوک لآ پک دن میں پلیہ سے انسٹال (ڈانے گے کس یبھی سافٹ ویئ(ا پل یکیشن )کو لے 


تارذ لیس ہوتا۔آ پک طر 2 تذل سل اوران آردوی‌ی وی جآ پ وتیل ےا 
کم یژی راوس ژال دی - 


شا 
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یلیو رک کا وتا ے ےآ پ ایی دن کے لو نیورل سمل یس(098) لورت پ لگا بل گے۔ ج بآپ 
کی ین اسٹارٹ BIOS 3s; Fy‏ می USB«J JS INTEGRATED PERIPHERALS‏ 
( وای ی )کر ٥اط‏ ھ٢٥‏ دنا ۔ اب سب سے ییآ پی ڈ ی سے ان تج اُرددانسٹا لک یں اس کے بعد 
ان ت اردوچلا بانج خورکو ر ۲۱۸6 ڈراو رکوانٹال/ اپ ڈی کرد سکاو رآپ ون ری اسار ٹک نے 
کو یکا ۔ا بآ پ لاس لی ڈ لگ لکوپورٹ پرلگادیں۔ 

Js} Net HASP LAN ..... 

7 لال رن کا ہوتا ےنآ پ 50۳/۵۲ من نانا چا سے ہیں ال ےیل لورت بے 
ری یزیا آ پنیں گا۔ اسے استعا لگ کے ےآ پکو ایک وا سا ورام چلاتا پڑ کات 
"License Manager"‏ کت ہیں۔ رس NHSRVW32.EXE ıJ J‏ کت میں جو HASP‏ 
ڈائرکٹڑبی کے تحت 388۷ا ئرکٹ سی میں موجود مو ول لا نے کے بح رآ پ انس یرکو چلا یں ۔ اب 
آپ ان أُردوکودوسر ے پیش کی استعا ل کر کے ں جو ۵۸۷ا کے ذر یہ 50۳۷۵۲ کوٹ سے ملا ہوا ہے۔۸۸۷ا 


ارآ پکا سافٹ ویر ن ون € ُردوسافٹ ویر دشن کے ساتھ ےآ پار رازہ کی 


ضرورت ہوگی جےآپ اپنے ای تل کے زر لی 5۱00009 کر میا حکتے ہیں۔ ج بآپ مکی بار ان اُردوگو 
ال توا نیما خو وتو دآپ کے سان نلاپ رمو ہا ےکی ۔ 

سافث ویئر 

ان تج اردوخ وکا تماقا تا ہے۔ در ذب ل مر عل می لپ رن تچ انال سی ہس 


وی شا D:setup.exe‏ ی J‏ یں .ورام کو ژمویژ کے اس پر ڈی ل کل کک دیں۔ 
اتان شرو ہوجا 6 - 
انتک انا نکش رو ٢ے‏ برا ن تج اردوس ٹپ ار نش ون بی ٹاش نک کے 
بسا هکل اطلاعات درخ ہو ںگی- 
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Welcome to the lnPage Urdu Professional 5 بات‎ 
program. This program will install InPage Urdu 
پچ‎ Professional on your computer. 


It is strongly recommended that you exit all Windows programs 
before running this Setup prograrn. 


Click Cancel to quit Setup and ther clase any programs You 
hawe running. Click Next to continue with the 5 مات‎ program. 


WARNING: This prograrn Is protected by copyright law and 
international treaties. 


LInauthorized reproduction or distribution of this program, ۲ت‎ any 
partion of it, may result in severe civil and criminal penalties, and 
will bE prosecuted to the maximum extent possible under law. 


Cancel ۱‏ 
جب ایک پارآپ یہ اطلاعات بڑھ لیس پھر اشفا شن چاری رک کیل 0×1 اشن رک کک یں یا 


3 


sks Enter‏ با 


٭+ مها 


:00 کسام دوس ار ذ یل اطلاعائی پا سآ ےکا جس می ںپ لیٹس اکر نٹ بز مک 


۰٠ 


2 


ہیں ۔اگ رآ پ ان اصولو نک بان یکر ےکو تما یں 892 ۷ نیک کک یں - 


0 


Software License Agreement ۳3 


1 Please read the following License Agreement. Press the PAGE DÛ WN key to see 
the rest of the agreernent. 


License Agreement 


You should carefully read the followirg terms and conditions 
before using this sofhyare. Unless you have a different license 
agreement signed by Corıcept 5 oftware Pvt. Ltd., your use of this 
software indicates your acceptance of this license agreement and 
۷۷۵۲۲5۷. 


Registered Yersion 
Une registered copy of lnFage may be installed on multiple computers, 


but only one copy can be used اد‎ one time on the computer that has the 
hardware lack [or dongel] thal accompanies the software. 


2 


مرباات5٤. you accept all the terms of the preceding License Agreement? ۱۲۱ you choose No,‏ ون 
Urdu Professional, you must accept this agreement.‏ عوه۳۴ض۱ will close, To install‏ 


< Back Tes Ho | 
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User Information Eî 


Please enter your name and the name of Ihe company for whom 
you ۰ 


Name: [Firoz Hashmi 
Company: [Concept Software] 


< Back Cancel ۱ 


ام کا می کر ےگا )انس کے بعد Nex‏ کل کک مب 


Choose Destination ا٦۴01‎ ۳3 


will ınstall InFage Urdu Professional in the following folder.‏ ماع 
To install to this folder, click Next.‏ 


To install ها‎ a different folder. click Browse and select another 
folder. 


Tou cah choose not to install ۱۳۴۳۶ Urdu Professional by 
clicking Cancel ما‎ exit 5 atup. 


Destination Folder 
سم‎ Urdu Professional Browse... ۱ 
ای د:‎ ۱ 
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¢ Back 


رج کے بع رآپ کےا ۓے Choose Destination Location‏ کا ڈائیلانگ ZÎ‏ 
& م ںآپ Folder‏ 7 ]مل Browse‏ اہ ۴٣۱۵0۲‏ یں انثا لک کے ہیں- 
ڈرمالٹ لوشن C:\ProgramFiles\ConceptSoftware\lnPage Urdu Professional‏ 
مو جودر تا ہے۔ 8100۷60 ینک گکر کے انی بین رک وشن تو نکر کے ہیں ۔ج بآ پ انسٹالیشن سل فآ پر 
سے فار ہو جا میں نو لین ش رو مک نے کے لے ۷80ا ننک کر میں ۔ اگ رآ پ ازسٹالیش نکو ےکی با 
اسب 08612 تن کل سک انتا ن پر ول ے اہرآ کے ہیں۔ 

ا کے ناگ بای ےڈ ییک ٹاپ ۳۵۱00۲ کا نمق بک کے ہیں ےآ پ 810۳٢۵70‏ نوش ظاہر 
رکھنا چا ے ہیں۔ انتا بک نے کے بدا ۸٥×‏ پل کک بیں۔ 


Select Program Folder ۳3 


Setup will add program icons ta the Program Folder listed bela. 
fou may type a new folder name, or select one fram the existing 
Folders list. Click Next to continue. 


Program Folders: 


[InPage Urdu Professional 


Ezisting Folders: 


ACCESSES 


اہم | 5دا 

lnFage Urdu Professiona 

Internet ۲*۵۲ 

Macromedia 

Microsoft Developer Network. 

Microsoft Yisual SourceS ale 

Microsoft Yisual Studio 0 

Microsoft web Publishing ا‎ 


4 Back ات۲2۳‎ | 


ال ۸٥ا۸‏ ن پک کک یں - 
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InPage Urdu Professional Setup‏ ا 


InPage Urdu Professional 


ch... Aconcept software inpage urdu professionaltinpage. hip 
تل‎ 11 2 


انا رآ پ کے ذ ر لین کے ہو ے فور میں فائکو ںکوڈ یر کک نے مگ ےگاجس میں انع اش نکی 
شر فیصددکعائی میں کے اورڈ یکپ را ہونے وال قات لوں کے مکی وا وی کے ۔انسٹا ل نمل ہو جانے کے بعد 
درخ نی الاک ما سآ ےگا۔ 
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Setup Complete 


has finished copying files to your computer.‏ اعد 


Before you can use the program, Yo must restart Windows or 
your computer. 


یک کد ہی اھ ھکد کا اھک ھک اک کک اد کک کہ کک کے کک کے کرت سے کی کک کوک کت 


f" No, | will restart my computer later. 


8۰۷۰۵ ary disks from thelr drives, and then click Finish ta 
complete setup. 


ابآ پ ۴1١181‏ ننک کر وہ الیل ہوگیا- 

...اپ و و 95,98 یا Professiona|‏ 2000 0000۷۷5 ۷ چات ہیں تو ا آرروشارت 
کٹ تیا رک ی - اب پروگرام چلان لنچ ردو ےآ یکون ب ڈ م کبک یں۔(اسٹارٹ و 
سے پروکرام میں رین رورم چا کت ہیں ) 


ثوٹ: انچ روو تل ورزن 1.7 ووز 2000 رول ہس 27 ے۔ وتو 2000 ول ا انچ آررو 
سل ورن 1.8 کوتارکیاگیاے۔ 
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ذب ل میں د ۓگ بھی ط ری سے ان چلا یا جاسکتا ہے۔ 
وٹڑوز5و ے لے 


e 
...اك ادو ورام کے 2 ایک شار ٹکٹ ناس ان چ روو شار ٹک آ یکون پر ڈ ب لکلک‎ 
کیان ارد لادک نے کے بعد ایک ان ج اردوسی ٹا پ اکر بین پر ظاہ رہوگا۔‎ 


ge Urdu 


Professional 


ا 


Lan guages 


Urdu. 
Arabic 


lish و‎ 
Farag 5 


10 
ها بی ا م 2 Pe,‏ ا Kashmiri‏ 


زم ون ۲۶۵۲ 
سس یم Persian pu ay‏ 


1 6007222۶ Software 1995-2001 


Noaori Nastaliq® Monotype® Typography 

€Conce 2 ٤گ‎ The Noori Nastaliq typeface aid ligature 

SOFTWARE system were designed aid deweloped دا‎ 
(۳ Amed دصق‎ Jamil 1 
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چند ے بر شارت اپ اسر نا مب مو ہا ےکا کے بع رور فل ل یتو تل ان پیج ارت ا ینو 


بار طا وکا _ 
File‏ ۰ 
Preference‏ ۰ 
Help‏ ۰ 
ال مین کے زر ےآ پ:- 
ج نیباک ہیں۔ 


بل موجووم لول کے بل _ 

بل ینف سی ٹ آپ درس لر کے ول _ 

9 منز لآ پک بھی سیٹ اپ ۳۲۵۲۵۲۵0۵5( یٹ ا پکی لیات کو 
ےط ر لے ےاستما ل کر نکیل اکر کے ں - 

ا تو یبھی وقت م ںآ پک تخاو نکر ےگا ال ےیک یآ پ تواون ما لکر سیت ہیں ۔جس 
سلف م کے ای اوک موضوغ نو نم وتف کک بور شار ٹکٹ موجود ہیں ۔ ان تچ تعاون(۳۱۵۱0) مشش 
مل ایم ڈ یآ لکوت Document |nterface)_‏ ۷۵/۵ مطلب ایب تیوقت ںی 
وستاو یڑا تکھو ےکا ذر بر ڈاکومنٹ(وستاو بیز ہنا ےیل درز اف امم ری 


ایک نی دستاو یز تھی صوص یات کے اتج تیار گی- 
تنبلات کے لئے وا ۳ و کے تت ۵۷ ۸ ینو م کے پار ے میں یوو ل کے ا نے فیا ت ملا کر _ 
مو چووووستتا وی کوکھو لے کیل ور قبل اق امک ہی - 


اکروستاو یڑ ان ج اروس بنا یگئی ےب دی ان ت تی فا لکوکھو لگا 
تخصبلات کے لئ ۱۵آ ۴ مینو ےت 00810 نوا م کے پار ے میں توول کےا کنات ملا حفر ما میں۔ 
یہاں طلا د ینا بے ح شرو رک س ےکآ پ کے کا م کے ے انتج آرروزیاد هروس 
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۰ 
ان انس 
درز زرا ان اُردواو ہت بنا جا ے_ 
...لش ار سی انی کے کل کمن 
...ولس 
بے ری 
...اس پار 
بل ...... رور 
ب......ڈاکومنٹ ام با (وستاو ی علاقم )اور 


تبادله زبان 
Language Toggle‏ 

نچاولہز پا نکا اکا لش اروواورسٹ ری انی موڈیی تب لکر نے یئ ہے۔ا ےآپ Cirl+Space‏ 
کیرک مش رک استحا لک ی ان زباوں کے انی موڈ کے درممان تاد لک کے ہیں تخب ز بان روز مه کے 
سانش پاریٹش ھی دےگا۔ 

| mm] | تا‎ 

آررو انری موژ میس صرف آردو ہیں ٹا کر کے ہیں بک عی٠‏ فاری اور در Perso-Arabic‏ 
اسم پ وی غ پکر کے بل نز بانوں کےاستعال کے لے نما کی بوڈ( کل )بھی فرام کے گے ہیں ےت 
ی کی رک پر لک Keyboard Preferences Ti Preferences LZ si Edit‏ 
پا روز هو ب 

ست ری انی شن صرف ای عالت تس دکھائی در ےکی ج بآ پ اسے )الع یتو موجور Keyboard‏ 
جرا ال qı tı(Enable)‏ _ 

ان ت بیس ےکی کی انری موڈ مس جانے کے لے 06 808۔ا نو پر ول ےکک کر کے ہیں یا 
ایک ساتھ 80806 ١۴۱+‏ کی رکا تھا ل کر کےا ےممانیموڈ بیس ہا کے بل _ 


اردو ٹیکسٹ انثری ونڈو۔ 
سی رح کےییسٹ ٹا کر ےکی نا اوم کو لک رآ سای ے اتر یکر کے ہیں کییسٹ ان برا 
راس کیرٹ لوزن سے شرو ہوجا جا ہے۔ اگ کی ایک ز بان سس یٹ ات رک نا مولو ٹا مین کیل اسٹو ری ای 
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استحا لکر کے ہیں -اسفوری ایرث انری موڈا الع نو سک تج تآ تا ے۔ زر رن ۲2و پا کر اسٹوری اپ یٹرانٹرموڑ 
مس جایاجاسکتا ہے ۔اورائ یمان زر لیرواب تیآ یا جا سکتاے۔ 
ٹول استرپ(اشیاء ضرورت کی هیئت) 

ال یس درز ل اشیاۓضرورتآ کے ہیں تاش میس م اا ۵ کے ہیں۔اس کے ذر لیب 
لف عم ےکا مر کے ہیں۔ اک فی لآ ےآ گی۔ 

(Selection ل(ادہ‎ IX 

(Arrow Tool) ارول‎ 0 

من اورتضو کاٹ جما کر ےکائول_ 

(Il Beam/Hand Tool) J Î 

فی ری ٹول 

007 

یٹ پا س کیک ٹول 

تست اس یک یکول 

تست پا ڈول 

1لا کٹل 

[ ]ہو ڈول 

697 |رتضوی )ول 

[00] کل لدتو )سول 

۲7 ]چا کب با ہڈل 

ہدک کک سول 

[0] | عو لکن راک ڈل 

0۰د )یڑل 

لا کل 

لٹ با کی گول کیت با سکوجوڑنے ےکا م1 جا ے بش ریہ ود سث پا سل اسر یس نہ بنا گیا 
ارچ کا اٹ نہکیا گیا ۔ اسٹ رت پر بن یٹ پا لامج ل یا سب دص رےقیلیسٹ پل سے لف کر 
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کے ہیں ادرعا م پر ہے ست پا سکوعا مج بس پیا بط دوصرےکیلسٹ پل سا کر کے ہیں۔ 

روش ٹول کے ذر ری رآ پ سی بھی1 بی ٹکورویشن دے کے ہیں ۔ ج بآ پک٦‏ ویک ٹک ایل کر ے 
7ک Circle‏ )کرات کش ہوجا گی -ا بآ پ ا لآ جلف 
کواپنی مرش ےکس یھی انگل می کم کے ہیں ۔ اس طرع اس میس موجوداشیا ھی رو یٹ ایاپ 
یکس ٹا سل تست پا سکورویشن دی کےا اس میں مو جو دکی بھی اہی ال می ںکھوم جا تی گی یں اکل می 1پ 
اکوھد میں گے۔ اکر چرام سکوریشن د یں کے اس می موجود یھی اہی ایل می ںکھوم جا ۓےگی جس ال میں 
AA‏ 21 ا کے ملاو کاک پاک لاک اورپ یگ نآ یی ٹ بھی روٹر یٹ ہہوچا یں 

اس کے علادہ گرم و ری ٹوس ہیں جوسیبھی دت سلیکٹ کے ہا کے ہیں بذ یا ٹول ان س 
کے ی ای سا کر سے پک کی کل اران (+) ین سای و ےکی ا شک بن ن سی ےک کک ین 
اور چک رمطلو ہآ لت تیارکر سک ہیں ب مطلو ا e‏ 


رین Ribbon‏ 
کے ےآ بپ تسف با اح تسیل کر گے رن شش ان ی بی یت تا مول کان يك اور 
۱ ات کی و ری ی لے -ال‌طررد.ن چو رع تبدریل ہوجاجاے۔ 
7 2 آ ی ضرود یات رب -ایف یا ایک ےزیاد ەا ك ئآ یف (ساکٹ پا ا 
گرا کک باس ذللن )سل کرنا_ 
بل ...ین نکی ضروریات۔ 
...نوم ات ربن 
...ان را کف رن 
1 وو ا 
...پیٹ رین 
...و سیفآ یف ساٹ درو ےکی حاات میں رن ال موک _ 


اسٹیٹس بار Status Bar‏ 
۰۲ ) 
ای ار کال ی ات 
ار ن 


ال زیی سآ پ دستادی: کتک ال عالت دک کے ہیں ار باس شی نآآن (0۴) وک آپ 
اس یس کا مک کے ہیں۔ او راگ بار .1ف 010 )ےا آپ کےسائے دتاو ید “نیا ہوں گے اس شس 
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آ پکا مک ۔ یادر ہے ماسٹرجی تک تبد بی ہ فیس لاہ رہوگ ۔اس می ںآپ اپنے ستاو :کی مطلو کل 
دے گے ہیں۔ 
جچ رور 8-4293 
اکر ماسٹربے ش نآن ہو چا کرول ماسر ہوگا۔ یہاں سے آ کے بے یں ہوا ۔اگر ارچ 
آف ہوگا بآ پعفحا تآگے ب ےر کت ہیں اکرو پر بش دا ._ت۔ 
ہیں ۔آپمطلو یمیس چا کیل ج رو ماو یف ٹا پک میں درا کے رانکرب 
مه View‏ 
دلو آپ کے فا تک الیل ککوقا بی لکرتا ہے۔ یبال ےآ پ ضرورت فصری تی نکر کے بل انیا 
ر یرن د ا کرو فص بی تاو یز وکا دےگا_ 


لوٹ :دا میں سے پا میں ایی پیش اٹپ میں ماج شع انیس پا رل دا نمی طرف سے ہوگا۔ ہا میس سے وا میں ای پیش اپ 
یں امس ہار ہا یں طرف ے ہوگا تنعل با سر کی ا کے بعد امک وارا کے بح ری فر ۔ 


رولرس Rulers‏ 
للل لسلست لسن سس سا ر وه له 23ر ةر اثر له 19| 18 را 
ووی اورا رولس آپ ییآ کل می تب بی یا سے بنانے یس موی ضر ور تکوپ راک نے میں 7 

دبا ہے۔درولر سکاعلا قہگ نیڈ ہنا نے می کی استمال ہوتا ہے۔ 
اورجن باکس ×80 ہوا 0_(شروعاتی باکس) 
ورن پاک پل کک کے او کر اہن مین صفہ کے ما دک لی پیش نک را سکرس سے کی نکر کے 
ہیں ۔ یہ باس ان رو راورگھووی رور ےآ نا زااظام یر ہوتاے۔ 
دستاویز Document Area‏ 
ڈاکومنٹ امیا دہ ہے جہا ںآ پل ف م میلٹ تس بای رب گرا کلف پاک ان پاک 
ویر بناسکتے ہیں۔ بیو جک دا د سے والی ہے جس سا پیت اور کی سات کے پارو ں طرف دما دس هگ 
پیت بور وک طور با لو کن ےکی یسب پہوستا وک رل میں اور دب ت سآ ے۔ 
اسکرول بار Scroll Bar‏ 
وتناو ینس ووا کرو پار ہو کے می ںگمودیی اکر ول پا روو ی کے کوک کان ےکیلئ وت سول با را 
ناوک کے ے۔ 
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کر سر Cursor‏ 
ےی هی آپ او سکواس رن سر چلانمیں کے اکر ہین روجو وآ لت ابش کے ا کوقبو لکرتے بو 


bl 


8 پک ٹول سے پت نان اب میکشن کے ب کر کراس (+ )کی غل میں تپ ربل 


a 
اس طرںح آ پ کی کی ان کیٹ باس ال باکس پچ رباکس ور سکیل فکر کے ہیں ۔أے انی‎ 
ضرورت کے مطا لک بدا ہیں ۔ با ےگھٹا نے وال حاات میں امیودوط رف ہو ایک ا طرں آپ کر بدا‎ 


چو اکر کے ں - 


اکآ پ ےکی یٹول سای ٹکررکھا ےت ڈاکومنٹامر میں مھ یئم بر ن اک یآ یکر رن 
با انول پر نے چا کن وضرورت کس ارگ ار ا یم ستل ہو جا گا۔ 

ڈاکومنٹ ام یاس ا سک چا رس موک ہیں _ 

ج کی کی تیت اس کےاوپرڈو کی میم رما دادعت میس ر نگل دما دےگا۔ 

پل موجو رمث باس کے او ولآ نی دکھائی دےگا- 

> موجورم ی رپ کی کے او ہن کسر وکا د ےکا 

جلاک یبھی رال سکاو وی رمرم حالت ل ر بن و و ےکا ۔ 

7 > مت 


7 7 


انچ آررو 


لفل کار رو 7 شر و کر 
د ےگ ا بآ پا ےد تست ال کےاوپر نے ہا بل سکوجوڑ نا ےلو ای پرکرسرکیشکل ٹول 
یں دکعاۓ هی بجی نکی رح موی _ 

ڈکی لیک جن نکرصر:ج بآپ دویادد زان ے ہو ے کیلسٹ بای کے لن کون ڑ نے کے لئ وی 
یلیک ٹول سکیا تکرش کرس کی نکل ای ڈاکومنٹ ام بای کر ا سک کل موی جب ا سس 
باس کےا وپ لائمیں تسیل ٹول بیس رکا ے گے و یلیگ جج نکی رب »ول _ 

موری زخ لگا تزا ور لگا تی درا ناه وقت استقعال ہہوتا ے ۔ ا سک کل و وڈ وا یری دوط رف 
اوی کل »ول 

یس گرم جک کو ہیی ٹکا کاٹ د سے کے بحرم ودار وتا ہے ۔ اا کی تکل ای ایی ےکر ا سکی 
+دش سا ان هچ طرف ایک دوس ہوک بش تچ سا کے 
تست پا »رال او گرا کف پا کل بنا وتا ہے کہا لکوت وا کٹ پآ پ ریس کے وہیں سے 
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آ ہیک ٹک شردعات ہوک هنال دوس ا آ لت تیار ہو جات ۓگ ۔ 


کر کال ہوجات ےک ۔ا بآ پ ال لآ نی توا میس کیک ایل می ںکھما 2 ہیں ۔ اس 

فرع اس مین موجود شی ی ر یٹ بو جاگ کن اگ رآ پتسا کل ت وروت 

وی قراس میس موجدس بھی ای ایل تم ال جس اکل می ںآپ پا تما 

a‏ ا ون زان سان میس موجودیچچریھی ات انگل می ںکھوم ہا یں گی نی انگل ش 

روما ن کے ان ماو را کک اس لا اور و انا 2 جوا 
وت :رون تست وآ لت اور لوی نآ کٹ نوات ان تج اُردو وت ل میں مو چو و ے_ 
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ان تج یل 


تیار کرتا (Creation)‏ 
یتنا کیل سب سے پل نٹ لکوس لیک ٹک یں تما رٹ ل کر مرکا کش می وا 
دیا ا بآ پ ما وس سے کل کک مس اودد با رموژویی ۔ اس رب بن اورسا رکا دما ند -الطر آپ ال چا 
را کی لا اور بتک سکس ج بآ پ پا کا سامت نک ریش نو ما وس نش ود اب ا کی 
تعلق با چوڑ ال اوردوسری رین میں دما 20,1007 کے لئے ن سا کا رہن می انکر کے بل - 
انتخاب Selection‏ 
کی چرکو ہڈا چو اکر کاپ یکنا ڈیل فکرنااورسی کی مک تب دب یک نے کے لئ اس چز( ۲ یل )کو 
سک کر ےکی ضرورت توب ال کے لے اموک کا استتعا ل کر یں۔ ا س کا کور نے کے لے لے ام روٹو لکو 
سک ٹکرلیش اس کے بع رآ یلکوت لک نا ہے ال ک کرد میں اب وه بل سلیلٹ ہوجاتۓگا۔ ا بآ پ 
ا نارکا دگل سک ایک وفت یل ایک سے ز یار کیک تاو سل کر ےکیلے شف تک دا 
کر ما وک سے دوسر ےآ میٹ سلیل ٹک یں- 
گهمانا (موونگ) Moving‏ 
کی کی٦‏ بی فکوکھمانے کے لئے وتو سے ساپک تکرب ا کے بعد ا وس دنس جے کے راوس 
ال کے یل ٹک یکھو ےکا اب بو چو وی هآ لت انی جب نکر ےک اورتبد یل شد مدو رک رین شی 
ر 
ری سانزنگ" نیا سائز متعین کردا وہاراsهR‏ 
کس یبھی یر یل کوآپ ری سا دک بل انا لکرس رآ یل یمین لا مت 
ا بل جہاں ےآ پ اتی ہب لکنا چا ے ہیں اب ای وگ رص رسمائز ام وکرم ہیں بدل چا ےک 7ت 
ا ا سا تن ہوجاے بل موز ول ایک1 یل ٹک ضرور تکوپ ر لک نے کے 
ارس سرت ون کیل نیس 


Locking an object j آبجیکت بند‎ 


کت کے سے یا ڈیلٹ ہونے سے دوک کیل ات بن (٥٥۔ا)‏ کر کے بل ا سکیل آپ 
مطاو ہآ لت پر ڈی لکل کک ری گے۔آپ کے سام ایک ڈائیلاگ با یآ ےگااس س آپ 09۴ ما دانے چیک 
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پا لآ نکر میں۔ ال کے بعد 0۴ کل ککردمیں۔ ج بآ پآ بمیکٹ بنرگرو ییا کا اش پاک ٹر ےرگ 
کا دکھا کید ےگا دوس بی صورت(0۱۴ا) من یک ادا اد ےگا۔ ج بآ پآ یل بن کر وی سا ساب ون 
»پاک ورد دہ ڈیلٹ بو رپ وک او ریک ے جانا چا سے ہیں پیل ا کول ال بتر 
1یک ٹک وکھو لے کے ےآ لت پیلک کک ناڈ ےگااورآپ کے سان ڈائیلاگ پا سآ ت ےگا اس میں 016 | 
وس چیک کو فک۷رد میں ۔ ۴٣۲۲۸8٤‏ ینو ےآ کل ڈائیلاگ باس میں چ اکر Unlock‏ ریں۔ 


آیجیکٹ کو پرنٹ نه کرنے کی نشان دهی 
Marking an Object as don"t print‏ 
ی هآ پکوایک ایک ےزیاد ہآ یل ٹک ب فک ےکی ضرود یل راق ایی صورت ںآ پ 
ات پیٹ ہہونے سے روک کے ہیں 70 + 0 4 زارت ۷ 
SY $ Object‏ مض prin‏ 0 077 چیک ان کا کرد دوس پیت رس کا 


آیجیکٹ کونیم پلیٹ آیجیکت بنانا 
Marking an Object as Template Object‏ 
ایک پا ج بآ پ کی پیک لور ی کیٹ نشانددیکردمیں سوه لت باس رکا یکی طرح 
SET,‏ 0 رورت کے مطان استعا لکر کح وہای جک ر ےگا ٹم پلیٹ 
سا ٹک میں ۔ اس کے بعد ]۴۱۴۲۸8 مین سے ]90 Obj‏ زا لاک میس اہ ۲61101816 چیک الآ نکر دی نے 
اتال کے م پلیٹآ بمیلٹ پیٹ بور ڈیر بنا کے ہیں۔ 


آیجیکٹ کو کاٹناء کویی کرنا . مثانا اور پیسٹ کرنا 
Cut, Copy ,Paste and Clear of an object‏ 

آ یریک وکاپ بورڈ سم کا کیا ہا تا ےکپ بورڈ سے ببس ٹکیا جاسکتا سے تب (016) آ یٹ 
کوک ٹکیا یا ہا سے ار( ميا )کیا سس کک کر ےکی صورت می لآ لت ڈیلٹ ( مث )هک 
کر ےکی صورت می ںآ کیک کا متپاول نے تزا روما تا ے- 

ایک باد ج بآ پک آ بیک ٹکوکلپ بورڈ ےکا یمکرلیس کے و اسے ب ریہ یی کا تی ہار چا میں 
پیم کر کے ہیں۔ بیس مان دبعم پیم ٹکرس میں تی د بل ہو جا ےکا ۔آ پ ا لکرس روہ بے جہاں چا ہیں دہاں 
یس ٹکرس ہیں تا مآ یل کلپ بورڈ کل کک کے پیٹ کے چا ہیں ہے۔اگ ہآ پ کے ڈاکومن ٹکار با یں 
سے دای و یس ٹکرس رآ لت با ی 8 یس کر اون روگ بصوررت دنگ رآپ کے ستاو :کار دا لت 
با ہے ٹیس ٹک مروا بل سے ہا یں پیم کر نےکوتیارہوگا۔ 
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آبجیکت کی نقل Duplicate Object‏ 
کیک الیک سے(یاددضرورتکو پور یکر هک اسک قل تیا رکی ہا کق ے ۔ جن ل کا باخانہ 
(880۷۸/9) کل میس جار کی ۔ج بآ پک یآ یل تک قل تی رکف موز میک کو سای کر اال ع مینوے 
Tx Duplicate‏ اھا بکم یں 0001168168 0ا-ڈائیا گآ پ نانہ ٥۷۷5(‏ 8 )۱و رکا مکی تعراد نگ گااور 
دول کے ای نکی تج بھی ۔آ پ اس میس ای رورت کی نکر دی او کرو یں شل تیار مو ہا ےکی 
نیکست رن اراؤنڈ آبجیکٹ Text Run Around Object‏ 
ا ںکا مطلب ےن٤‏ یآ یت اروگ ردکھومنا۔ ج بآ پک اسف پاکس بل میں تیت 
وچو م وکو دوسا آ یٹ باد یت بآ پکو ا ںآ تلف کے رر گر نکوا وس رک کی ضرورت ئآ ےکی _ 
یٹ ایرپسکا رن ارا ون ڈیفاٹ ( پیل ےی نگرده)آ نآ نتاس ال ج بآ پیٹ باس 
بر دوس اکوئی باس ( یس رکنات لول سے موجووگیکنٹ الک تیلست اگ وه روما تا سے۔اگر 
آپ چا سے ہی کہ وہ ادت ا رنہ بوڈ ا سے ۵ ۳۵۳۳۰ میٹو سے ۹۱۵۸8۲۵۱۸۴ چیک پا سآ فلر ری ان کے علادہ 
گرا کلف اور نآ کف کے رن راک ٹڈآ فر ے ہیں ۔ ہی ڈیا ٹآپ رن راو ٹڈ ےآ میگٹ سےکیلسٹ کے 
ی دور میا نکر کے ہیں۔ 
آیجیکٹ روٹیشن Object Rotation‏ 
کسی بھی ہجویک کو یبھی کل ںکھمایا جا سنا روت ٹول کے زر یرپ بھ یآ لش ورن 
دے گے ولج بآ پ ک٦‏ کل ٹل سای کر کے روت و لکوس یک ٹک میں گن کر رک شک لایک مور( ھا٥٣1 )C‏ 
می کر ا کی کل ہو جا ۓگی -ا بآپ ا لآ یلوا شی سے کی بھی ال تما کے ہیں ۔ اس طرں اس تس 
مجودا شیا ی رو یف جوا گی اکآ پکیلسٹ ٹا کک اک ان رشح وی یلا ین اک 
بھی بی بل می ںکھوم جا ےگا جس اکل می ںآپ پا وکو یں مھ اک رز رن ون کان میں موجور 
ری ای ال می وم جا کل ایل میں روما میں گے۔ ان کے علا گرا کلف پا س لاک اور یکی 
آ یکی رو بیٹ موی کی _ 
نوٹں:روٹشی یٹ وآ جیگ ٹک بولت ا آردو یرو ثل ٹیل ہوجو و سے 


گروپ/ ان گروپ 
گمروپ (0 6۲0۱0 ) ج 5ھ فاننالا ہو کے تج تآ تا ے اس کے ذر 7 ٹکو ایک سا تج ملا کے بیس - 
نی اک رآ پک ٦‏ لاسکی کر رو پک کاڈ دے دیآ یرسارس لت ایک سا مو جا یں کے ۔ ا کی 
بیان یہو کان یش سے ج بآ پ ای کآ یل ری ا ونو ل س ےکک کک یں اه وانے سار ےآ یل 
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لیا میں گے۔ اگ رآپ ای وتا بل کے ساتحدوالے سار ےکھوم جایں روش دبیں گے روپ 
سار ےآ پیٹ روشریٹ ہو چا تج ل گے بیج ٹین ڈالیس سک سب یس چ آجا 62 ایک نی ساتحوسب می پارڈ رک 
ڈالے جاک ہیں ایک بی سات پارڈ رگ موٹائ بھی بسا نا جاک ہے۔ بالگ روک حالت یش بی ری سائ نگ 
آپ ایک ای دک گیل کب بی ٹک جن یھ یں موجود ہیں ہس یکو ی سی کے ات ھکرپ 

آ نہپ( م٥۲‏ وہ )ینوگ دوناز نالا میوقت آ٠‏ ہے۔ ال کے ذری نی بھیگروپ کے 
ہو ےجیک موزل سے لیل ٹک کے آ کرد پک کات د ےکر ال فک کے بل سا بآ پ یک آ کیک کے 
سرت مام صورر تست یو کی نرب یکر کے سا یکی دور ےہ ها ہیں ۔گردپ کے ہو ے 
تک مشا ل بل حقرفرا ‏ :- 


9 ۱ 
سارت مالا ارات" انام 


م 


لوٹ: آ کل تروپ اورا کرو پک ہولت ان تع ُردو رول میں موچورے_ 
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تن لے 
ارو ل‌لول 
اٹول کےذر بآ کیک یآ یک فکوخواو ویس ,2 2 
اء او لگن ہہ یبھی ال میں ھا ا ہا کت د ان س چ اپ ات اش او رای تست با شوگ یں 
گےنذ اس میں جوئیکسٹ ہوگا ووککی ا کی اکل می ںکھوم جا گا۔ ای طر ج بآ پ بر سںکوکھما یں قراس مس 
موجوریری سی انگل دلوم اه یی کک اور کی و کے درز بط تاج 


بح رآ پ ریش ثو کوسلیا تکرب ا بکرم ایک کل میں کرس غل ما رودا رچ اب 
آپ اک ریژآ یل توت انگل یں کان چا سے ہی ما کے بل اگما وقت رین 


1 ری کن ایک رکش او ںو یں ین پان 


ےرل ھا ے چا ےک ڈگ ری ودار ہی 


ےک یکر کک بل ممن ی ژر یآ پکوگھم نا قصودہواس میں ٹا کر کے اترو با یں مطلو ژگری 
تکوم جا ےکا شال کےطور پرروٹ بی ٹ1 یک کل بلا حار یں - 


ہے 


a ہیں‎ 


۱ 0 اروو ۱ 


لوٹ درون تست وآ لت کی ولت ان تج آررو روسل یل موچورے۔ 


انچ آررو لوز ينول 55 


| تست با سول 


لگ ٹول کے ذر ب ایک تیلست پا کو ووسر ےکیٹ پاس میں جوڑ کے ہیں ۔ اس طرح تست 
اکس سےدوسرےکیلسٹ ال ملس کانمن + وا تیلست پا سک در ج ذ طقس جوڑسکتے ہیں۔ 


انچ آررو 


.ناس کپ کے ذد ناس گے پیٹ با لوآ یں میں جوڑ کے ہیں۔ سیف باکر ی وای 


سنہ ول گے یادوس ےکی ت ی ہو کت ول - 


و ا بآ پ لگ ول کک یور ںکرس ری شک لکراس میں تپ رہل ہوچگی ہے او رتا میسرت 


بای جو اسیک دوسرے میں جوڑے جاک ہیں اس کے اثر راف ریک کے وووو )کس ز وکا دےرے 
ہوں گے۔ بیردوفوں وس وس اکر بای کے اندر اوہہ با یں اود دا یں جاتب دما دی 
کپ و ا وب ا 
ٹس ج الکو ان تیت پاک زل ایک دوسرے سے برس نهک علامت امد( تر ) سے ظاہر 
ہوں گے۔ ےد کوک رآپ انداز دک کے ہی ںککون سا یلسٹ با سکس ےج امواے۔ 


تیلست اکس میس جوڑ ناچا سے بل اس تست پا لک با ئن بل کر نے ےکی ا بآ پ رکوس 
تست ال نے ہا یں جس ٹیل جوڑ نا ہے۔ا بآ پ دمن کرس رکی کل لیک چی نکی ط رب بن 
کال ړکک ککرد یی - جا گا۔ اب اکر ای یٹ اگ کون اد داسف پا ٹن 
جوا اؤ اس پردو ہار ےکک کک میں تیلست باک کی پا یر یکی ہیک ااب 
کودوس رےکیلسٹ پل هه ال بیہاں کرس ری شک لیک پیش نکی ط رن جاک ای بت 
کرد میں یکی ب جا ۓگا۔ ج ےکی علا مت اموک کل می نلا رورت وگ ای رح جتنا اج 


وب 
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چوا تست )سڈ یکول 


اس ٹول کے زر لچ دو یا وو سے اکآ ی می ے ہو ے عیلسٹ پا کوت ڑا (ال کیا )چا سنا ے۔ ا کا 
استھال ا یط رر کر یں:- 

سب تپ یلگ لکوسلیک ٹکر بس ا بآ پ وال گےکہ ڈاکومنٹ ام یائٹس چٹ پاکس بے 
ہو ہیں ےکی علامت نطاب موی و جی اک ہآ پ ینگ کے بارے میس تاب گیا تھا کیٹ 
ا سآ میس بسن بحداس می اوی کل کہ موی ۔ج بآ پک رم راوج ے ہو ےکک پلا 
کال لی کک نکل میس تبر بل ہو جا ےکی جی اک یٹول یل دکھااگیاہے۔ج بآ پ اسے 
تیلست باس کل کر وای گے نے لنک ٹوٹ جا گا۔ دوس ےفظوں یں تست با س مو چوو تست 
ین سے کہ مہا ےک ۔ 


دس 
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اھا یٹ باس( ن باس ) 


من اکونا پک ےک مد نکر کب سے تناس جنان کا اسان ریت ہے ےک بل 
آپ ال تست ںول اک ا کے لع اکٹ ام ما کے او ارہ چن ادرف 
مطلویرسا مر تیار ہہوجائے نو وا وس مود ل.- ایک سیر اکس می ںآ نرق اہ ر ہوں کے اور ا کا عد رہن بیس طابر 
ہوگا۔ بن ہو ےکی حالت تقرس رگ کے او هبو پا دکھاگی دی گے۔ 


مربع نیکست باکس کو تیار کرت Creation a 5002۲6 Box‏ 


اگ رآپ اس بناتے ونت انا یکی (۱6۵(۸ 8۸۴۲ )دب سے رتست پل مراع ( ج سک اسان چوڑا 
باہو ) تیارہوگا۔ با کک لکول وغیرو پاس تاو 


کرسر کی شکل Cursor Shape‏ 
اکآ پ اوو ل سای ٹکر کے ڈاکومنٹ میس انی رتست باس سای لٹ ےکر گنز وہ اسوک شک 
ٹس بی ر ےکا اودر ہن تاک ہو جاک کے :یآ پ تست باکس سالک تک ر میں کے( یٹ ال ےکک کک کے رین 
اک تصوصیات اہ رمو ہا ںکی۔ ج بآ پ اسے با نر لاکن الق یی صوررت میس ریم 
اوک لایر لےگا۔ اگ رآ پآ کم ٹول سلیل ‏ کے ڈاکومنٹ میس یتست باک سلیلٹ کے ( یریک کے ) 
کر گھماتے بو وہ ڈوٹ ڑآ تکل یش ہہوگا اودر ہن غاب رگا۔ کے یآ پ تسف ال پک کک ری کے 
زی کرک رس نک میات لا کی او هلآ یک ال وق تآ تم تست 
ایک موڈ یل ہوگا ۔آپ جہاں چا بل رک هریت ایک 2ب ای عالت شی سرع دی لا کر ے سےکالی 
ےک اکا یکر کوچ اس کا یں نے ڈوٹڈ وی کر جن بات سے جب پل کرس کل کر کے ہیں موز 
نکر رن ای ال عالت ت لآپ پچ اس پرڈ کل کر ےھر پور کر کے ہیں۔ 
ٹیکسٹ باکس کو سلیکٹ کرنا گهمانا؛ ریسائز کرنااور مدور بنانا 
تست پا سکوسئیکٹءر با زورما ےکیلے امروٹول سے پلک لآ یٹ پا سکی طررج یکر نا پا 
ےکا اگ رآ پکیلسٹ اگ سکوہدور(را ون ڑا 2 پل )بانا جات میں نذا مروٹول سے تست باس وسلیل ٹک ہی 
اس کے رف یت میٹ کے تج تآ ی مین ونم پل ککر میں ا سکیٹ انف کی و نز( اصلیت ) ایک ڈاتیلاگ 
پک می اہ رہوگ ا می دا ہاب ایک حص 10180 ککھا اش کے چ دو چیک باس ہوک جس میس ایک 
Rectangular lr‏ اور دوس ww Elliptical lr‏ ہھگا۔ ۲٥۷۱ا0 ٥٥١3٥‏ چیک اس 1 
سے چک موک( کیو تیلست اس بل مرح چوکوردی باه بعر ہیں اگرضرورت ہو ہے وا سے برو رک لیا جانا سے ) 
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ال ےا بآ پ ءا مااع چیک با وج کرد ادر ۵۴ نک کی نردپا یی ۔ ا ب تیت با کول 
جو جات گا ۔ اگ رآ پ تست پا سکو باک کول کنا جا 2 5:0 کی دا اس کنیل باس پک لکول بین 
جا گا۔ دوس ری ط ر لے کے مان بوز دو یو رین میس ٹا کر a J‏ میں Object #4 Format‏ 
میوش انتا بکرنے پر جوڈائیلا اک پا ودار موک اس میں موز و ویوا پک کے اروب ہیں با مطل کل میں تار 
ہو جا گا۔ 
نیکست باکس بارڈر Textbox Border‏ 
تیلست پا سکیل پارڈ کی دے کے ہیں۔ا سکیل ےآ پکوربین ہیں پارڈ کال چوڑ ای اور اسای ی٠‏ نکرنا 
ہوگا۔ اس کے علاد ہآ پ پارڈ رکواندرکی طرف با باہرکی طرف جہاں چا ہیں مو نکر کے ہیں- 
رن اراؤنڈ Run Around‏ 
اگ رای تست کر ہو تیلست پل بے ووسر انیٹ پا تال گے تیلست او رای 
ال و اوھ ہونے وا س ورن !راو متا سب ووری خر کت ہیں کول تیلست باس می ںینس ولا 
کی کل یں ہوک اور ہاہردوس ر ے تس الک تست اک یگوا کی کے مناسبت ت»وک-ال کے لے رہ کی رور بات 
رک تن راو ڑ س کی دوری شی نکر مس کے انی بی دوری می سکیل ٹکھو ےگا( ارات ےگا)۔ 
نیکست ریپ 1071۷۷۲۵۵0 
ایک یکس ٹ :ہن کے ےآ تست یگ نکب ۔اگرکیلسٹ بجی نک لس ری پآ 
قاس شاوی یکی ٦و Ma‏ 
7 کم دک ی تست نک تست م۷۷۳۵ آف موک تو کی کے او بر با گیا لت دکھا لد 
اورال ٹیس ٹا ئ پک یا گیا ریا بر رٹ یس ایک دوسرے پچ ایا لک ضرور یات یں تچ ر بی لانے کے ے 
ext Wrap Tê Format‏ ما تا بک ی 
ان سیٹ Text Inset‏ 
تیت ال یں یس تاودا »با لاوس الس کر کے ول ۔( درمیان میس لا کے )ایب 
و مر 7 رک سے اثر کے طرف ظاہ رہوگا۔ ایا ب نی مفیر وکا جب اکا پا ؤڈر اسای کی مین 
ری گے۔ یکس کو جقتنا اند رکی طرف دکھنا چا سے ہیں ال کی ویوکیلٹ اسییف و جس 
معطلو یٹ لآ پکول جا ۓگی۔ 
کالم Coloum‏ 
یسکس می ںکالم هسام نکر ہیں تست ا سکی ڈیفالٹ سیگ ایکا موف 
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ےکن اکآ پک ده یادوزیادءکالم یتسوپ اھ٥‏ فا تنل میں تب لکر میں سارک اب 
ہو ہا ۓےگی۔ پا تست ایک نی پا کل می ددکھائی د ےکا اوراورأسی ط رح پیش یکر ےکا سین جو یآ پ ا لک 
Rectangular‏ کر یں اس پیل 6 سائز یس داد کک او رای ط رب برن کی موک 
نیکست ایڈٹ مود Text Edit Mode‏ 

اک رآ پم ول سای ٹک ےکی تست اس پمال کے وکر رڈ و( نتت وار )1ئ یی نکل میں 
وھا د ےکا ا کر کو ج ب تست پاش پک ککر ہیں سول ( 1۵ا 8) ۲ن م س تب رہل ہہوجا ےکا۔ا ی طرح 
یس پا کی جن سکا تیلست جن سای لٹ :وک کال ہ۱جا کال حالت ل رسک ضرویات پور یکر نے کے 
لے تیا وکن ابآ پ کس ٹک الط ر ےکر کے ہیں۔ 


هیچ پیترن(اسکرین ڈالظا) Hatch Pattern‏ 
لٹ اکن ہی لآ پل ف عم کے رن ڈال کے ہیں۔ اس طر آ پکا اکٹ پٹ ببہت نی 
خوبصورت اورقا ل دید ہوگا۔ ای اکر کت ال پا سکوامروٹول سے سای کج نس ہیں بترن ڈالنا ہے اب ال 
تست یال کب رب نکی ضروریات تیار سے گی ۔ ا بآ پ رہن ٹیس موجودآ رک سر س کےکومہو باس میں موجود 
کی 3 یر نکواستعا ل کر کے ہیں _ 
رپ لورت تس تی ہک نا چا سے بلق پا سکوامروٹولی سل کر کے اکا بی کک راو یڈنر بلیک 
کرو میں او ریس موڈ یں چاکرکیلس کاک ر فی( وپا ت )کروی 
مدور نیکسث باکس 
ك ی چ ولو رتیت با ل وگول تیلست باک میں تب لک کے ہیں ال کے ےآ پٹ ری تست 
اس ذاملاگ اکس میس اه ن مااع کل سک ریش نکا ا بکمرلیں۔ اس طرر یٹ پااس دور ہو جات گا- 
تفیل ری سا یکی وضاحت کے اتی یز ریب 
نو ٹ: برو رتیت با نوات ان تج ا روو مرول بیل موچورے_ 


رونیشن Rotation‏ 
کیٹ پا لوآ پکسی بھی ایل میس روش دے بل ۔اس کے ےآ پ امروٹوی ےکیٹ اکس 
کوسکیک ٹکر میں اس کے بعد روش ٹول سای کر ےآ پ جس امک می بھی چا ںکھما کے ہیں ۔ وه یی پ رہن 
کے1 خر گوس می بھی ٹا کر کے روت دب ہیں تست پا کے رو یف ہونے سے اس میں مموچجود 

یکی ای اکل یش روٹر یٹ ہوجا ےک کو یکی تیاس ٹ روش کی ہلا تا سے 
نواٹ : میٹ روس نکی ہہوات ان تج روو ول می مو چو ے _ 
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کم ول 
تیال 
مه ۳ 
سل تیلست اس یکسٹ با سک طرر ی ہوتا ہے ۔فرق صرف بد ےک ست باس می پان ڈری 
چارولطرف ہو ہے اورا ےر لاد سے سای ٹکر کے با چو اکر تے ہیں کا تیلست باس میں تین 
رف ے ان ری ول کےططر فک با ری خو وکو دکا مکی ے۔ ج بآ پ اس ملک و تست داخ کر ے 
ہیں اور کا بوا کٹ سا با ور نوہ انف تیلست پا س اپ ےآپ با ات بنا ہے۔ یئاک کیٹ 
باک صر ف رت اورک فی ردغی رہ بنانے کے لے استتمال می ںآ تا ہے۔ 
نانثل نیکست باکس کو تیار کرنا 
ج بآ پ اے با میں ےووہ ایک سطرکے را لہ اہی ےآ پ شی نکر نل ےکا تیه قآ پ ال میں زیر 
تست داش لک میں کے ڈیفالٹ او مچائی اپ ےآپ لتا ےک ا کیا ےکیلئ او لوا( (Horizontally)‏ 21 
a eT‏ 
سلیکشن اور ری سائزنگ Selection 200 Resizing‏ 
ال یں صرف دو لق ہوتے ہیں ۔جس ےآ پ صر فآ ان داز گناب عا کے بل - ین ےکی طرف ات 
آپ بڑھ جات ےج بآ پیٹ ان گے یا صرف ار دبا بل سب اکس ین ےکی طرف بڑحتار ےکا 
کالم Columns‏ 
لیس پاس صرف ای کی ہوتا ےآپ ال می کال نیش بنا کے ۔ اس کے علادہ دنا رضروریات 
تست با سک طر یکا مکرےگا۔ 


رونیشن Rotation‏ 
تست پا سکی طر یآ پ نا تست پا لوی رونت دے کے ہیں ال کے ےک یآ پ امیوٹول 
سل تست پا سل کر مس اس کے بح وین ٹول سیک ٹکرک ےآ پ جس انیل می بھی چا ںگھما کے ہیں-۔ 
وز وی ھپ رین هآ یکومہو اکس می بھی ٹائ پک کے رون ورب سل تیلست اس کے روش یٹ ہو نے 
ےا میں مو چ ووی کی ای اکل میس رور بیٹ ہو چا ےگا ۳ یتست روتنک یکہاتا ۳3 
نواٹ :میٹ روس نکی ہہوات إن روو ول میں مو جو و ے _ 
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Picture 50×۷ پر‎ 


اتقو از ےل سک بت نار سل لئے استعا لکیاجا تا ے۔اے بنا کے لے 
ارس یر ول سال کر بی ۔ ای کے بع د ڈاکومنٹ اما لکل کر کے م طاو ہا م کر کے لے 
باو دا اس ۔ جب سا تین ہوجا ما وک چھوڑ ری زر لرا ی ورس کسیڈ یر اس شآ نف طابر 
ول گے اوردرمیان می کا ںکانشان ہہوتا ہے۔ پرکور وط ربق ےآ پ تن ط رع یربا تیارکر کے ہیں۔ 
ا سای 
لور سک یکو لا لک تیاو رورت نکر کے ہیں۔ 
مربع یا مدود یکچر باکس تیار کرنا 
اکآ پ کل مرح با لکول یتنا جات لو یراس بے وقت ۲۵۷ :871۴ دب 2 
رن اما جوڑائی ولا پل برا بر تار ےگی۔ 
کرسر کی شکل 
اہول 0 ۶/7 واش ا او یکر کے ںیا ری سا اہو ے تچھوٹا بڑا 
کر کے ہیں کن ج بآکی تیم نول یچ اکس ما بل کے خی یچ اس پ کلک سک کرس رکشل وڈ موی اور جب 
رک پرکل کرو بی کے سولڈ ہی کرس رہن جائیگا۔ اس رڈ ب لکل کک کے ایور فک کے ہیں ما ول کن و باکر 
روک کے ہیں۔ 
یکچر امیورٹنگ Picture Importing‏ 
چجب کرس چج راس کےاندرظاہرہوجاتا سے مین وم مل 1+۲۵ ۲۱ ان :جا زا ےجب 
آپ ال ینو سل ٹک میں گے آپ کے سام 1٥٥۷۲۵‏ ۵0ا کا ایک زا لاک با سآ یا ۔اس مم ںلآپ 
کم پک کے Op ۵٢‏ پل کرد ی متاو پچ چرس یآ جا ےکی ارچ اکس سا راچد آپ 
یویر ہو جا هگ لت ریاس با درون سے و یر میک انارپ ہو جا ےکی او ریاس 


ون ویو بر ٹو ینکر یر بو اس سول زر سکس پر لک کر کےبھی برا مورت 
کیا ہا اتا ال ونت وی 1۷۲۵ء[ Import‏ کاڈ الاک سآ تن گا- 
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کو استھا لک ےکا ایال یق کال زر ال سا مزع ںآ پ جہاں چا یں استعا لکر 
گے ہیں۔ ال ار نے ےآ پ امیوموڈ میس چا ٥ا۴‏ نو کے ت٣٣٣‏ کا اجا بک ہیں ۔آپ کےسا نے ٥٥٥ا‏ 
Picture‏ کا ڈائی اگ الآ ےگا پاک اکس امپورٹ پھر کے ڈائیلاگ پاک سکی طر بی ہوگا۔اس ڈائیلاگ 
اس می بھی ۳۲۵۷۱۵۸۷ کا چیک پا سک ےآ پآ نکر کے وہیں وه کت ہیں ۔ اب طاو ہی رکا للم 
ریگ Open‏ رک گرب کرس کی کل یک موز میس ہوگا۔ ا بآ پ دنچ کلک (یٹییٹ ) 
کر سی کےا برو ہیں بیس ہو جات ۓگیا۔ 

Cropping the Picture کروپنگ دی یکچر‎ 

ویر( یکی سوب )کوپ کر سے ما وس د کرو او ہیں اور چا کی نکر ہونے پاک ما وس 
کا شن موژ وی وباک می کی صورت میں پچ اکس کے اندرکھو ےکی ۔اےآپ اپ ضرورت کے مطاا جر رکه 
92 ۔اضائی ھر وھا ینیل دےگا۔ رین می رفا لک نام او کی ددری وکعائی در ےگی اور رکا اتکی سآپ اے 
ای ل کر کچ اما اور چوڑائی ویو فصر تست نکر ے ھا ع دبادب یر E EE‏ 
تیار مو ہا ےکا 


پکچر باکس کو گهمانا اور ری سائز کرنا 
Moving/Resizing the Picture Box‏ 
پچ رپا سکھمانے اورر ہی کر کیلع ال ودی طروت لی اکآ پ تست پا سکب تما ے 
ہیں۔امروڈول سے سای ٹک کے جہاں ماج تما سک ہیں۔اس میس اضاٹی تحصوعییت ہہ ےک ھر باس تنل اسٹائل 
ٹس سے کی ای ےکوی ا کراس میس تید کر پل ای اکر نے کے کے ی ولو چچ راس سای کم »تن 
بل ہوجاتگااوراس میس تی نرق چپ راس ےآ تون وکھائی د ہی مکی ا لآ کون 
کل کک میں ءییچرودیشکل ایارک لےگا۔ یہ پاکس کے تنو ں کل می تب بآ پک کی و یکر کے ہیں۔ 


پکچر باکس بارڈر 
سط رخ یٹ پا لک بارڈر بنا ے ہیں اگ رب جا ہیں نذ یرسکی بھی اس رم کے پا بنا کے 


په که مه 


ہیں -ا سکیل کھی ب کل دی یتسد بوات ہے جیسے پارڈ رک رگ اک جوز ال (ا نام 5ثا تڈہارڈر )یا 
اندررکنا ہے یا ررکھنا ےڈ یالت باک ان سا نتاس ییاد رن ےکر کے ہیں - 


رن اراؤنڈ رہن 
ریش ئیلسٹ باک پیٹ کے سات اوور لی پک ےلآ پ یس ٹک وور ی شی نکر ےکیلئ 
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رن رنڈ ن کک کر میں جن سکا ٦‏ کون رین میں دکھائی یت سے با Forma‏ مینو سے ۹۱۵۳۴۵۲۵۱۵۸ یس چا 
آپ سا تاک ژابلاگ ا سآ گا جس می لآپ چارووں طر فک دوری نکر کے ارق اراوٹڑ 
چیک پا یآ ف ہولو اتآ نکر دی ور آپ کے فر بی وی ی ون بہار جا ۓگی۔ اس کے !عد 0۴۸ کل کک بیں۔ 
رورس کاندرد »با بل اویش انسیت ٥‏ ۶۹۹ٰ۶۶ٹئٹھٹ , 
تمو ڑی بمو ولا ید ےگی۔ پل لورت جب فا هماج بآ پ رسک بارڈریھی اس 
یکجر ایڈٹ موڈ 
لت ول 01 مس هرز 1 ی رسد بل ہو جائیگا۔ ج بآ پ الک رف 
کلک کرو یں کے ن وکر سولڑ پیز م تبد بل #وجانیا ابآ پ رای موڈ می ںآ گے -ا 9 ژ کل 
کر یر اور کر سک میں Edi‏ نو port picture‏ ےڈ ر یک را مپور کر کے 77 
ڈال کے ول - 
هیچ پیترن 
آپ رال می کی ین ڈال کے ہیں ۔ا ںآ پر بصو ری اور ین لا کے ہیں - بیک 
گرا یکر نتب کر کے ہں- 
پکچر باکس رو نیشن 


رک شک تین غکلوں میں ےکی کی جج ربا لوپ رون و ے کے ہیں اکل کیت پاس روگ 
لرن ی ای ال من و چ دی رو یت وھا ےک 


لوث: برا 1 لت روس نکی ہولت ان تج آروو روسل میں مو چو و ے_ 


یکچر روتیشن, برائٹ نیس کنذراسث اور میرر 
پا یک ین شکلوں میں ےس بھی برس میں ژا یکی ورپ رونت دس ہیں ۔ اس کے 
ےآ پ رات موڈ میں برس وق تکرسرکیشکل سول ہن و سے م رین یں موجوو رون نکومہو اکس میں مطاو رو یو 
ٹا کر کےآپ بپ ر رو بی کر کے ہیں 22 پرا نو او رکنٹ راس کوک کین با گرا ند اورضرورت کے 
کک رکآ پ می ریک کرک یں ا کا الت اکر کک ہیں ۔ میرد(عس ) آپ وکل می کر کے 
ہیں فی اورگوری‌شن Horizontal Ver ical‏ 27 ار 


لوٹ ہج ا م فیس کر ست اور مر رک مولت ا نت روو رو ثل میں موجورے_ 
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ایڈٹ ایڈٹ لنکس 
پد ھا انال مین ےتا ناب FL 0 ٣‏ رتپ ر ل یا جا تاے۔ 
رون اتد ہا چاسکنا سے تخل هدعم فاگ ا لاظفر ال 


Picture New Location Stabs 
LAhashmmanualrenter. bmp ۱ 
.:“8۷۳ Documentsty. ط١۳‎ 1 Missing 
Li My Documentsya. bmp 1 Missing 
٠:۰۷۱۳ Documentsty2. bmp ۱ Missing 
بات‎ Docurnertaty4. مت‎ ۱ Missing 
۱۳۹ Documents ewes. bmp 1 Missing 
بای‎ Documentsthp4. bmp 1 Missing ج‎ 
4 ۴ ۱ 
Source Directory: 1 Missing 


13 | Cancel | Help 2 


اس فا کی ہر صو ےی ۸185109 ائیں ی تو اے ...ہا الع کے ذر اراس ڈائی اگ باس کے 
نے پر پتضویو نک جج لوش در دی ا ا ن کایرت لگن سے پل بیژا لاک با اہر 
وگ -ال وق تآپآن یں کن رے ےو 1 یش دعر Ok‏ ین کلک 
کی کے کن ےا پ نتوی استما لکی ہے وروی ت مکی ںآ ےا 
اٹ : ایتک یوت ال ت ا روو وت میں مو چو و سح 
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Graphic Box J گرا کک پا‎ 


کر اکتا کل باڈر بنا هکل استعا لک ہیں۔ بارڈرکوشنل عم کے رن د سے کے ہیں ۔اس کے اندر 
رن کب رسک یں گرا کف باس نا ےککیلئے امیروٹولی ےگ رامک پاش سل ٹک اس کے بعد وی طط یقہاختیارکر میں 
یی اک تیلست ال اورجچ رپا" کیل کرت ر ے بل ایک سکیل گر اتک پاک م ںآ کے قتفلا ہرہوتے ہیں کر کت 
(ڈ یفالت )کے اٹ دروف حص ںاون رگ کل موتا پارڈ رای لوا کت موف او را کا رن ککالا موتا ہےہ اکا رن 
اراک رف موتا ہے۔ ڈاکومنٹ ام یا یل تیلست با پر ن ےگ رامک ال تسف موڈ میس دکھائی کل د ینتا رال 
ا تین ط ر کے باک ہیں۔ 

٢‏ مر تتن پا رو ےک تس 

ھا گول کو ےک تکل میں اور 

| | بک ےن بک کول یوی کل شس 


مربع/ مدودگرافگ باکس بنانا 
اکآ پ ملع »مرو رگراک بای بناتے وفقت ٩0111‏ کی دیاس لپا سل پل مر با ور تیار ہوگا۔ 
بط رتست با یاک اتک ا سکی طرری ہے۔ 


کرسر کی شکل 
رپ 9 ص۰2 رگ بر ہے( ڈیفالٹ None‏ »وتا ے )اوک مراک فریم 
02 کل کے س ےگ رای یکت سیک ٹیو »وکا اس وق کر ای کآ نیٹ تنس پیر مت( آر پا دکھائی 
دن دالا )ہوگا۔ ج بآ پ اس شور ڈ ال د یں کےج بآ پکوکر اتک الاو ےسیک کر کے ہیں کر امک 
اکس ا بآ ر رال د ےک ۔ 
گرافک باکس کو گھمانا اور ری سائزکرنا 
گرا کیک با سومان دیسا نکر ےکا طروت با ل تیت ام او ریچ ر ای کے ط ر ےے دیمع 
ہے۔ف رق رف بر ےک اگ رآپ ال سیل کنا چا سے ہیں فو با لوٹ رک کل کر کے سالک کر کے ہیں اور ما ول 
دہاکرکھماسکنے ہیں اور ری سا کر کے ہیں ۔ بااس کےمطلو رسا ت رہن میں واش لک کے ری سا تنک کے ہیں ار وول ہے 
سک ٹک ر کےا سکی تن شکلوں میس سے کی کل س تب ی کر کے ہیں ۔ا کی رن می موجود نو ںآ ون میس سے 
مطلو ہآ کوک ہیں- 
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رن اراؤنڈ بثن 
گر اھک الک یفالٹ سیگ !خی رن !ان کے ہوکی ہے مگ رات پا یٹ با سی تکیلسٹ ر 
اور کرک اور !ناکم نکرپ را کک اس کا رن !نیا-2 ہیں‌تؤدے 
a‏ ہیں۔اس کے Runaround Format‏ یی چیک با سآ نکردریں- 


هیچ پیترن اور رونیشن Hatch Patterns‏ 
تیلست پاک اود یر پاک سک طر کر اھک باٴس می بھی بچ ان ڈال بل اس رکر کے ہیں۔ 
ا هک انگل میس روت دے سے ہیں ۔ ک بھی راد کم ںکوکو لکونہ اکس درل بد لک کھت ہیں۔ 
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ان 
اس ٹول ےڈ ر بی کی ر کل لان ری پاگق ہے۔لسہائی آپ اپنی ضرورت کے مطابقی جتنا پا ہیں 
کال اک میا بدا باق ۔ اس کال اوک بد نے ات 
کھینچنا یایتادا 
جب لائ کنا ا بنا نا بو ول ا سرپ سے لاک ٹول سکیا ٹکر میں ا سکی شک کر ا کرس کی ہو جات ےگیا۔ اس 
کے بح رک را کرم رکوڈاکومنٹ ا ریا یس کل فک میں۔ موس و باکر ج کم لان تیا رک بس لای کے وولو سر ےکو نما تر بی 
یں دما دےگا۔ جب مطلوب سائز تیار وجا ےا ماس چھوڑ وی - عام عالت میس یلو صرف مور اور ۵ 
ری بیس ہی تیار ہوگا۔ ایک سیرک ودی ( ۷/۲۱۱ لاک کے باس ودی )۷۵۴٢۸١۱((‏ انداز هرس اور 
سیف یکیل او افق ان داز یر ۔ اگ ۵ ۴ کی کے اندازکی لگنا تاو سور اورف کے ندز 
می یں ان سک مه یلص رخ می بھی جا سح Shi‏ د کہ ما وس کے ذر یچ تیارکر کے بل - 
لائن کی موٹائی اور رنگ کا تبدیل کرنا 
پھطے لا یکو سای کر میں اس کے بعد رین بیس موجودچوڑ ال (۷۷۱۵۵۲۱) کوہو باس سے اس کی چوز ان 
کت وی شی نک کے ان ( ۱۲20۱۵۲ Ren‏ )د باد ب ( لاا چ وڈ ای سے مراد یبال پیم ونای ہے )اس‌طرر لان 
کا ریک تپ ر ب کر نا موتو ائ نک رکومہو یں سے رت کک اما بک لیس اور لان بی کل رنے الکو باس میں انا بکر میں 
گنو اک کا رورت بل ہوجاتۓگا_۔ 
لائن پیترن سلیکٹ کرنا 
ان پر نک اکس سے لان رن نکر کے ہیں ۔ اس ٹیس عام طور سے مروجہ بترن سکع ودک 
لول میس ہر ن ہوجو ہیں یرانق لوبق روبری ہم وی کی ء لی مون ونر 
لائن سلیکٹ کرناء گهمانا اور ری سائز کرنا 
جب لائن ماس چلا ی کے کرس رگشل امو موی اگ رپ ا کرم ر سے لان کک کروی کے تو 
سیر ئن میں دنق اہر ہو گے ۔آپ ما ؤس د باکر اھ راو کھما کے ہیں۔ الک ی چ ی نکر کے یت بت 
ا نان تن ا کی اور جب اون زین کے نی و ان کن ات کاب 
لین قطے چرام وکرسرنے ہا بل وه ری سا مرو ٹل تپ ربل ہو جات گا اب .ال دیا کر لاگ نکاس مین 
کر سیت ہیں جورین یس دکھائی دےگا۔ لا نکوھی آپ وشن دس سے ہیں ین الک متنوبیت عفر فص ی رهگ 
کول لا کی کی ایل میں تارمو ے۔ 
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چاو نول 


لاک لک ایی کل سے جےآپ جہاں سے پا یں کی کر ورن شکلوں کے مهو رش 
دے کت ہیں مز یوت بیس ےک بنانے کے بع رال می عصرف پا روف ل ہے ہیں۔ را ےآ پک کی پل 
زار وگل دبع ہیں جیے تپ ا سے با زکرم ور ہیں گے اس کے وڈ سک تعرا با ہا ےکی ۔ 
مین اس می ںآ کول دے سک ہیں ۔ج بآ پ اےسلیل ٹک کے تبر ب یک نا چا ہیں گے اس وق کرس رکشل 
وٹ ےکراس کے سساتھ ڈو تک ہوگی۔اورآپ ال کے پر پر دکوکر او کرکہیں سےبھی ا سکی کل تی کر کے 
یں -ایکط رب ے ہپیکیلسٹ کے بی کک ان لو گل دی می مددگارہوتاے_ 

ال لبھ یآ پ وی بی »نگ اور روت نک اتا کر کے ہیں جو ور نکر اتک پاک کے سات ےکر 
سے بل اس یگ نک کیک تکوپ زره تن شکلوں میں ےکوی کی کل میں تپ رہ کر کے ہیں مان تید بھی کے بعد 
ددبار ہآ پا ے الیگ نآ پیک ٹک کل میں می لا کے وه رام وای تن شک لآ میٹ بن جا ےگا۔ شال 
ور رآ پ ان یلک رصن کیٹ اکس میں یٹ ٹا پک کے ان لک با و ری بل کک مو ے اورای 
سان کے پگ نآ لت :ناکرا ٹل بی بر ایس ای کے ای کو کو پک رکو ترک رد گیا ے اورا سس 
اس ےک دی گیا بسک وج_ تست کے بی کک راوز ینآ وی کرش و ال ےد ہاے او ری 
فی ہے۔اس کے علادہآپ او رہ کی نف میں دے بل - 


SS RRM RRR 


وت :لو انآ یٹ روت نکی سہولت ان تج ا روو مروت تلف مو جوو ے_ 
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۱ 


کار 


ی یک ٹکو منا سب لہ مش۲ نکر نے کے لن ےکا یڑک استعا لکیا چا تا سے کار شا اورشوری رو 
مر کے وت ہیں کا میڈ ڈاکومنٹ ات رٹ ںآ تے۔ 
تیارکرنا 
ال یسےىیآپ دنو کے رور پر ےجا یں رسک برل جا ےگا ۔اگ ہآ پ مال لگوری را 
نے جائمیں گے کرش تور یکا یکر یں تد ہلل ہو جا ۓگ او رارق رو نے ہا یں گے کرس رک یش ووی 
کار کر نی دا ےکی اب وال سس کم و دبا ہوے ام رورت چو یں ند 
تیار ہوجا ۓگا۔بہ لوز رگا ئیڑز پل ۔آپ New DoCUMe Î‏ لاگ یامه ۸٥٥6ا‏ ڈائلاگ تکام 
و وہ 
هگا یز آپ نیوڈاکومنٹ ڈائیلاگ می لمکا ماشہ نکرتے ہی ںو خود جو ین ہو جانا ے۔ 
کانید i‏ کرنا گهمانا اور دوسری جگه معین کرنا 
ک مسلط ام روڈ لکی ضرورت توب تپ ٹول اسٹرپ تسیل ٹر کت ہیں جب 
آپ ا وکرم رکاتیڈ رک کک کے ہیں کرس رک کل تپ بک ہو جا ۓگ ۔ ا بآپ ما وس د رماع ہیں دوسرکی چ 
متا نکر کے ہیں۔ (گامیڑخواہ اخ ہو اعمودی )وونوں کے اتی یل وگ کا می کو باس هکل ام وک رس رس ےگائیڑ 
ہو او و سک و ںکوپٹا سج لت ںآپ نے مایا ےآ 
ار نک یڑ اد رکال مار نک تی گوس ہلا کے ہیں - بای (چھپانا کر کے ہیں- 


(Hide Guides) 4 |‏ وا > ۷۱0۷۷ وآ جع 


امک 
( 


گائیڈ کی طرف کهینچنا ٥٥اںاو‏ ما 500 
کس یبھ یآ یک ٹکو یبھ یکا می کی طرف کے دالا بای اکتا ے سر کته وا رورش ہوک و 
کی پاوٹڈ ری اپ ےآ پگایڑ ےل جا کل رورگی Document Preference‏ تن 
کر a‏ ہیں Preference # Edit‏ نو کے تج تآ تا ےآ پ کیک سیخ کے ہیں ا سکیلئ 
View Î‏ مومس Guides JÇ‏ 0 م303 کان کب - 
گائیڈ کے گریڈ بنانا Making a grid of guids‏ 
آپگائیڈ کےگر بای ہنا کے ہیں جوک ودی اورأفقی انداز یس اسان ہوں گے۔ اہی اکر نے کے لئے 
آ پ8 Guide Form‏ نلم بس چا گے۔ ہاں 110 کک کک یں ۔آپ کے سا نے ڈائیلاگ اس 
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آ ےک وا ں ووی اورا دور کرو بيس اور ای انداز مش تیار گا 
گائیڈ بند کرنا ٥٥٥1ہو‏ وطفامه | 
کا ڑآ پ ش[ک نکرتے ہیں ا ےآ پ (۸٥٥ا)‏ ین ہر کے ہیں ناک دسری Formatting‏ کےدوران وه 
لداع Ed i Lock‏ کے اندر Lk Gus‏ ا کلک کروی - 
گائیڈ کا ردگ متعین کرفا Specifing colour of guids‏ 
آپ ca tion Preference‏ ا pp‏ نیک می ڑکا مک یڈ اور لوز رگا تی ڑکا رگ ای بپند کے مطا اق 
مت کر بل 


ال شن بری فیرٹس اا ع و تت ۳۲۵۲۵۲۵۳۵۵5 یوی وتیل _ 
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7 7 
تست سا تکام رن( اتال ) 

ای انآ پل انج آ یل کے بار ے میس بت یرای یلسٹ پا ولج بنا »ری گر 
اور ورش رور یا توت وام م۸ کر میں۔ ان ات مج لآ پک تیا ہا ےک کیت پا اند تسف کے سا 
کی ےکا Working with Text fl‏ کیاے۔ 

انگریزی متن داخل کرنا ۲۵۸ Entering English‏ 

کی کی میکس ٹ ال می لک مکرنے که پک کیٹ یربک مو کی رورت مون سے تست 
ای پنک مو ڈکی نیکست باس می جنک81101) تیلست ای یک موڈ میس جانے کے لے 
سب سے پیل ٹول بار ےآ لت و لک ا متا بک میں ۔ اب ڈوٹ رآ تیلست پا کل کے اعاطری لکل کک یب اب 
کی یھ کرم یٹ پا کے اند کار ےکی رفک نگ ٹیل بلن کر ےکا بان جا تک علاصت کر اب ال 
کیٹ اغ کیا جا سکتا ہے۔جیےبى یآ پکیکسٹ اغ رکے لکول یکی (کلید )وبا یبن کا 

رتست پا میس چ سے زیادوئیلسٹ ات کر دیا چا نے میٹ بای کے بے اوورغلو لا دما دے 
گا۔ یراس با تک علا مت ےکیٹ تیلست اکس می اوو رو مور پا سے ۔ اس ادورفلون ککوٹھی یکر نے کے لے در 
TEED‏ 


اردو عربی فارسی متن داخل کرنا 
Entering Urdu/Arabic/Persian Text‏ 
اردور فی فا دی تن دا ل کر ےکیلئ درج قبل ض رود یا تک لکر لین ضروری سے 


حوال sample window‏ ۱۱۵۵96 رل اور Preference‏ کی تفصیلات Edit‏ مینو کت دیھیں - 


ار ویس تک درخ ذ ملع یشابن ی ۔ 


تادلم زا IX Ctrl+ Space kG‏ لر رووموژ ین چا لا 
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با۔ے کے ےک اور کے ےآ کٹ وی »اروت ات کر یں رل اور فا تست ای کبلع 
کوک دا ی ام کے طرف س هکت جانے وانے معینہ خیا فا ون فکو مہو باس کتک کے اتاب 
کر کت ولج وک تست ر بن بیس دا دنا ے۔ شال کے طور یړ 
اردوٹا سیک کے لے و ی رز ات ا 
رلوک کے 2 مس مس سس E‏ ظا ات ان 
فاری ٹا ہگ کے لے SOSIN SASS‏ 
سندھی ٹیکسٹ داخل کرتا ۲۵ Entering Sindhi‏ 
ست ری تست انی کے لے پیل رک کنر و20۵0 ے لا کین کے لے !1ل مین 
Keyboard Preferences Ti Preference‏ رش Enable Sindhi‏ ک 
چیک پاکس وکا ج بآ پسنری انرک 2۱۵016 کرد سا بآ پ ست ری ٹا پک یں کے سی ز با نکوٹوگل 
کر لے 800م ۳1+8 کا انز استعا کر ا e‏ وھ ںوھ مینو لییو ی ٹوک لک لیس ست ری ز ہا نکو 
ٹا کر نے کے 2 ای اسٹینر رخ کی ( ٥۵۲۵‏ ۷ع >) آ ا ہے اورا کا ایک ٹم کی طسب ر ہتاہے۔ 
دیگر بائیں سے دائیں انٹری والی زبان 
ان ت اردوی شک پ کی کی ہندستانی زبان تست انکر سک ہیں _ کے بنری »توبن »را 
کنڑہ لیام وغیرہ۔ بشرطبلہ اس زبان کے فاوخ آپ کے ونڈرو میس وجو #ول- بسا فا نٹ 1006 880ا 
box‏ 9ا0ہ می ناب رہوگا۔ (جوکوہو اکس لش فا وف تل ے ) 
آوث لانن نیکست 
ان تچ اردو سآ پک بھی ہندستانی ز بان مج انز کے کے یس ٹکوآ وت ان تست می تدم کر کے 
ہیں ۔ جس ںآ پ نیکس اسیلک بول با یلک وخر ہک کے ہیں ای رآ پ نیکس ٹکوسلیل ٹک ےآ وٹ 
لان ھی کر ہیں ب ۲۳ ام اگ اس شیل مو جود ے جولو رم نو ےت تہ جا ہے۔مثال : 


ان آرددی شا ش تم 


لوٹ : آ کوٹ لاک یس ٹک ہولت اکن تع ا روو ول میں موجورے_ 
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ٹیکسٹ ذریگ ڈروپ 
لس ٹ ریک روپ یکن تراک ںبھی کید نا ری نتر یاک نوک تکر پیٹ 
کر گی ےکن اس سے تو ڑ یآ سالک ارآ پ تست ای یچنگ بز رجہ ما کر نا چا سے میں ذ ڈ ریگ ڈروپ 
چیک پا لک نکردمی ہے چیک بای اچ یکیشن پر فر یل موجودہے۔ج بآپ مہ چیک با لآ نکر یں کے 
ابآ پ یکی یگس توف رک ڈرو پکر کے بل _ 
لوٹ : میلس ٹڈ ریک ڈرو پک ہولت ان تچ اُرد ‏ تل ٹیل موجورے_ 


اردو اسپیل چیکنگ اور الفاظ کی گنتی 
ارووا یل چیک کے کے ان آردو می۲ س تق بآ جن جرا الفا راشای کے گے ہیں اتا ری طور رخووی 
ری تیا رک کی بولت د یگئی ہے جس کے ذر یرپ اپ ذکشنربی مرتبکر کے ہیں تیل ”رووا کیل چگ 
کی ےک ریس ؟ کے خت حتف ماکھیں۔ 
پا ڈاکومنٹ ٹیل موجودالفاظط سط رب پچ اگراف اور و فک شا رگ گے ول ساطدا6 ۱۸/۵۲۵ 
مین ام 308ا الا و ےآ :ا ے۔ 


توت :]یل نک اورالفا طط یک کی بولت انج اُردو روسل بیل موجودرے_ 


انخکسنگ/ فدرست تیار کرنا 
انچ اردوج لکنا بک برست ار ےکی بوت فر اب مک ردب یکی ہے۔ خودکا ا وولو ں طر لے 
ےآ پ الک ہیں تنعل ننک کی ےکریں؟“ ‏ تفر ی - 
فوت: کل بوات ان خآ روو ول میل مو چو ے۔ 


خودکار حفاظطت بیک اپ Jil‏ بنتا (Autosave & Bakup)‏ 

آپ کے ذر لی بنا یگ فائل ت ےآ پ کول نام دےدیا سے ا بآپ جات ہی لک مکرتے جا میں اور 
فال اپنے آ پور مون جائۓے۔م]نی 8۷9 کر ےکی ضرورت نہ پڑے۔ Application Preferences‏ 
یس ین موجود ہے۔ ۸۱۲+۴11 کاڈ دی یآپ سا هشن ری فیس زکاڈائیلاگ با لآ ےگااس میں 
پ ۵۱۵۱092۷6 کا چیک پا ںآ نکد ںاو رآ پک ی وہ کے بعر فا یلوخ وکو ر Save‏ انا پا انفاوققہا گے 
چیک اس میس ٹا چ کرو یں سا رآپ فا لک بی کآپ ال بنان چا سے یکی ری ذا ناگ اس میس ای کے چ 
آ اس ٹیل نا کر یکی کاپ لک یآ پلوچ جرک پا ےو ای ئل فررے دی ۔اود چا ےا 
ایک دون چا جتنا چا ہیں ٹا پکردیں- 
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لت لٹ باس من کل میں ان کفکیا انا ےہ جک یک تیلست باک سے دوس ےکیٹ پاس میں 

کس پا سک هس تسا ا 
تست پا تست »)کل سل واه رتست اس ارچ کپ کی 

E‏ ا خر ا سے نے کن ZE‏ پکا ایک با سب رجاجاے وگ 
کہا ےآپ تیار ہو جا تا ے او رٹ اس س فلو( چلا )ہو جا نے و ےتور 
بناتے وف تآ و بک تست پا 1 لن کت یتست اس خو ہن میلست چین یس ای عم سے ووسرے 
ریا تاد تاے۔ 

اج ےآ کوٹ ورام لس نوف رمی کر بویت نها ری اورفیرتصوصییت ہے ۔ انچ 
ارد وآ پکو ایک ڈرال ٹف خو وکا تست تن فا مامتا ےآ پگ او رڈ یک لو لک تما لک ےآ پ اپنا کیٹ 
ین تیارکر کے ہیں .کیٹ پاکس کے کیٹ تن انم پر تیار کے جا کے ہیں بادوسر ےس ی بھی مہ رم وجوو سرت 
ال سکوجوڑے( مین ) جا کے ہیں۔ جب ایک یٹ باس یں تیت اوورفلوہو ہا ےکا نو دوس رےکیلسٹ با سکو اس 
سے جوڑ نے کے اع رخو وکو یٹ اس ٹیس چلا جا ےگا اسف پا تن می سآ خر ی یٹ با اذ ا لآ فری 
تست اس خسف اودر کے ال ےل 

تست پولک استعال ناس طور سے یزان وغیبرہ ریبد ھن کے ے استعال می لب 
یادا ےک یس ٹکو وگ کے لئ اسقعا لکرنا سے ووس بکا سب ایک ای تیلست تن میس ٹا کیا ہوا ہونا 
اج ۔اسے اسطار فک نے کے لے سب سے ی ےآ پ اسٹوری ای یٹ وڈ یٹس ہا بل سار ےکیلسٹ را فوف میں 
تھ رل وجا یں گے لاٹ اتر نا بدا آپ ڑ نان ے بل ۳۳۵1۵۲6۳6۵5 Story Editor‏ شعن 
کرش ۔ ا بآپ Edi‏ من کے تحت 6T Start Prompting‏ انا بک یں۔ اب یٹ رلورل س کیا 
E2‏ ورڈ بیس مو جود21 0۳ وا حص ے+ کا نکود ہا »پگ شرورغ ہوجا ےک رفا یرگ 
تس کو یرو پا بل - تنا تی وکر نا مہو اتن ا رکس نکود پا یں فار کر نے کے لئ ب تیاس کاک دہانھیں۔ 
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تسس تک ایت رال فو رم 


کریکٹر کی صروریات 

ریگ کی ضرور یات سیر تیلست کے سات ىی چات ہوگا۔ اس لے دررج ذل‌ضرودیا تکو ۸۵00۱۷ 
کے کے 2 بط اس میکس ٹکو سکیل کر میں جس میں ضرور یات ۵0۳۱۷ کرتا ہے فلل میس و یگ تس تک 
ضروریات ETE‏ ای من وب ےضرو ری ام ہے دہ الفاظ دروف کے نمی اصول کے 
مطا ای خلا۔ جی اک ہآ پکومعلوم س کیو اپنے اند رس بھی خ اکور ع کی شکل ہیں قبو ل کرتا ہے اور بھی بان کے 
روف سب سے کے سب مر کل می یں ہوتے ہیں لک وجہ سے درمیان یل غلابھی رجا تا ے۔ جب رد وت 
بقل ہوا وای کے س اتی کی مکی دق تآئی یں یا ےکک دک روا پر ا وشنو ری وه 
خاب ماما ردو ولو ںکی نظ می لوب ہوتے ہو کول موی رت ا ےگل طور ے دورکر ان مشک ہر 
کان دیک ایک کرو رکرو یگئی ہے۔اس کے لئے ال سافت دبرا ن بے ردو لکرن کک بویت ف رات کرو یکی ہے۔ 
ا آپ الفاظ کے این غلا یں جاتے ہیں وآ پ الع مین کے تحت ایوہ ایک بری فز جاک ۸0م 
سے ور وی ن رن 

یف ای ط رح ع ربیخ می سکشید ہکا ردا ےلب اظ کے ما ین خودکاراورخوول دونوں ط ریت خر 
کی وت فرا کرد یک ہے۔خودکارکشیدہ کے استعال کے ےآ پ الع نو کے خت ٹا ئوک رامک پر رزیل چاکر 
d Auto Kashida‏ ا نع “گر دنل جب آپ ئن خط کے ساتھ ۵ھ ااناوںلی Forced‏ 
۹6 َٰ''" کت ا ےکا 


لی زیاس تک ی رن یل موجووکوعہوپاکس ےتہر لک سیت ہیں یا Format‏ یوت 00813000۲ ڈائیال 
یس ارت ل کر کت ہیں ۔اک رآ پ ن تیت ( کش ٢‏ اور دو سے پامیں سے دا نمی نے دایز بان ) 
کافاونٹ بدلناچا تج بر پ لوس نوم فکوکہو ہکس سے فا ونٹف برل 2 ہیں اور اگ رآ پ وا یں طرف سےکیسے 
اس والی ز پان (ع لپ فاری اود ارد وخرہ )کے خیا جب لک نا چا میں نذا سے اردوفا ون فکوعو بای ےتپ ر کر 
کے ہیں ۔اگرآپ نے اردواو راکش دونوں زین سلیا ٹک ر رکیا ہے اور اتید لکنا جات ہی نے صرف ایک 
ین سک اک تشد ی کال کے زین ےک کن اکن ماو فا ھر ل لی کت 
7 ..... خط کے اسٹائل تہدیل کر نا: 
یگس ٹکو ہوا ٹیل فک کل ہیں۔اس کے ے رین یل مو جودر یروک کر کےک۷ر کے ہیں با بے رل کات 
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8 ولٹ کے لے اور +0 اک کے کر کے بل ۔اس کے علاد تست کے لے ورج للعلا 
اشیاء مو جور ی :- 

سنل انز رای 

ژل‌انرلان 


اوورلان 


نوٹ: باس لا دج که 
فان دازا وان نار تن 
7 ..... یوانك سانز تجدیل کر نا 
سلییژ یٹ کا لوائٹ سا رن میں موجود سا رکو مہو پاش ےتپ ر لک کے ہیں با ۳0۳۳۵۱ یو ے 
character‏ ژ اک بش جاک تبد بی لگ کے ہیں ۔اس میس 5. کےضرب پر جتنا کی ٹا کر میں کے سب چات ہو 
جا کشک زیاددسےزیادوعد 1024 اکٹ ے۔ نل بک 15 اج۔ 
..... تسکست آؤٹ ائن: 
لی ڑم توت ال کے Format‏ مش character‏ ز الاک باس میس کر 
انوا چیک ال لوآ نکر میں اور 0 تن ک کر ینیس فآ وٹ لاک یں بل جا ےک - 


سکس فک الیل ربن میں موجو ای کول تنل پپنیڈ اورکنڑ نس ( یلا ا دیزی )کر کے 

ہیں ۔ڈیفالٹ 100% »هتسب ال سے زیادہ ٹا کر نے یس هکره ےک جات ےکا 
۲ .... کریکظر کے درمیانی چگ 

ارگ سیگ با کی ریش کی درمیالی ی پک مکنا چا سے میں نے اس سای کر ےکمانڑ۴8 C+‏ ےکر 


کے ہیں۔ شال کے طور ر 
اروو رس 


ارآ و نکر 2 ہہ ںکہ ان الفاظ ۳1 فاصل زیادہ نز آپ ات سای رل ۳ 
۵ فاص لی کر بی ا کر یلیلک س کر ۔ ج بآ پک کر کت ای رین میں عا 
ےک یاانداز ہ کے مطا بی اس چگ ولیو پک کت ہیں اوراگر بصا ےکی ضرورت ہو 70+۴5 بااندازہ مایق 
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رن یل اس مہ و ٹا پک کے ہیں- 


ارد 93 


اس کے بح اسے ال‌طر سکیا کر مس اور ۱۳۱+۳6 ۵و کر ا لک ویایوٹا میں - مکی ہوا وی کیرک 
ای شوم ر باس میں 5% اد کیمک رت ایا اب ا لک حت ایی بل 


اروو مس 


اگ رآ پکتابت کے انداز بی الفا رکو ایک کے اور دوسرا لان چا تے میں تذ ا ے یں لا من شفٹ آپ (Base‏ 
Line 5۳۱۶۱ Up)‏ کے زر کر کے ہیں ای اکر کیل سب سے پیل اس اف( کی تکرب ات 
ا او کے کے ے 001+۴7 د ی جک ا1 کےضرب پر +100 کک او باس کا- ےو ۳۳۵۲۳۳۵ 
مین کرت 06313010۴ ڈائیااگ ش دکھائی در ےگی۔ اس مر اگ رآ پ ی نف کو یچ انا چا ے ہیں و 
۵8 س ل کے ہیں ۔ ا سکاو بی ای 0٣8۲۰۳‏ ڈ الاک یں وکیا ےگا شلا 


ہے سے 


سب سے ییا بآ پ اسے ا س طرں سیل کر _ 


وت 


اب 01+۴7 ے ال‌طر ناویا 6 - 


ہي 


اب ٣1+۴6‏ کا تھا لکرس د انیس طرف لھا نے کے لے 
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نوٹ: خیال کرای اف سا تم شین لای شف کا ا تما لکنا ہوا ہکا نر موا ے ال ورشہ می ویش ہوگا۔ اگ را 
اف گوسلیل ٹک نے می دق تآ ن ہونوہاں اضاق ی (50209 )ما بل ما اس لف ظا کا سا پر د ہی اس کے بع رای لفظظ 
ملک رب 


اک رآ پ سی لف کیرک دا یلک ات تذ پیل اس لفت باک سکیا فک میں اس کے بع رمتا سب ورن 
میں مو جودکوہو پاکس میں ٹا چ کرو میں ۔اگ رآ پ اس میس یگ ویو 150% ٹا پکردمیں دوه ایل جاے 
کاو راکآ سے اسیلک ویو 4009 ےک ملا 7090 کر میں ونر جا کا- 


نوٹ: میاه توبات کے ےآ 2 ۳0۳۲۳ مب کت Character‏ مین وس 


و مل 


رل اردوفاری کے خو مگ چا یں سے بل جا کے جاتے ہیں اود پڑ ھے اس ہیں یکن نب با یں سے 
وال ہاب پڑت جاتے ہیں ز بان کے مطاب نآ پت ف کل میں ا لک استعا لکر کے ہیں کلف عرزخ رہ 
یس ارد لی :فا زی !درگاش کے رکا اتا بکر کے ہیں۔ 
اردوگہریں: ۹ ۱۲۳۵ء 
ری برں: ۹۶ء٢‏ ۲ء 
فاری رل ۰۱۲۳۴۵۶۷۸۹ 
لژنس: ‏ 0123456789 
پیراگراف کی ضروریات 
Paragraph Attributes‏ 
ب اکا فکی ضروریات ( عا ں ا٤‏ ) وتا م پچ گرا فک ضروریا تکا اجرب شےآپ ام۸ 
کر کے حاص لکر کے ہیں کرک کی ض رور یا سل ڑکبرکٹرٹس Py‏ - ار اف ای یو پور ے بی راک اف 
پر پلا کی ہوگا چا سے و هي ہو بانہ ہو کیرٹ جہاں پ رکوک یراک اف ایڈرکی تور ایس اپا ہونے کے بعد 
کیرٹ وہیں بل ککرت ہواکھاکی دک 
٦‏ ...۔الائن منٹ اینڈ آن ڈینٹ: 
یی صف بن ری اورنٹان ڈالنا۔آپ یرارف ٹیس درز لائع منٹ ایڈرکی یو س سکول یل اپا یکر کے 
ہیں بدا لطرف_سصف بت ری »ہا طرف سےصف 9 ۱ 


انچ آررو لوزریتول 79 


عام ور سے نگ مچ ریس هلان بل با ور سراف یس دا یں با ہیں دونو ل طرف ایبول 
دیاب ہیں۔ 
۳ل ...ئن لسڈنگ: 


کس بھی چپ رف میں بین ااسطور برقا وکیا جاسکنا ے اس کے لے اکن پاک تس رواخ ز یاد فاص کیل 


نی سط ر کے درمیان فاصلہ پیی اکر کیل ات پدائحٹ دی بت بڑھاناہ وک بھی یی را راف تسف کے لاو 
ال اسر پٹ کے مطاب نکیا اکتا ےج تست می لآ پکا مر ر ے یں ودی تو دا ی سے با ‌طرف کے والا 
ابا یں سے دا یں طرف ۔ 

۳ ..... دوسری ایشری بیو ٹز: 
جی ےکیپ گید کیپ رکٹ »وپ وزاور ارش (Keep Together, Keep With Next,‏ 
( 0۲۵8۲ ,۸۷۱۵۵۷۸۸۴ س کی بر را فکودوس ےت پر لانے اور ےکوقا وک رتا ہے۔ 


وٹ :یا راف(۳۵۳۵9۳۵0۱) ا و میت (۳0۲۳0۵۱) و کت رل _ 


ھائی فی نیشن 
بی رارف اندر پک تیت کے مہ تیو سط ر کے نا رہ اک ےکیلے اتال وتا ہے ان نج ارد 
رارف اندر باق یش نکی دور نکر ےکی صلاحیت رتا ہے ۔ ال ںلآپ انی رورت مان باق 
یش نکااستعا ل کر کے ہیں 


ٽ:Hyphenation Formate‏ ینوکت ول 


بارڈر 
یراہ اف سے یط اور یی اگراف کے بح رآ پ پارڈ رکااسقعا ل کر کے ہیں۔(ا کناب می بھی نو کبلع 
ارڈ رکا استعا کي گیا ہے )باڈ ہآ پکو لای بترن اسان کی فرا بح مکرتا ہے۔ اوآ پ اک ونان اور نی نر 
هبل 


_ بین و کے کت ول‎ Format Tex (Border) Sis 


استائل شیٹ 
اکر پا ی لیے دستاوی: یی ےکناب یا مینوول ( ای میوو ل کی طرںح )کا مک ر ہے بل آپ اسٹانل 
شی ٹک تصوصیات سے فا تہ ا لکر کے ہیں ال شی ٹکیرکٹہ بی راک اف ای فی نپاژ رز او رس ارک بوک 


ادخ ادو وز رول 80 


اجان -ان‌ضرور یات اجا کواستما لک نے کے لئ ال شییٹ میس نام منم ال یٹ بنا کے ہیں اور جہاں 
ا کی ضرورت ہواسقعا لکر کے ہیں۔ وو ا رور بات جوآپ نے تنل یٹ می مقر رکیا ہوگا لیک بی سات رہن مس 
موجوو اال شییٹ فو رمی تکو مو لس ایا یکر کے ہیں۔ ا ںکا اطلاقی (2۱) وب پچ اگکراف میں ہوگا۔ اس کے 
علاوہ اگ رآپ موجودہ ال شیٹ لت کر نا چا ہیں نذ آپ رمیٹ یتو ے ا سل شیٹ ڈائیلاگ میں ہا تب اور ال 
میس موجود اتا شی ور۷10 کن کلب اور رورت کت ابی نز لکرلا این > وا ا ےی 
تپ رل شره ال شیٹ پور ے ڈاکومنٹ بیس جہاں چہا ںآ پ نے وہ تال شیٹ دے درکھا تھا یک بھی ہار مس تپ بل ہو 
جا گا۔ 


نواٹ: اسان لشیٹ550918 rmat Te Style‏ 0ج یو کت تال 


ٹیکسٹ ریپ ایڈری پیل 
سوا کلف کے ارو ا eX Wrap‏ کا آل ہوا ضروری تسف یٹ سے 
کل دوری بے جل ےکا( اراو کر ) دہ وور یآ کیت تن اراک ٹڈ ڈائیلاگ میس شی نکر نا ضروری ہے اور رن 
اراؤن چیک با آل تناما 


خ؛ط 


ٹوٹ : یس ٹر جیپ او رر ن | راو نو Forma‏ کت تال _ 


فة نانا 
آ پ ہب رار ٹک 2 ہیں جوکہ ہریفہ رمو جود کک مر طابر ےکا کہم رڈ ا ےکا سب سے مقر 
طمریقہ ید ےک آپ باق میس چک نال تیلست اس میں ہے برا نر فک یب ۔ پچ مستا دد کے رغ طابر 
ہوگا۔ ا(۲( کیشکل میس اہ رہوگا۔ 


تور :مین ser‏ و کح دامن 


سطر میں تصویر ڈالنا 

تست اس کے اندر ان اراک رن لاک رکه کے ۱056۳۸2 یوس انس رت بو 
آن مک اتا بکریں۔ پیطر تال طرح کے متو ول او رکتابو ںکیلئے بے عدمغید سے جس کل تست کات ری 
رورت مون ہے۔ ایگ باد ان لای انسر کیا گیا پچ رسای کر کے اسے رک سا نکیا اسنا ہے کٹ کاپ یکر کے 
دوم کیا نہ نے ایا جا کت ے۔ 

ان لائن ری کر نے کے 2ب رپ موی ڈ رپ کے باژ لکل کے سر کر 
بھی سلیلٹ ہو جا ےگاوراس می تن ناوات اہ رو ہیں ۔اس عالت می ںاما و کیٹ کر یب ہوتا سے 
تم ی شحل میں رتا ہے۔ چپ راس کے او یر موتا ےا ڈویڈ کرس رہوتا ے۔ ا پ کک کک ےآ پ یرفن چ 
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هل نکر کے بل ۔اس عالت میں ار پوائحٹ کر جب موتا ےآ ایو یکل میں موتا ےآ پ کی کی پرا کٹ ے 
پچ را سکوہڑایا چو کر کت ہیں را چ وڈ ای پا کل بر ابر پا کے لشفت دا ری سا کر یب 


: ب ۱۳۱5۵۳۱۸ یو کے وککیں _ 


ان ت می سآ پ ہل با کب ۔ ہبلط ر پت کا رس رکا رک ورک رک فا رنڈ راورڈیاوغیرہ کے لئے ههد 
مفیر ات جل بنانے کے ےآ پک ٥۷‏ ۱و رکال وت نگرنا موک ۔آ پ انی ضرورت کے معان حت ےکا م اور 
ROW‏ ا کر کے ہیں انج اُردوا سے تیا رکد ےگا- 

آ پ ٹب ل کے ریکل تیت واغ ل کر کے ہیں پیل کے ان رکٹ ای کر کے یں لسکا وف 
مایا و اکر نے ےکا ل اسآ پ کسام ہوجا نا ہے۔ و ہے ج بآ پ انر فک ے ہیں نو بل اور ۹0۱۷۸۷ کی 
ادنجائی برارمولی ے۔ 

پل اند سوب بھی ڈال کے بل - 

ج بآ پل می کٹ انر یکس لک رفی تو اے مز پرخ ولصو رت بنا ن لپا راسٹائل اورسا نز سے اسٹائل 
اورا اتا بک یں ۔ 

ٹیل فو میگ میں دوسر ےآ کی دستیاب ہی ںآ پیل کے اندر در ز لآ زد نکر سکت ہیں۔ 

.بل کے رت لاک ت کر کرت پر کے ہیں۔ 

...تب می پاژر کلف اسٹائل دے کے ہیں۔ 

3 5 کمک چوڑائی تینکر سکت ہیں کم درمي ی فاص نکر - 


یل اند رتست با وی ای رہتا سے کے حتف یال یئ اک ریت ہے۔ انس وج سے ال 
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می یٹ کل ی رح یک رک چب اگرافء زار ٹیب ای رک کو یٹ سا توا کر کے ہیں- 
وت :کیل کےاندرٹیب د سے کے ے 0ے ١۱+۴‏ کا تھا لکر میں یل کے ا ند رکا جات ٦ا‏ ستعال ایک بل ے دوص ر ےل 
یں جانے کے لے وتا 


ای ےمانشھی ہیں جس کے ذر ب ہآپ رواں مو وتیل میس اویل وا نے“ وروا من میں تپ ر در کے 


۳ ٹیکسٹ سے ٹیسل. 
تکس ٹکوسلیک ٹک یں ادرا سے بل شتی دب کرد یں تست شس جہا ںآ پ نے شی بکااستعا کیا وکا وت 
کی صورت تک متس ن ہوجا تاور ہا ںآ پ نے را گرا فک استعا کیا ہوکاوہ روم تبدل ہو جائیگا۔ 
۳ ...تسبل سے ٹیکسٹ : 
اس کےذ ریپ لی ڑب ل یٹ می تد لکر کے ہیں تھی دک یب میس روج اگراف ش‌تبر ہوجائیگا۔ 


غیرتبدیل شده اورپھلے تبدیل شده متن کو درآمد کرنا 


Importing unformated and preformated Text 
File و1‎ Import ٣۵× کیک گی ا ن متس ٹویٹ کس کے اندرامپور کر نے کے لئ‎ 
می و کے تت موجود ہے امور تکرب ۔ ا ت یاس کا پور کر ےگا اورکیلسٹ پا سا مه ائ رو زک ے‎ 
گا۔ اگ رآ پکیلس ٹکوآٹو ینک تست پا کے اندرامپور کر میں گے( ملس ٹک ضرورت کے مطا لق ) ان تج رتور‎ 
_ سات بڑھا تل کا‎ 


ا ہورگ یٹ منوا مکی تفصیلاا ت و از موس دمیھیں - 


نیکست برآأمد ۲۵ Exporting‏ 
انچ سے یس ٹکو برآ ہک نے کے لے یتیس ٹکوضرورت ہو یک ہآ پ میلس فکہاں اور کر 
جات ہیں شال کےطور پر اگ رپ موجودوکیلسٹ تن سے سار یس وا پر فکرنا جا ے لآ 90۱601 
الم وآ م سے جالع یو میس موجود ے تلام یٹ سای فک ری ۔ اب ج بآپ Fle‏ مین سے 2×00۲۲ 
۲ سی کر کے آپ کے سا ۲۵ Export‏ ڈائیلاگ پا لآ گا۔ بیہا ںآ پ اٹ 
فا کا نام دی نام سا ویس و 53۷ کر نا چا سے ہیں- 


ا پورگ تس ٹک مل و |[ح منود رل _ 
اس بات کا ال ےکیٹ ای وڈ شی بی صرف یبور تکرب - 


فائنڈ ریپلیس Find/Replace‏ 
تست بین کے انر ری وت لک نے با ون ےکی ضردرت موف ہے۔ ا ںا ونم کے ے 
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اس اور ری کمک اتتا لیا سکس فان اور یس می ںبھی تالم زان (لمیگو ‏ وگل )وتا ہے۔ اس طرح 
آپ اک موڈ میں کش کے الفا هیارک لک ہیں۔اسے ڈعوظر نے می ںبھ یآپ می نرب ںکہ 
مرف ایک حصہ باپورالفظ ( Ma ۸/ ٥256/۷۷0۲۵‏ )ڈو نا ہے چگ انج ردو شس ۸۸۷۱۷۸۷۷۵ ت 
وت موجود ہیں | لے فا منڑیاریی می ںی سیق یں یی موک _ 


فا ژر ی تس سیل ازع مینوی دیییھیں_ 


Story Editor استوری ایڈیڈرز‎ 

ا سٹو ری ای موز یز ٹا نگ اورٹا کپ شد نیس کی ای کل معاون ہوتا ہے۔ اس کے ےآ پ ازع 
Jy‏ ت ٩0۳۷ Editor‏ کا اقا بک میں۔ یی مین سم خر اب بٹرادر Layout Mode‏ ووو گ 
ریان پرنا(هاو۲09) تا 

اسو ری ای یس کول | سی سا دکھائی د ےگا جو آآپ نے Story Editor Preferences‏ 
میں نک رکا ے۔ اہراج نل ےآ کوٹ موڈ میناوت سا نز اسٹوری ا یٹرموڈ یں ان اکٹ سات تپ ربل 
ہوجا گا ۔ برج بآپ ا سٹو ری ای ےآ وت موڈ می وائہ تب کے تو کیٹ دوبارہ این سل میں 
ملد - 


ا سٹو ریا یر یت مکی یل ال ع مو کے وال ۔ 


ال با تک خیال ر ےک اسٹوری ای موم لصف اس فک اک کل گےم کٹ چن میں 
آ پکا مر ے ہوتے ولا رآپ دوسرےکیلسٹ کن ٹیس ای ین کک نا پا سے لآ ہآ پ اس تیلست کین یل 
ایک م وڈ یس داخل »ول پھر اسلوری اپ ینوا لم کے زیر سٹو ری اپ یٹرموڈ بیس جا یں کے ا ورای ٹن کک بیی۔ 


متن کو کٹ .کویی .کلیراور پیست کرنا 
٥01,۲۲0۷, Paste and Clear of Text‏ 
کس یبھی یکس فکوکٹ (اداج) کے سے ی ا تس توسیل ٹک ریش اورا الع و ےت ان 
مین نم کے ڈرلچہ پامتحی حا تک ٹک Igri‏ یں-٤00‏ اور Copy‏ ملس کلپ ورڈ می فو وکر لیا 
ےت ھی یتیس توادان کر نے تست مث جا تا ہے چیک ی 000۱ رت سے متا ہیں ےاورکلپ 
ورڈ می کفوظ ہوچاتا سب 6۱03۲ کر نے سل کیٹ بقل کلپ بورڈ می فوط ربتاسب_صرف ایک پار 
0 کر نے دوپارهواب لآ جا ے- 
ایک پار ج بلس کال ہو کا موتا ےہ وہ پیٹ موتا ہے۔ یار کے تست اکس میں 
مناسب جر نک میں اود بیس کان دید ی ۔ اس کے لئ اع کنو کے خت مین نم کے زر بر تین شا ٹک ٹک 
کے ذر ایا کہ کے ہیں۔ یاد ےک میکس ٹک کاپ انگ اپ ال عالت کلپ بورڈ می ںکفوظ رجتا ہے۔ جب 
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آپ ان ٹچ آررو کے دوس ڈ1کومنٹ ٹیل اے یی کر ہیں و ہو ہو دپال آجاتاے۔_ اورت 1- 
وٹڑ وز کے دوسرے ال بش کے 1۸3-۷۷۲۵ ۷۷۵۲۵ 8۲٥٥٣‏ رہ ول پییس ٹک نے ہیں نے صرف تست 
بی پیٹ وکا 


کت کا بی ء یٹ »اور موم اا سا ینوکت رال _ 


ان ت اروو یں لٹ فورمیگ ےک ر ےے موجود پل - Interface‏ و۱۳۵ ےی ۷ 
ضرور یات سل نا جا کے بل - 
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ورت وم رسو ریس اس ریش 


دا اور با ہیں جاب ےکی هیوست کا مگ 


اردو عربی فارسی اور سندهی کا نیا ڈاکومنٹ 
ج بآ پ 8ا[ نو سے ۱۸۵۷۷ مر اھا بک یی کے آپ کےسا ایی ڈائیلاگ پا س1آ ک- 
چا ںآپ سے ڈاکومنٹ کے لے ساره نکر سے ہیں ۔ سس وت ےم یھی دا بل سے با باب 
و9 ان وا لے ڈ/اومنٹ کے ر کو بد ےکا کام Direction Option‏ کے ٹول شی سےکیاجاسکتا 7 
وا یل سے پا یادا میں سے دا لآ نکرتاے۔ 
اردور فی فاری اورسندیشی اومن ف کیل ۱۵11 ۲۵ 01[ وا ےر یرٹ کا نابیاس ام رکا 
ل رلک رھت شی نکر کے جیے ت0۷ تن پک کر میں گے ۹۱8۲۴ دائمیں شور ہوجا گا ۔آ کی تم 
بھی یلسٹ ٹا کر نے کے لئ پا کام دا یں سے با یں جاب جل گ ےگا۔ اس طرح با یں سے دا کے جانے 
وا نے خطوطے اورا ی سے با ہیں کے جانے وا لے خو لآ یں میں ملا سے جا کے ہیں ان دونو لک ریب اب تین 
رود کا کر ےگی- 
تبدیلی زبان واوو۲ ووهناو20] 
بر gli‏ کے 2 Language Language‏ 6آ ۲ مو جودے جو اش انی 
موڈ/اردو فاری بر نی موژ اورسنری انی موز دل‌تهر ۳۹1 ا مکرتا ہے ست ری اتی موڈصرف ای وقت ظاہ رہوگا 
جب آپ منرت انٹی مو ڈکوکی بورڈ نی فیونسز سے ائل بنامیں گے ۔کی بور پرک فلز ملسا مین کے حت 
Preference‏ ول موجود ے مت ز پان ان ت ون ویش سب سے یچ دا بلط رف مو جد موتا ےآ پ وال ے 
کی کل کر کے ز بان ت ر لک گے ں - با 50300 +0۸۳۱ کو اہی ساتھ استعا کر کے دوسر ےتکن ز بان انی 
موڈبیں جا کے بل - 
خط نستعلیق اور نسخ کا موازنه 
رطق عر خطوں سے ورمیان ے_ اعت ارو ریہ بو وغیره ز بانوں کے لی سا لکیا چاتا 
ےکر ف اورست رگ شس طم رمک استعال ہوتا ے اکر پیت اردواو ربچ ز بان یں سرخیا یکت تس تما ہوتا 
ے۔ قاری میں تن او تلق رونو ں طریقہ ہے خطاکااستعال رای ے۔ 
اق یں رن در ل کر کے سرت ایس بات وین جات لاو رک انب 
( تق ییا ٢‏ سے٠‏ ۳گ ری )بھی اک ںا یی حاات یں سب ےد لا رف یل لای (بنیا وی مع ) ےکن 


Cpe 
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اد پراٹھ جاتا ہے ستروف ایک دوسرے میں کر ووی ر اسنا مق می ں کان دقت پی هر -2 ہیں۔اس ےکر 
قے وا الفاظط کے لقت ایی دوسرے پر ا جا کے ہیں مرک وومر ی سط ر ےل چا سے او راک ای ٹیل اعراب کے 
ہا ںاو مناسب تہ پر لآ ی نے ۔(یادر سب مض میس اعراب لان ےکا روا ال ہے اورمنا سب کی یں سکول 
ال ے بات ق کی خوبصور تن ہوئی ے ) چ کی دون کو وی صوررت میں لکریھی خوبصورت نے ہیں اورزیادہ 
روف سا جاتے چالک خا صرف ای طر ی تکار یں الاک لکرتا سار تما مکش میں 
لای( یادیی سط )ہی ج تا اور سپ 

ای وج ے کیل پیز برنذڑن کر بنانا(کیرکریں میں )مشک ل تین امرہے۔ تا ری ارفا 
دیون ؤر ہیی اما جا تار ے_ رن چ میں کیل پارو تلق کے جو ڑا اورکشیرہوغیرہ غو کیا 
گیاے اس می نیتارک دراه 

وز یں اور س ویز تیک جو زوو ر ے سس لر تب یل ہہوتا ے۔ ا ےصون ت 


(Phonetic Keyboard)‏ | تپ گیاگیاے- 


اپ 
n‏ 8 

n,s‏ س 
,۲,۹ نت 


6 
نوم مل 
رصاعم می 
n,s,t,e,l,i,q‏ نین نستعلیق 


شاف زپول مروف بک بیات 

ان ادوس یذ دا یں ہاب ےکی جانے دال زین( مد ربک اکر یف )رو کیک وات دسیاب ہیں:- 
7 

7 

فاری 


N» XX XxX 


ارگ 
یری 
سای 
۷ کرش 
ماورہڑہا نوں روفاك ارو فا م کے گے وناب 


2 xX XX 


اردو زبان کے حروف تھجی 


ْک زبان مین استعمال هون وال اعداد 
۴ ۶ص 


عربی کے اعداد اور اضافی حروف تھجی 
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پشتو اور کردش زبان میں استعمال هون وال اضافی حروف تهجی 


حروف کے درمیانی جکه اور جکه کی چوڑائی 

ج بآ پ کش تست ان کرت ہیں اورلفنکمل ہو نے اس باردیاتے مد و الق کے ان 
تی سے او رکش تست کے نے الفا کے ومان ج۰ کا ly‏ ضروری جح ارو کے لے ای انی ے اور نی ضروری 
ہے۔ ایک رت تیک استعال زر شندش بی عوام کے سا ےآ جار ہا سے اور بی سلسل ہآ جع بھی جار سے 
خوشنولیں حع را وشنو یی یوش رموز کے زر لاه و ہکا بک خوشنو یی مو یا اشیارکی بہت وش انراز یس یی 
کرت تھے جب سے اردوا ت رااورور؟ آ بر ہوا ےب سےکاول اوراخپاروں رز سیر لالب 
روز کے ذ ریت تیار ہونے وانے اخبار الاب می ںبھی خوشفولی کی رح خوشنو ہی پپنرکرتے ہیں .جس میں 
سار الفاظ کہت قرب ہوتے ہیں من الفاظ کے ان فاص وتا ے۔ ج بکہ لوگ فا صل جا تے ہیں اڑا 
کنا ےک دوالفاظ کے مان فاصلضروری ہے کہ پڑ سن میس رفت د ہولج کش کے طرز و- ان دول خیالا تاو 
ونر رت ہو ے خی تلق کے ات فاص للع دوضرور تک سو کیاگیاے۔ ایک نہ ےکہ اف کے بعد فاصلہو- 
70 بجر فاصل ہو_ ان دونوں صورنڑں کے لے روط لے درۓ گے #ل- First Space‏ 
With‏ اور Subsequent Space Width‏ ان شی سآ پ۸ طلو ہہ فا صلہ فس کی کل میس ٹا کر کے ہیں- 
مره فصر لور ستاو ام( اش انداز)ہوگا اور ارب فا کے بعر فاص جا تج پل و First Space‏ 
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۵ات 2596 ٹا پک یں - فاص تست کے لوا کت سا نک 259 وک او راکآ پ کیک اف کے بعد فاصلہ 
جات ہیں لو OS First Space Width‏ اور Subsequent Space Width‏ 2591 نصر 
کرد یی۔ائل طط رح جب وومر پا رال بارد ہا یں گے کرس ر259 آ کے بت ایکا 

بات بابرا کف برک نیز Preferences)‏ ۷۰6)) میس تیاب ے ج ان تچ 
چان کے بع دک دستاوی درو افر و من تآ ا ے اور وستاو زو لے کے بعر الع نو 
(Tz Preference J‏ 7 ے۔ زرل 1 ۴1 دہانے Typographic Preferences éz‏ 
ڈاتیلاگ اکس سام ےآجاتاے۔ 


پیراگراف کی ترتیب بائیں سے دائیں‌یا دائیں سے بائیں 


شس طر ںآ پکسی نے ستاو کو جناتے وقت رو لک تیب نکر تے ہیں ای ط رح آپ بی راف 
E Ê‏ و نا سلخ ںای کے ےآ پک رکٹ الائن ٹب کج وک Format‏ 
و تت Parag rap‏ ونم میس موجودہوتا ے ابا Arabic‏ صورت میں نکر کح ہیں از 
آپ کے یی رار اف میں اردو(ع لی )تست کےساتھ چنراگر ی کی کے الفا آ نے ہیں اس کے لئے Arabic‏ #1 
آکہویں او راگ راک یی کے ساتھ چٹ دار دو( ری )یتیس ہیں ا ںکیلے Lai‏ ٦آ‏ کہ ں۔ 

انڈینٹس اور تییییں ۲205 200 ۱۱06۴15 

بی Öles Ãlndent J~‏ ۱۳00۳۱ اور In dent‏ ےسا رک بیش إن € میں فراہ کرو یی 
ںا ب سے با یں بی اگراف می لکیلسٹ پا کل کے اند ردا یں طر ف کا مرت اور ال سے 
دا ہیں پچ اگراف میس با بلط فکامکرتاے۔ 

جب وا یں سے ہا یں گت جانے وا ےکیٹ مظان یب دتے جاتے ںآ رہنما ٹیب ہا یں ہاب 
ہوگا۔ سپ (ط ۲۵+ Cr+‏ دک )یب رن میں اکر کی پوزلیشن تکرب یا ضرورتا ب یکر کے 
ہیں ۔(ا کل تیل 0 طط ٣ے‏ ب ش رس ) 


دائیں سے بائیں ٹیبل 
رات E‏ ج بآ پ نمل اضر کرت (جوکر 1591ا میکحت 
ا م ہیسآ ا ہے )ہو شی ل وا یں سے با یں جاب انسرٹ ہوگا۔ا بآ پ جل کے( نان ) رل پرانرکر کے 
ہیں اود جب 0ا8 ۹وا یں گن کیرٹ ایک کل سے دوسرے یل میس پچ اگراف تیب همطل چلا جا ےکا( ن 
دلب نل)- 
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کی بورڈ keyboard‏ 
ج بآ پ اُردوانٹری موڈ یں اردور فی فا ری و رل ان یکنا پا سے می ںو جوک بورژان تی یل مو جودرے 
ان س ےک ای ککا اتا بک نا ضروری ےکی 5j “hs‏ نے کے j Preference mê # Edit‏ 
Keyboard Preferences 2^ fT‏ مین ونم ےو ر م طاو ری ورڈ اص کر سے ہیں ست ری ان یکا 
1 2 6 کک صورت می ںآ فکر کے بل - 


ا ورف ہوتاے ان تج ارو بر ول میں ری »سرا اورگرش کے مد ہکی اورڈ موجوو 
لوز رڈ یا نکی ورڈ ینان ےکی سبولت موچورے_ 


اف 
13 
ساط 
٥ا‏ ھ 


ے۔ ال میل ز بادداے 
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0 اك 


1 

ج بآپ نیا ڈاکومنفکھو لے تلو ڈیفالٹ (پپیلے ے ن )اسر ظاہرہوتا ہے۔ دور ےا تک 
طر آپ ماسر ہیں انس رٹک کے ہیں ۔ ج باون ژالومنت ی نک نے ہیں آوای‌ط رح کہا سر خو کو دتیارہوچاتا 
ہے۔ ایک طرفہڈاکومنٹ کے لئ ایک ماسرت ا روک اوردوط رف ڈاکومنٹ کے لے دو ماس رج ظاہرہوگا۔ اسر ایک 
طرف ڈاکومنٹ اجک اصلیت تتا مات پان انداز ہوگا چیہ دوطرفہ ڈاکومنٹ کے ارچ بدا یں سے با جا 
ےتا مات پراشرانراز ہوگا- 

یس انام سے ظا بے ماسر آپ کے ڈاکومنٹ کےآ نٹ لو کت بنا تا سب ایب بار ج بآ راون 
آیلٹ اس تچ ناس فو ا ںآ یک ٹک تھا ضرور بات اود ای کے تسا ماو ریس ر پہ الج جک + 
6-7 مال کےطود ج بآ پکتاب ول بنانا پا سے بآ آ پک ضرورت موی ےک یس کل وتو اس 
کے لے ماسر آ یکت می ںآٹو میک تیلست با کوشا یک یی ۔آٹو یھگ تیت باس چیک باس یاڈاکومنٹ بناتے 
وتآ ا سے ےآ پآ نکردی اور ۓ ڈاکومنٹ می کا مک نا شرو خکر میں کے ای فرش سل ہونے کے بعد 
ووسر خو وکو وآ پکوتیار ےگا چیک راگ رآپ خیاڈاکومنٹ بناتے وق تآ لو بین ککیلسٹ بای چیک با ےآ فکردبسی 
اف سا وین جا ۓےگاما نکیلسٹ ٹا کر نے کے ےآ پکوئیلسٹ ال ہنا نا ےکا اود ہ یہہ بنانا پڑے 
گ۔اگ رآ پ گس ٹکو کل دنا پا سے ہیں نے کیٹ پا کو ہیں مل ج ا(۸ آا) پڑےگا۔بصورت در ا کم کے 
یا وش ڈاکومنٹ ےک یآ و بین تست با سل اک لکر میں پا میا ڈاکومنٹ بنانے کے !عد ماج سے ابی رور بات 
ضر ار ارح کات سول شش ان ا کت نی ا ےت 


موڈی فیکیشن آف ماسٹر آیجیکٹ(میں تبدیلی) 
Modification of Master Object‏ 
اکر ماسٹرت کی آ لت یں تبد یکی جا 2 الیل تد بی ( کا اش ڈاکومنٹ کے ووسرے 
نوات کی ہوگا۔ 
ار ماسٹرآ لت میں تی بھی عا سنہ پک یں سل تر بی صرف ڈاکومنٹ کے ای نہ ب موی جہا ںآ پ 
کر یں گے۔اس ام کا خالی ر ےک سلمل پا سکوسی صن کال میں تپ رب لک ں کر کے ۔اگ رآ پکوکا م ہنا ےک ض رورت سے 
تو یہاں دوسرائیکسٹ اکس نا وک ور را تک س مکرناہوگا۔ 
ماسٹر آیجیکٹ کایی کو سطحی ضروریات سے ملانا 


Attribute Level linking of Master Object Copy 
وہ تا م رور یات ت ےآپ نے ماسر پہ نایا ہوا سے عام انداز ی (رااھ٥م۔) بر 2-1 ہیں اور‎ 
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ویارد سرچ کول تب یکر کے وام مھ کے ںو اسف ےکی مو تب بل سنج سے الک ہو جا کت 
ال ید الآ ےکی مال ور رل ٹ کا یکو عام دایز فد لک میں ( رک سا پھر 
برچ بیس اکر ماسٹ رآ لت ٹیل باکر ریگ ڈال دیب ( بی کک رائ کرد دی ) اب تتام اس رآ یل ٹ کا یی ( مول 
تب بل شد ہآ یی ٹکاپی )یں نیارن گآ جا ےک چ ردو ارہ اج ماسآ لت میس اک را کاس مز تب لک ری 
اب تما “فیات کےسائز ہیں تب پآ جا ےگ سواے اس ایم سک کا آپ ساسا دیاے۔ 


ماسٹر پیج پر ٹیکسٹ باکسز کا طرز عمل 
(Behavior of Text boxes on a Master Page‏ 
رتچ تست پااس کے اندرکیلسٹ ان لک کے ۔ عالاکک مارج ( یل ٹکا لی کے ذ رل بنائے 
گے ست پاکس میں عا صوررت میں بھی وتا می لکیلسٹ انرك کے ہیں 


ماسٹر پیج پر ٹائٹل نیکست باکسز کا طرز عمل 
Behavior of Title Text Boxes on a Master Page‏ 
اسر یاک کیٹ ال ی ںآ پکیکسٹ انر کے ہیں سکن بسچ پر بن اسف اس یکلا 
بل دوس ر ےنات پرکیلسٹ ان کر کے ول ۔ ماسر پر سے لکیلسٹ سل میس ان کے کے تیمس فک یکاپ ی بر 
نے مرم وجو موی ۔اگ انف ی کیٹ پا سل دستاد یز کیصفہ پر با کیا ورو دبا رئش لکیلسٹ پا سکاب نموت اس ش 
یٹ ان رکیاجاسکتڑے۔ 
ٹائٹل ٹیکسٹ باکس کا استعمال کیا ھے؟ 
Uses of Title Text box‏ 
انل یٹ باس» کل ( 1010 ری ہیڈنک کب راو رسن ون رو بنا ےکیلنے استعا لکیا جانا ے۔ 
انیٹ پا سکا طیرزشل رتچ تا تست باس می تست انکر کک رین اس کے ماسٹرآ یل کل یش 
عام فیات می کسی طر کنیٹ نوکر کے _ 
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2 


اك س ربت اش 


_ ا کڪ 
ون ٹیچ می سک بھی چز میگٹ .کر فاع اتد ( مون امیا وا وغی رد کی هقف 
ط رن سے گے ہیں ۔ا نکی پاش ی نکر نے کے لے پا ڈائیلاگ با یآ تے ہیں یاربن کے ذر کین ےہا 
کلت ہیں۔ 
کل مک ره فا وٹ سا ونر کی پآ ری میٹ مکی یف بو پیک ا کر کے 
لا سک شیم اعظار ہے کے بعدرھی شی نکر سک ہیں۔ ییا Measurment Units‏ تو لک لگ ۔ ے 
رمث اون فآ پ Document ۲٥1616069‏ مس تج رم لک کت ہیں۔اسل می اور ضروریات ہیں کے 
پیٹ بورڈ سا کا یڑل اسنپپنک کا یڑک پوزلیشن مج اور رال ونر - 


جج میٹ لوٹ کیبل ڈ1کومنٹ ری فیس میں وک مس جوٗہ Edit‏ ## کت 665 ۳۲۵۲۵۲۵۲ منو یی ںآ ے_ 
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07 


ن ی ی ف ا آ یی کی صورت حا ل کی اطلار فراہ مکرتا ہے۔ اس کے ذد بی ہآ پ تست با 


آ کت میں کی کی مکی تبر بآ ساف ےکر کے ول رہن سا کلف مالا ت تفاب وتا ے۔ وہای طرں ہیں :- 
7 جب کونی آبجیکٹ سلیکٹ نہ هو: 


ری ںی بھی موجودمسلیلیڑٹول کی اطلا عکوظا رکرتا ے۔ ار موجور وی ٹول الم لول نو رین ای 
دکھائی دیا بصورت در رب نآ یل ٹکو بنانے کے موڈ ٹیس ہوک _( بنا نے کے لے تیار ہوک مکی عالت تپ 
سلیلیڑٹول سے مطلو ہآ لت تیا رک کے بل _ 


جب ایک یا ایک سے زیادہ آبجیکث سلیکث هو: 


سلیکن ڑآ لک تا رور یات ( ادا )ربن س دما دی گی - 


a 7 1‏ 
ٹسکسٹ ایڈٹ مود: 


تست کرت پوائحٹ سک تھا مضرور لات (5 ۵ں ط٤‏ ۸) ر بن ٹیل دما درگ 


ان #نن یکچر موڈ: 


یکین انآ کتک یگ یس تب ورن کا ہرک ےگا۔ 


یکجر ایڈٹ مود: 


سلکیلنڈ یی ضر ور بات من یرل شر وما تاو راسلیلّی‌صورت ما لرن بط ے۔ 


طٰ ا 2ط ظط 
سس اور انڈینکس مود: 


اس رین کے زر یباراف یی ٹیب اوراز لو کین با تپ کر کے بل ۔ 


ط ط 
ie‏ مو : 


ال دہ کےذر ریک یکا پی کے ےآ لوف کے تھی رشا نے بیس ٹکیا اس 


آبجیکث ضروریاتی رین 


ارو لیکن ڑآ لت ہوگا ترآ یل کی ضرور بات تل بو 1 لت تیلست الس وتا 


»تست پا کی »سکن ےہ چپ راس وگ راک پاش یال ی ون ےکوی کی یآ کلف درخ 
زی ریت سے ادا 


٢ 221 ۳1 ۱۳۹ کات‎ lm ۱ YÎ Hone ¥ 1 0 
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۳ ..... آبجیکث کی شرو عات (0[و0) : 
کوئ بھی1 کت ما اور چوڑائی تل بو وراک لئ یکن ہآ ای اور چوڑائ کانط آنا کی ۔ اپ اجب 
اس اوت رور لیامت صو ووتو ا شک امیت 81۱08 ۷) یس تر کر و ی ایر نے کے ےڈا کے 
(Origin cr5)‏ وی کے ذر بر کک یس اوراس می خیاویلیوٹا کرد یی اوران (٢۲ع)‏ 
دیا اب12 lg‏ کل کک کال Down) Lai‏ نو (O‏ اقل ہوں اوریا 
وییوٹا کر ک ان ر(20000) دبای ۔ا بآ نیک ٹ نی شکل میں شل ہوجا گا 

..... آبجسکت سائز: 
کی کی میک تک اما اور چوڑائی اہ ہوگی۔ ال کور ی سا کر ے کے لئ ا کی موچودہ وی وکومطلو ویلیوں 
تب کرد ربن میس جہاں پا دما دتا ے وا ں الب لک میں اور چوڈ ال میس چوڑ ای تید یلک یں۔ 
ای اک نے کے لے انا پورڈ دونو کا اتعا لک کے ہیں با دفوں یس ےی ای تک تال کر بھی 
مطل بآ یک ٹک یصو رر ےل کر کے ہیں _ 

٢‏ ......بارڈر سائز اور رنگ: 
گرا کک باک کے علا وہ امآ لت با کا بارڈرڈیفالٹ بل (۸!008) #وتا سب کف پا کار ژر 
انتما لکر نے کے لئ مطلو ہہ پارڈ ر پارڈ رال کےکونہو باس سے لیا جا تا ہے پارڈ رک موٹاکی بڑھانے کے لئے 
(Border Width)‏ کو پا سے ات ب سای جا تاے اوررنگ بد لے کے ے (۴٥اہ)‏ وبا لت 
بدلا اتا ہے پارڈ رکانکرڈیفالٹ بلک »وتاب 

۳ ....بارڈر اندر کی طرف یا باهر کی طرف: 
اک رآ کت پا پارڈ ریت یراک کے اندر کےطرف بنا گیا ہو تیلست ی ربا ری کے انا ییآ 
با چ وڈ ا ےتوڑابچونا ہو جا ۓگا۔ککسٹ با ہروا ہنی کی حالت میس کته کے ےآ پ پر باب رک طرف 
ر7 Border Outside Option‏ کا استعا لک )_ 

چک .....رنگ بهرنا: 
عام ور س ےآ لت (یلسٹ باک اور پا شک بی کک راو زک ر فی ہوتا بای میں تست ب راہ رہوتا 
دان شاف بی کک راو ڑگر ڈال کے یں ۔ ای اک نے کے ےآ پ رت کبھرنے وا وبا لت 
رکو ں اتا بکر کے یں _ 

٢ل‏ ...رن اراؤنڈیٹن : 
ج بلول آ پیک ٹکھرے ہو ۓیلسٹ باس کے اوی ےآ تا ےلو ا تیلست ال میس موجووقیلس یف ارد 
کر دمو جات ہیں ۔ ا یک مناسب مطلو ردو ری لو نکر نے کے ے ال شن ےکک کک یں ۔ اب جوا لا گ پا 
آپ کےا ےآ ےکا ای میس چا روں م تکا ن را یت (ع ںاھ ۷) نکر ی ارت ن ارات ال 
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) اط ھDis) »الاک بیس رن !اجک ال پل کک یی -( کک ےآ نکر میں‎ e( 
: .....ٹیکسٹ/پکچر انسیٹ بشن‎ ۲۳ 
آ پیٹ اور یروک دا“ با یں اوراوپ سے انیٹ (اندرگ‌طر فرب الط کے سے‎ 


پاونڈ رک کے ان ریاس ٹ یا رون ھا ہرہوگا_ یہ اوآ لت پارڈ باکس کےساتومفیرے۔ 
۳إ ..... کالم کی تعد اداو ر گگٹرسائز: 


یات صرف تیاس ٹ پاکس کے ساتج میلست ال موی طور سے ای یکا ی ہوتا سے کا مکی 
تعداد با کب کم وانے خاد کا مکی تعرا رت نکر و ں ۔ دوکاکلموں کے ی دوری (8126 ٣۵ں )G‏ کر 
ہی لر کے یں۔ 

7 .... یکچر اور گرافک باکس کی قسمیں : 
را ورک را تک پا سکی تن میں مون ہیں۔ ان کے لے رین میں جن ط رح ےآ یکو نآ تے ہیں (چوکور یا مرح 
گول کون یرود )ٹس پ رکال کر کے مطلو لحاس کیا جا سنا ے باس شک شی بل کے ی وان 
کون کر سکپ ولو وانے پا سک یگوا کی مین اقا 

ک....آیہجسکٹ کے اندرپیٹرن بھرنا: 
ا پر رسای ٹکر کے ہیں۔ یہ ینس ج بغرن (31181 ح١٥٤272)۲دآڑی‏ 
تھی دا یں با یں اوی ین ےکی طرف کی کی ول وف روک رکب کی کی سیل ہجیگٹ میں ڈال کھت ہیں ۔ 
ال کر ککو بی کک راڈ رنگ کر کے ہیں- 

ٹائٹل ٹیکسٹ باکس ضروریاتی ربن 

E] sen (O 0071 2ھ ا۶‎ ۶ 047, [none ۶ 

جی اک ہآپ زنل تست با لک رود یات کے بارے ٹیل بڑھ گے ہوں گے ۔یلسٹ باس اور بان 

تست سک ضروریات مل صرف تین پچزو ںکافر ق ہے جورین تس صا ف کم سرب ےلت کا لیس با گےء 

را 

پکچر باکس ضروریاتی ربن 


ال A_I‏ دا .ھا ہے 
وو وت رت ےک جب آ تو 
کے بحرا کی وببوربن میں ناکرا سک بی ےکر او وبا کے اور پارڈ رز 6اتے۔ 


Hone 
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گرافک باکس ضروریاتی رہن 
am ۱۳۰ =‏ ٣١د‏ قاتا ها .کا 

گرا کک پا رن بیس اور یچ اکس کے رہن موز سا فرق ہے۔ دہ ےک جج بآ پگ ر اک باس 
بنانے کے بعد ا کی وییوربین میس ناکرا کا بی گرا و۱۱00 ہے اور بارڈکگر یک ہے۔ با 
سارک تید یال باس اد رگراک پاکس میس باه - یگ نآ ویک تک ضرو ریا تک باک را کآ پمیک کی 
ری بو یکی اضانی توصت اپ هآ پ کا لاکن ہونا ہے (اس ی تی لکز ری ہے ) 
ان آبجیکٹ ضروریاتی رہن 

اع nne‏ ہہہتہ) +287 


ایک لیڈ لان لت ضردر یات رین یش اط رح اہ رون - ا یل تک رچگی ہیں 
نیکست ضروریاتی ربن 
یہہ تست ای ٹ موڈ یش دکھائی دتتا ےکیٹ پاکس ری ن تن تصول میں م ے:- 


یپ ۰ گرا فک ضروریات 


متطرق 
گرا فک ضروریات درز مل بل :- 
ىا ..... اسخانل شیٹ کے نام کا کو مہو باکس ۱ خانه): 


قمام بناۓ گے اغات ی شیٹ ای خان یس طابر وه یں ۔آ Define Style Sheet ## Format‏ 
میٹ م سل کر کے نیال شیٹ بنا سک ہیں کو مہو اکس سے کی کی اسٹائل شی ٹکوسئیک کر نے سے موجودہ 
اسای شیٹ پورے پچ گرا وتا کرت ہے(لاگوہوجاجاے )_ 
.....۱ تو جیهانتی بشن )اة ننمنٹ بشن : 
ان کے ذر لبج یکی را گراف میں ن بو بل - 

| طرف ےا ج ( ۵۴۲۸۱9۸ ۔) جس تست ف ریم کے اند پور چپ گرا فکو ہا یں طرف کرو 
کا یش اھ بھی کےصاب سے ردعالی (Start Align) yz‏ ہیں کے اور ارو رل ای (End‏ 
i)‏ یں گے۔ 
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دا طرف سے جیہ ( ۸۱19 ۴9۸۲ ) جنس ٹکوئیکسٹ ف رم کے پور راودا یں طرف سےکمردے 
گا۔ اس رع ار ی کے صاب س تی تذجیہ (۸ 9ا۸ 200) اور ارو دک شرو عا از جے (ہ ونا A‏ 913۲1) 
۳۵ 
دی جیہ ( 9۸ا Ce ۲ A‏ ) س ٹکوف رم کے در میا کرد 
بوک ت جیے (۸ ۱9ا۸ ۴۷۱) ہیس ٹکوفریم کے اندر یا ےک ینب مرا یکی آخری سط رالفاظ کے مطا بی 
شروعال انرازش ہوگا۔جی اکراردوش عام روان ے۔ 
کل تے (Frc Align)‏ ی ےس وف ریم کے اندر لور پورا یلا دا اردو تلا ںکا استمال اشعا رکو 
ری نکر نے کے سن کیا جا تاے۔ 
> ئن ھائیٹ ایڈٹ باکس: 
آ پہط رک اونچائ یکوک یا زیادہکر ھت ہیں۔ا کیل ےآ پ ماو فان ایت یف با میں ٹائ کر کے 
Enter‏ د بل -اس اکس میں ڈیفالٹ نتاس سراف بای ہوگا- 
۳ ..... انضر لانن اسسبسنک ایڈٹ باکس: 
ی طروں کے مان کاٹ( کات ماع )کر ےکا پل ال می لآ پ ع اھ۷ پک کے سعطروں کے 
درمیان فاصلہ پیر اکر سب اس بای میس ڈیفا لٹ ام0 ہوا ے- 
میرک ضرور یات ( 0٤60‏ طز ) یز تست میس رام م۸ ہوگا -وهضرور یات جو رہن کے زر لچر 
هن سے چا ہیں ۔ در ن زب ہیں۔ 


کی بھی یسک یہاں سے انگ ریز کی کے فاع فک اتا بکیا جا سکنا ہے ۔ ان تسس کی( صرف با بر 
جانب وا )سکس ٹکوقام رون فا مت مل ت رہ لسکا دوسرے وا یں جاب سےکیے جانے وا لے 
ہندستا لی وی ای ینود ںآ ےگااورنہیں سے ا پا یھی ہوگا- 

مس یھی طلست لئ یہاں سے ارد کے ا ئن کات بکیا جا تا سے ۔ یوس اردو تا منطو 


( مول مب اورک ال ار وضو )قل وک فا ری اور فی کے ل یالکو امس سےخطو کا تاب 
کیاجا سکنا ہے۔ فی الال ان ردو پل ورزن میں بيس اور روسل ورز ن یس پا یذ ف موجود ول 


ج بآ پ کی یاس ٹکوس ایک ٹک الآ کون کک ہی گے( ناکما دی کے )5 یٹ اول ڈ ہو ہا ےک 
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ج بآ پک سوسکل تلا لآ یکولن کل کک بس گے( اکم ندب کے )نو تیلست الک ہوہاےک۔ 
ىا ..... یسکس انٹری ائن ڈائرکشن: 
تست نرق کے بوت کے معان ای ارش کو ہی نکیا جا سکنا ہے۔ اگ ہآ پ انری دای سے باکر 
رح ہیں تو ا یکاخ کی ان تپ ماوت رورس تپ رخ تی بل یکر سیت ہیں 
٢‏ ..... فاؤ نٹ سافز: 
لکیس کے لئ مطلوبہ ویتسا مزا کیال سے شی نکياجا سنا ے۔ بیژ یت 12 کف 
تست 
ج ..... تاکیید ی کومبو باکس: 
(Emphasis combo box)‏ لفط ا کل پرزوردۓ کے لیے انشا نک استما لکیا اس ی 
کی سکیا یٹ میں مو جو وتاک ری علا مرت جس ے مکل را ان ر لای ڈ مل ء لای اد ورہ لنپ »ان اورر لول 
دفیرہ۔یڈیفاالٹ 0٥8‏ وتاب 


کرک کے این فاصلہ پیی راک نے کے لے یا فا صلی مکر نے کے کے ست بوا کٹ سائز کے معان فیصد میں ین 
کر کے ہیں جقنافیصد با بل کے انبر فصر میں وکا ےگا اگ رگ کر میں گے ہیاس شان کے بعد صر 
دکھائیاد ےگا 
> .... کبس رکشر اسکیلنگ: 

اس ےڈ ر ا ہک ڑکا ہی ایت تیاده ا( چو ڈا ی کی کل میس )یاز يا دوکر ہیں۔ ال اکر ےکی ویو 
ال میں فصر تج نکر ی اس میس ڈیفالٹ 40096 ن رہتا ہے۔ شال کےطوریراگمراس میں 0 کر 
دی کیرک چوڑائی یس وکنا ہو جا ےک ۔اسے ایل نک :۸۵ھ × ) کی کہ کت ہیں او راگ راس میں صر 
4 ےک کرد کیرک چ وڈ ا میس و گا دنر جاک اس (Condense) J i‏ 
و ا 


10جآ موڈ میس وال ہوا یں الط ن 80آ اک موڈ تب رہل ہو جات گا او رآ پکا 


آ سل رارف ٹیل ہوگا دہ بو رابلا کک کل ٹیل سایلٹ ہو جات گا۔ا بآ پ ٹی بک ضرور یات 
پور ی کے بل - 
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یکچر کی ضروریاتی رہن 


[one 2| EO]‏ [٭ [Û 5.4m ll»‏ ہدہع 
ا 51 آخ|[۶ ۶ ]] EJ‏ ۱ اخ 


ال بن یش ری رور یات موجود لپ بر ای یٹنگ بل ےک یکر کے یں ا کیبل رس 
رن د 

ا نلآ نا ( مو ری زل اسٹارنگ بوزی ) 

حھودی نت آ تاز ( ورک ل سارک لوزن ) 

ری چا 

کیرک اونچائی 

اندر ون ر عد( ے) 

یرو رد( 

سیر نإ رات 

مرم ری رگ ( پارڈ گر ) 

(Fill Color) dali 

پارڈریٹرن 

ارگ موا 

گول ئل 

گول وشل 

کولا ی 

ر 


یکجر پکچر ایدّتربن 


آگاه۵ "کیا تھا .تھا ہت تھا 
ومز ات۲۱۱۳ ERE ۳۱9۳5 HE‏ 


ال رین می سآ پ ری ایاگ ( ہا چوڑ ائی دونو ں صورتڑں )کر کے ہیں ۔ اگ رآپ رو ہلا یں گے 
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( ن او دا یں با کر یں کے )ا کا ویلوی ربن میس اہ رہوگا ۔آپ انی رور تک ویلوی رین میں ی نکر 
کے ول ال کے بعد ایک خا یچ ریا تم سکا موک ے فص مت نکر کے زیادوک مکیاجا سک ہے ۔ ای ے وانے خانہ 
می فص تما نکر کے یراس ٹکوکنٹرو لک کت ہیں ۔ اگ رآ پ نے ایور ٹکیا ون و نرات بای کے بعد فائل 
کانام وکا دےگا۔ااس کے بعد وال شروک ایگ لکا ےئنس میں فص ویون کر ےآ پ بر رون د ے کے 
ہیں۔اس کے بحن ری لین ہیں جنس میس پہلا یرلو مکی وچ (Center Alignment)‏ اورا کے 
بعر کے دویشن ول اورہورننٹل می رک نے کے لئے ے۔ 


ان لانن یکچر ربن 
ید ان لائن جچرکی تما مضروریات بر باس کیطر تیا بک راتا ے۔ ای ی‌ضرورتز ں کوان لا ای 
کیا اکتا ہے۔ اسرب دال ( اھ ٢ع‏ )کے ان ہرک لت ول سای ٹکر میں ای تشن 
ات وکا د یی مپ یآ جلف سکیا ہونے ہک علامت ۔ اب ایرث یس درز یل تب بلیال 
کر کے ہیں رک میس رای ٹک نے اوران لاک رکشل درز لفرت ے۔ 


ٹییس رین ۳000۳ 1209 


BADE 

ج بآ پ لنٹ ۷ڈ یل مموجودرینی ےآ رکوہ و اس 2 کے میں ا Tabsz #%# Format‏ 

آ پش نک نکر ہیں نے آپ ٣۵8‏ سیلنگ موزل اقل ہوجاتے ہیں ۔ ا موڈ می یتست ایک سک 
کل میں دا د ےگا۔ اس موڈی لآپ درز تبد یلیا لک کے ہیں- 


ان یش ڈو ٹڈ وٹ و اورا لان ےکوی ایک نکر کے بل - 
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- 7 


سٹیکٹڈ ٹیب کو ھٹانا 


2 7 


7 


یهلی سطر میس دائیں اور بائیں جانب انڈیخنٹ (/۱0097) متعین کر نا 


۳ 7 


ٹیکسٹ ایڈٹ موڈ میں وایس جانا 


تا 


یب نک کا دوسرا ط ر یقہ یہ ہک طر کا ی بآ پ ج نکرنا جات ہیں چیہ ا لک تخاب 
س کے اریز بلاک میں ماو ہہ ون کل کک بی ۔ ایک سفید پل لائن ٹیب لوزن سکن ہون ےکی 


علامت ہے۔ ال رح آ پک مطلوبہ بو نیباک می کتک تے جا بل ٹی بکو بد لے (18ل1۸00) کے 
ب کک کک بی کے نو وتال ف مت میس !کل دکعائی د ےکا ا بآ پ لنپ رکه ہیں ایک با رٹیب پہ 
کیل کر کے جک سایکٹ ہوجاتا ے ای نوش تبد یل (9و6۳20) کر ھت ہیں۔ اور 09۲ اور Tab‏ 
Alignment‏ کی رن میس یا نکر کے ہیں _ 


یتست شس ٹیب و ہے کے ے 08ا8 آ یش نکو ۴٣۲۴۸91‏ یتو سے سای تکرب با رین سے 
٣‏ پل ککر میں سراف الٹا ہو جا ےکا( تست پوس یں دکھاکی د سے کک )اور سل سے یر 
ٹی بک زین 0/0۴181 لاکن میں راما د ےگا ۔ ان لاو کوک کر تب نکیا جا کا ہے۔ خیاغی ب بھی ڈالا 
جاستاے۔ 
ٹیبکوڈا لے با دی کر نے کے لئ رین موز« (ھ اھ۷ u۵‏ مت نک ےک کیا ہا کا ے۔ 
کوئ کی سلیکٹڑ )نی ٹیب سے دونی دکعائی د ےکی اب الک جوز م ووری (پوزیشن )یا موس سے تین 
کر کے ہیں یارب میس ہجوز وف رڈا لک ی نکر کے ہیں یل مل کے رتست می بھی ھآ دے کے ہیں۔ 
رل شش اپنی ضرورت کے مطابقی ٹیب ڈالنا + کی کی ایک یل می سکرس ہو او رآ پ 0 7 موڈ ٹیس جا میں تو 
تصرف ایی یکل طی ب لوقو ل لر نے کے لے تیربک پر اگ رپ پر می برابرطیب د ینا چا سے ہی ںو مطلوے 
تب ل رسای ٹک نے کے بعرطا مع نکر یں ای میس اھ٣‏ بز نکی تبد بی یٹ باس میس موجو دیس ٹکی 
مرا دی ہوگی۔ 

ٹیب موڈ سکس ینک موڈ بیس جانے کے 2 رین یں ہوجو وٹ ین کک مس با میٹ سے 


0 کو رے انا بک ا۔م مھ sc‏ ع کن دا ری یب موز تست ات موڈ می کر کے بل _ 


۳ [32em 
ا‎ | 1.474101 
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گے مکودہ رہ نآپ کے سان ےآ گا۔ اس س کی ال وشن اوج شن (00ناناط وھ ۴) 
دکھائی د ےگ اس طرح آپ ج کو کل او بیس او کل کک کے پیس کر کے ہیں اور پالنل 
ویب یما آپ ےکا کیا ے۔و بای پیٹ ہہوگا۔ل( ما چوڑ ای ) 


٭٭...... یک لوز تن رہن ںاور ۷وی وک صورت می ی تو نکر کے ہیں _ اس طرں 1 کیٹ تی 
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ویو ریس موک _ 


لوز ينول 104 


نیک 

مرح 

اج أُردو سے پگ کے ےک کی ایم اس موز (1۸3-۷۸۷۱۵۵۵۷۸9) کیل رن کا سقعا لکر 

کت ہیں خواہ وہ پپسٹ اکر یٹ ہو یا نان اٹ اسر پٹ ۔ ا اھ کا خیال رھنا کی ضروری کہ ان ٹچ اُردوے 

پگ کے لے ایم ایس رزیل پا فلا لی کے یرال کے گے ذرا مرک ما اکر ے 

ہیں ابا اس مک کے لئے وونل ڈراو رکا تال گرب -آ پ اف پگ ے لف 

پرنٹرڈ را ری استعا لکر کے ہیں تراد ے اھا بار بل کے لے e Printer Setup‏ بای 

کان و کے بح جوذا لاگ سآ ےگا اس سے Setup‏ کے زر Printer Setup‏ الاک شا بل 
Setup‏ ڑاگ اگ کک ت 


شی کے تآ نے وانے ڈائیلاگ پرنرڈ راود تحص رہے۔اگ رآ پکاڈرائور وسث اسر پٹ ےلو اس 
کے پت ان ست اسر ی پک یکئی تصوص یا تک امن بش ری لوست اسر یٹ ہواور 
اک تراك لوست اسر پٹ موک او وٹ ا ری ٹکا ڈرائیو رکا مکی کر ےگا۔ ا کے نان وٹ 
اکر پٹ درا مورک استتعا لکرمیں- 


پوست اسکریٹ بنج سے پرنٹ 5 


و پاپ پاش وپ چس ضرا 
رھت اکآ پ فاو سکو خی ڈائون لوڈ کے ہو ے رن 
ن فک نا چا سے ور آ پگ ۲۷0۵1 25 ۲۷۵۵ ۲۳۵۵ 5000 ناناب رنه 1 
ار پک اه رن فکرناجاج ہیں جس می پل ای سے اوش زان لوڈ دپ 
ات ڈرا تور کے زر لچر رن فکرنا ہوگا چودرن زم لآ رکو تاو نکر ے گیں۔ Default‏ ۸00۷۵ 
۸۰١۱-۵۸-۷۸۷۲۱۱٢۴ Printer Printer‏ اس کےٹروٹا تپ ناوت | E‏ 00۹۵00 
رواپ فاو سیٹ (300) کر ںای کے لوست اسر پ فآ شن 00۸۳۱۵۵60 "D0 N0‏ 
"8 کے چیک پا کوچ یآ نکرد یں ۔ اب اکر پاٹ اکر پیش لک تین وگو 
فا ون فکی اطلارق دی ضروری ہے۔ اب اگ رآ پک الکو پیٹ اسر یف بر برش گر 
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چا ول شس کے فائونٹ کے بارے می لآ پکومعلوم تال ےلو ا فا ئن فکا نام اور فا وم فکی اطلا 
دوخودفودپرنٹرسے نے لگا یط ر یق کی اخبار یز نک اضرور یات کے لے اون سب ہہوتا ے 
کآ پ تام ضرورت فاوخ فکو پرن پر ڈالنالوڈکردریں۔ بی فا نٹ پرنٹ ری مورک با ہارڈڈسک س 
اوؤکرریی_ 
...... ت پارڈ سک میں فا وم فکوڈ اون لوڈکرنا 
کل سکم الین ے پار ےس رن اور ناو شون ار زک 
یس ڈاؤن لوڈ ری یا ںا پا تاوف اواو ڑگر کل سی لل جا ےک 


کستم یوست اسکریٹ 
اگ رآپ بوسث اسر پٹ پم پسٹ ال پٹ برشن گکا فا ندہاٹھانا جات ہی ںآپ پگ میں گر 
سییر مک استما ل کر کے بل ا س صوصیت ے فانره حاص لکر ن ےآ پ ۳۳۲۵۲۵۲۵۳0۵5 Application‏ 
ڈ ایاگ پا میں سب سے 22د Allow Custom PostScript in Printing‏ با رن 
کردبکی۔ا بآ پ پرن فک کات ڈور گے آپ کے سا سے ج پگ اتی لاگ پا لآ ےکا ے قور ےوکعیں _ 


BP LaserJet ۱۳۲ - ۳0 چچتھ‎ Properties 


Status: Ready ٣ Custom PostScript 
where: ANAWEENGDELAHPLaserl 2000 ۳ Print ta File 


۷۴ اک‎ 119 pe Humber of 


۳ Pages from: [100 to: 100 
۲ Callate 


Print Sequence: ۳ 2 


Print Style E 
u ۲ Registration Marks 
۴۰ Auto Tiled Uverlap: ۱ 010 ۳ رو‎ 


ای تا رت اد را کا 


۶ Manual Tiled Sealing: | 1۳۹ 


ج بآپ شام دس فان لوسث اسر یف ڈرا درک انتا بکرلیں کے Properties‏ مین کے بے مو جود 
کم پسث اسر ٹک چیک باس ۷۵نا ۸ ےگا ادر ج بآ پ ال کے چیک پا لوآ نکر کے Properties‏ 
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نکر ی کنو جو یٹ نکاڈائیلاگ کی آ ےگااس مرس رشن وا هنن 01۸۷۳۴ کیره 
ره فکر 2 ہیں ۔ کر هآ رت پ فک فریبدی اور اکل لآ پ این پر اورضرورت کے مطاب ن ی نکر 
سکت ہیں۔ 


نان پوسٹ اسکریث پرنٹر سے پرنٹ کرنا 


عام ور سے اپ فی کے ڈرائیود( جوڈ را ورفلا ی مس اپ پیا دا سپ کے بل )سے پر فک نے سے 


بن أش ال ن ہے۔اں رالد کے لئ بتر س ےک اکر وساف کار وران کے ور وز سے 2 
را تیور انسشا لکلا -ال‌طررج آپ بتک مج لآنے وال ول سے ر وبا یں کے موق عطور .پگ 
س جوش ںآ ن ہیں دہ اس طر تک کن میں:- 


20 


بڑے پوائنٹ سائز میں آردو کے کچه کسر کٹر پرنٹ میں نھیں آتے هبس. 


ارس 2 71 وت الاو آپ نا ڈرا تورکوراسر Raster)‏ ) موژ یس سی کرو اور Print Truetype‏ 
das Graphics‏ پا لآ نکر ونت ایا رن 2 ات $Printer Setup‏ اگ میں 
065 ہن کک کک یں۔ اب جو ڈ اتیل اگ ہا سآپ کے ساٹ ےآ ےکا اس بیس نزلور ہآ پچ تی٠‏ نکر دی - 
اب شک و ی1 ہت آ ےکی (ر ٹر ہو جا ےکی )مین الا ظا سارے پرنٹف می ںآ ہا یں کے 


ke‏ نٹ اکر یرنٹنگ رفتار بست هو. 


ج بآ پوضرورت ہہوتب نیز را بور R256‏ وڈ بیس سی کر ی یرتک ای سے پگ رف مو ہا ے۔ 
چ بآ تا ات ا ول ور ہکا پر فآلّٹ لیا مونو بتر دیا ےآپ 0۳۸10۳5 سیٹ اپ زاگ شش 
2 اي رش - 


اگر پرنشر آف کر دیتے هس تو ان پیج رن نهس( چلتا) کر تاهی. 


ریدق ت گ ومون وز 95 رآ فی ہے وئ ای س ۷ء Bidirectional printing‏ ال دفتاوآپ 
ہت ن یآ ساف سے دورکر کے بل دس ڈ را در سے پرن فکرنا موا لک پردپ نیز جاک انھامط ےکک کک سی 
گےو اک مل ش وو Se‏ ۳۳0۲۱ ےک ۔ ای کل کک میں کے کرای ڈائیلاگ با لآ گا۔ 
ال dz Check Printer Port before Printing"‏ الآ فک دمیں۔ اب بین رآ ن کی 
رورت وگ اور نہ برت رہن دک نے نج چنا بن ہوگا۔ 
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ا 


0 
...کش مرف (میزنگ) کب با س ؟ N OEY‏ 
...تا بک ےآ وٹ ڈ اتی کی ےک میں ؟ 0 یی 
و1 کہ ردو ار ہو ی وشن ی کے بن نب ؟ O OE OE OE OEE‏ تر 
...زل ےآ و کی ےکر یں ؟ OSO‏ یس 
٭..... ون یچ کے سات رور ل ڈراک تال گر ؟ A aS‏ 
...کات (ا راب )کا انتما لک ےل ر یں ؟ EOE OEE‏ 
...سیق کے نیلف ل؟ ۷رس oSES‏ ی هط نک وس م۱۳ 
...رپ یکا استعا کی ےک ر ؟ وہہ مہہ ہہ 1 
...ردو کے سا تھ رع لی فا ر یک کی ے ملا میں؟ مم حم سضنمْنْمْ مھ 
...دیمع زنل یت زی ٹک ں؟ مھ حا O‏ 


مفوم شش سس سض E‏ 
رصق او رل ؟ Sa a‏ نک 
...ربکا ناگی گرب ؟ ےش ہت O‏ گت 
...مر( کون )نگ یگرب ؟ و 
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سرخی کیسے بتانین؟ 
رطق میں شش اورخوبصورت مر ی تال نکی علامت ہے۔أس اخبار اکنا ب کا صن جا تار ہتا 


ےج نکی سرخیاںخوبصورت اوراصولون کے مطا یل ہوییں۔ ون تج اُردو می خوبصورت ری اس طرح باعل 
ایس ماو پک یں جن سکوبطورسرٹی استحا ل کر نا ے شلا 


اروو ںوی ق کرو کا ام ر لچہ 
اا و ی ہہ 


اردو توق E‏ 1 8 ژرلجم 


اب آپ زی کی کر ور کن ان E‏ چن رک رک رک وکا ہت کے اصولوں کے مطابتی 
(081+۴7 کےذر یہ )او اتاد ماگیاے- 


اردور دیق عفن ام زرل 


اگرال Com pacts i‏ اموا کج تایبا گرب 


ےا ٤‏ »۾ ۰ 
۰ و ۰ 
ردو لوق زو 1 مم ورلم 
تب ¢ 

کور مکی ویک ٹ9 ر میگ میں صرف دوطر بو ںک استما لک ےک گی ےا رک رک امس اورشٹیں لاکن 
شفٹ۔ ان رک رک ی و Format‏ کت 0۱۱۵۲3010۲ وم یس سب سے یچ ولیو بای سے ن 
کیا چا سنا ے یا ست ایٹرٹ ربن مس سب سےآخری خان میس و نام پکیا جانا ہے یتید بل درز لطر یش 
کر :- 


کرو اراس میں فص ی »و کیرک زکوق ری بکر ےک ادرشت + کرک کے رمیا ن مز را صلل 
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دا رد-6 - 
توا لا شف گر (یالفظ )کوا د ر با ہے ے چات ال اک کی در فل لطر بت اپنا ی - 


as 


Ctrl+F8 sl استعال‎ Ctrl+F7 یس‎ Ti Characters بل ۔ ا کا‎ leg 
_ کے استتمال سے قب ت ط ر رت ے ماد ےک‎ 
ات یش (ان رک رک ر یگ اوریں زان شفک )کل سلیا فک کے اوپہ نے ال گے۔ اکر‎ 
آپ لک کک ہیں ایک لفظ پور سکیٹ ہو جا ےکا کا نآ پکا مق ر اس اف ےکی ای تر فکوشض فک نا ےلو‎ 
فت ےگیرکٹ کو ال فک میں تن درمیان یش ایک ال دی ۔ اس طرح آپ مطاو هروس کر کے دا یں با یں‎ 
یاد یچ نے جاکت یل‎ 
دا یں ہا فی کہ کے کے درمیان مل ایس د بنا ضرورییڑیں ے۔‎ 
ایک باج ب کی م رٹ یکو لک رلیں فو ا اوم ید شش بنا هک اي یکر کے بل ایی تسف‎ 
کا می مطلوبہ یڈ ککوسئیک ٹک میں( کی تآ لت تن اہر ولول سے )ا لک کاپ کر یں ارت یس ٹک می اب‎ 
کرو میں اورت ن !راون یآ فکردمیں۔ اب پڑ د بیدا رو‎ ۸٥٥6 ال تست کرک ےکر وہ اور بی کگرا‎ 
ٹول ساپک کر کے پل وانے باک بر رھ اکل ای چ پھر مطاو شیر و همطل دای با ی با اد یہ یچ انی‎ 
ضرورت کے مطابق بلا بل -اب بی ری ا یط رک تار ہو جا گا۔‎ 


ان رد سک ٹاپ بش ککا مہ رن ذراچم 


7 بنا ےکا ایک اور تہ بر کر ا نچ أردواوبورل را 7 ۰ مور 
mr Contour‏ ےکی ہا کت ارس ٹکوکورل ژراش نے جا بل اور بی کک راو ترا پندکاکرریں 
اور وٹ لان کر بی ککرومیں۔ 


ان ارد و سک ٹاب ببلشی کا ب ر ذل 
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زیورس میں سرحی 
وشنو یی کی اصطلار]دل استکای سر کہا جات ہے۔ ان ت ردو سے ال طط رح یس بنانا بہت آ سان 
ےن پاش کے می ناو (است بی رانک اور ا(۱ کرک کب )بی کرد ی اورکیلس تسف فک ر کے سفی کر 
دب ر لور شی ببہت بی وصور ت ری تیار ہو جات گی 


نت ادد ڈ مک اپ بل کات زر ام 


رواد خوشفو یی می کم کے خوبصورت اور کش رگراک زک ستعا کیا ا ا نابا خطا تی شنت و 
کوش ےکم کے ڈیڈ ان پش نک رل اکر تے ہیں ۔آ پک ال ط رل سار بی کک را تیا رک کت ہیں بانج 
میں موجود بی بر نکااستعا لکر کے ر ی لومز برئواصورت بنا کے بل - 

آ دک آ ی سفیدہ اس ٹل ایک پا کل دصر با سکوکاپ یکر کے رک دب گیا ہے۔ دونوں با کا رن 
راو ڑآ فیاگیا ےتا اکٹ ایک دوس ا کے دای تسف ال کے یاس ٹفکوسفیدکردیاگیا ےاوردوم۔ ےلو 
کالابی رکا گیا ے۔ او رای یٹ اکآ دسا بچھو کرد یاگیا ے۔ 


سے 
ا او ےج کل کم ما ے ے 
0 اسیک 


آدما ی آوعا سفید۔ اس ط رح سے ب لو یک یکت ڈال گیا ہے۔اوپہ می یٹ الک 
None Js‏ - 
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کناب کیسی بتانین؟ 
ای کاب ول انج کول جیما ہنانے کے ے درز مر زک رورت موی ے:- 


انچ آررو 


...وو فروستاومز 
2 ار 


ڈاکومنٹ ہون چا سے اک یتر( تس اتن )ایک دوسرےصفہ سے سلسل ر ے۔اردوی ا یککام سے 
نے انت ال دای بان رشان وو رلک کے م2 با تست رال ھا۸ ئک 
اک می لآ کناب ضرورت کے مطا بی عاشیہ (Margins)‏ اور دضرفہ (Double Sided)‏ 
ڈاکومنٹ اور ویک تست با ل چیک پا سس هآ نکد میں ۔ اگ رآ پکوکال مکی ضرورت سے مکی 
یز رو کا ری ضرور یات پور یک ریش ت0۷ نب کروی 

اب سجن پل کک مس ج کہ ۴۵۱٥۴‏ ۷۵۲۸6۵1 یس یچ ہوا ہے۔ ڈ کمن ٹکو۸۷[ / یس کون 
کہ نے کے لے ماس کے دا میں طرف والا شن دبا یں ۔ با شار فک کنر ۳5 کا استعا لک میں اب 
Fit in window sS‏ بز میس ہوگا۔ اگ رآپ نے Wî Facing ٥3069‏ ےلو 
Facing Pages # View‏ کو کر ل - ےہول تآ پکو ایی بی ون و یل سیا تکو 
دکھا تا ہےتاکیآپ اس ڈاکومنٹف ےکن ہیں ۔ 

اگ رآپ نے معط ہیآ ٹو بین ک تست پا ںآ نکررکھا ہے ا بآ پآ ک ےکا کا کم میں۔ اگ ہآ پ 
نے پیل مرم ل ںآ لبیک کیٹ با ںآ نکی کیا فذ ا ب یٹ پا ٹول سے ڈاکومنٹ ابا 
طاو رصفیہ کے مطا لن تیلست ال بنا بل یا آ گے حن نات پر با ےک ضرورت ہو بنا اب 
آپ ال یس پا لاوسلیل کر + ٹیس موادا نات ٹیس نے جانا چا سے ہیں ال کے بعد 
لگ ٹو سکیا ٹک ری اور اس تیلست پاش پرکل کک ی تیلست با سک بوک بل کر نے گے 
ایا ۰ 0,0 مرس چا ںآ پ کے ہوں کک ری 
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انچ آررو 


لگ نکی ہہوگی۔ اب اس با پل کر دریں۔ جیب یآپ ال میسٹ پا پل کک ری 
گے بط دا ےکک ضاف میلست ا یلسٹ باس می سآ ہا ےگا۔ ای ط رع آپ جت یٹ با لاو 
آ یں یش جوڑ نا چا ہیں جوڑ کے ہیں _( تیت پا سل فص ل کر ری ہے۔) 

فی ڈا لن کیا ی لولس تست با سٹو ل سای کر میں اس کے بعد ما وس ڈ ریک کے 
ایک ٹل تست پاکس بنا یں مہ ےجس حص ہم س1آ پمففہ رجا ہج ہیں اس اک سکورگیس۔ پر 
تیم سے اس 7 می کلک کر اوراسرث ser)‏ |( کنو jT Page Number‏ ال 
کر ہیں۔ اب اس بل تست باس میس ایک ٹیل (# ۵ ) کل رکا در ےگی۔ یف کی 
تلا مت ہے۔ اس تیش کے بعد با یآ پکوئ یھی تست ا ردو عر لی فا ری» کش ونر بھی زبان 
می ڈال سیت وب - 

Page No. # Hii 


من کے رف پا ےن 


آ پر یسمل ڈال سکتے ہیں اگ رآ پک ضرورت بس توس تصو کراب یا مر رن کے ہر 

نھ بے اپ اکس بناکراس تیاضر گرا مس سے باہ رآ نے کے بعد موم ڈاکوممٹ کے ہف 

دما در ےگی۔الیاعمو "سی یت کے بارے می سکاب امین سک نب رکے لئے اقا لیا سا سے۔ 
وٹ :آپ ارچ شرف تست ال یتسد ارال وید 


آپ مرچ میس تست پاکس یا میلس ٹ با سکوننس یرد نکیا ہے وہال مو جودہوگا۔ اس 
پات یتو رک ری یکی سل یفن رآ پ نے انر ٹکیا دیاوف کےصاب 
سے ال یک نویک آرہا ہوگا۔صخ مر تلف ال میس بد ل کت آپ الع نو تحت 
Tz Preferences‏ تم یں مو جرر 7٠ Document Preferences‏ میں اور ای پنرکا 
ب راسا لک اھا بک ںآ پ ار چا ہی کف راردو سآ ےو آپ وہال سے ارد ون رکا 
تاراسخ سل کے مطا انت لل ہوتاے۔ 


دور ے خر کے اس می ں می فلو ارت رگ سل[ رگ 2 
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ا ۹ ارو 


اک رکوئی ا مضمون شرو حکرن جاتج میں آپ 81691 06ہ ٦ک‏ استما ل کر کے ول - بآ بیشن 
٤ Ti Paragraph Format‏ مود سب 

رپ اپنے ڈاکومن ٹک یکی فا ہنانا پا سے ہیں اور ا ےل کی رکھنا چا تے ہیں تو جہاں ( ج نے 
ے) سے فا کو شرو ںعکرنا جا ہیں وگ آپ الوم ہنا ji‏ ے Start Page‏ 
Number‏ اا نکر کے ہیں _ 


لوزرییتول 114 


اردو انگلش ذکشنری کیسے لے آؤٹ کریں 
71 ٤۶ٹ‏ 40+ 0 


٢و‏ تج جج کا کیا 
جانب ورش پا یں سے دامیں مداد اہے۔ را طرحع ےجب کی گیا 


29 وہ کال مکی تخار شی نکر ی( ایی عالت میس دوکا یبال )اورا کی جوز ایمیک ضرورت ہو اکر 


آ پکال مکی چوڑائی شی نمی سکرتے ہیں ت تست پا سکی چوڑ ائی می کا مک تھ راو وکو رتم موہاے 
گ۔(اے بعس زیادہیا مکیاجاسکناے ) 
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غزل لے آؤٹ کیسے کرس؟ 


ارووادب ہیں غ زل ایا لگ ای ت رتسا لو تیب دینے شط تے ہیں۔ 


طریقہ نمبر ا 


اب فوجوان بے ل ہا ںکیوں ےآ کل 
مر یں تی تھے مرول پراحت گج دے 
اما کی گرگ اڈ ہے سایق مار دب 
سر بے او ھا ڈال لے در کچ اج 
و وا ےی 
گیل نظور گر 
7 1 تیر ر 
پا کیک کول کر من جا عطائی ڈاکر 
پل سے اشن 6 پل ہا باتک با 
آل نا کر کان مر کیل اتو کی بان 
ال رح سے نزل تار کی درز بط ریا - 


e‏ نک ی بل اسر ری ال شش دا طرف اوا رج وال کلم میس غیت اتر 


کر ہی ۔ و رمیا فی کا میٹ کے درمیان فا صل و س للع استعال می لآ ا ے۔ 


کی چوڑائی3 ی میٹرے اوردرممانی فاصلہ 3. تی ہیر سے یل الاوز ( ھا Ce‏ ) سکر 
دیب یامد یال 816 7 Forma‏ س یں + FO‏ مین کے تح تآ تا 


...ا بکا مہم ا میں کیٹ انرک میں ( شع رکا پہلا مراکم مس )د ومر ع اھ٣‏ کی د اک ریہ ر ےکا لم 


ین ا اور ہا ں غ رکا روم اھر ٹا پکریں۔ دونوں مرو ںکو برابر رک کسلئے Forced‏ 
لال شک کا تما کر - 


e 01‏ اب اس کے بعد ووسر شعر ووس ری سط می پل یل کے مطا لق تام کیب کی طر رت کار یی غزل 


انچ آررو 


میس ایتا میس اور خر شع رکیل جوعمو] و مھ رکوں کے نج سککھا جا تا سب کت یک ای ےکا ی یل 
ان رفک ری جن کی چ وڈ ا پیل دصر کے سا کا یا ضر ورت کے مطا اتی باب نش بسا بھی 
کچ - اک الائمنٹ C۵٢۵٢‏ کر یں او رکٹ ر ناویل Force‏ کل کرو بت 
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آپ کےا دکھاکیاد ےک ۔ 
غزل طریقہ کار نصبر ۲ 

اور موه نک ج ب اکجرز بی می لک کی 

مل ردول 71 ج کور تکا رده ہیا 
آج ا کے ول کے انرا زک دہ یں 
”سا زکابردہ سب اب آوا ڑکا دہ س 

ور لکول بوق ہیں اب بلندآواز ہے 

مرت پردہ نما کے ہیں اس راز سے 
گر ندرب کل رد ے 6کو ق عره 


لاکددلوارول ہے پردے پا ند لئ کیا اکرہ؟ 


ال رح سے غز ل کوتیا رک لب ےآ پکواسٹائل شی ٹک ولتت فان ه ٹھانا ہوگا۔ ا سے تپا رک کے 
درخ ذ لطر بقہافقیارگیاگیاے۔ 

...و (Formal)‏ مین lz‏ ل‌ثیت (Style Sheets)‏ 1 مامتا بک یب ساب اما ی یٹ 
ڈائیلاک ے۷۷۷ کن پک کک ہیں ۔آپ کے سا اطا ی یٹ نامع ایک ڈائیلاگ با آے 
گا۔اس میس اسشا ی شی ٹک نام ڈ ال د ہی کے 9۸| ۱د0۸ شن کل کک یں- 

1 8 اب ٣۵0۲80‏ ن کلک کر ہی اورشرو عاف ان نت د ہی جیے 3070 اس کے بعد مات ات بینٹ دیسی 
کے 8010۸ اوراااكمن ٹکو I Forced Justify‏ یں۔ 

...لش کیل کی بورژ شار کٹ کی واس ۔ کے [0۳٢‏ کی 

٭.... ایک دوم ال شیٹ ای ط رع با یں طر کیل بنا ہیں اور ا کات ال شیث میں شار ٹکٹ 
دی تی ۱۵ کیا 

...اب ۲۵۵۴800 شن تکرب اورشروما ان نٹ د بس جیے 6070 ان کے بعد مات ان نٹ دی 
کے 30۳0 اورا لات ٹکو I Forced Justify‏ یں۔ 

ارت پت ال‌طرن کا ال شیٹ تی رکر یں کے آپ ال ضرور تکو شار کتک 
یا ا +5۳1۲ + Ctrl‏ و تما لک > ال شی ٹکوموجود یراگراف میں ای 
کر کے ہیں 

جل.... ھی دوسطروں میں Ctrl+Shift+R‏ ایا گرب - 

...اب دوس کی دوسطروں میں +971۴ +01۳۱ اپا یک ی- 

...ان دونو لعل یکا کو پور غزل می اپ یکر بی ۔ 


انچ ارد یزرتول 117 


ان پیج کے سات کورل ذرا کا استعمال 
ان چاردوش ٹا تپ کے هیاس توول ژ رای صوصیات سے می نکر کے ی ان تج ملس 
کوٹائ پک باب ال باک وکا ٹیش ننس می لپ کیت ٹا کیا ہے ۔اس کے اعدا ےکور 5.0 یں (یا 
اس سے او پہ ےورزن میں .)یی کرد میں۔ ال یک تیب اس رح ہے۔ 


1 


انچ آررو 


...پیل انا ردان - 
...اس کے بع اور ل ڈ را چلا بل -( گورل ڈ را5 یااسے بع رکو کی ورزن ) 


کیٹ ام پکریں۔ 


0 9 4ظ 2 س99 ۰س 


هرا وول اٹ پا سل ٹک یں- 


.اب | میلست پان وان دےکرکلپ بوڈ کا یکر _ 
زاوی کر ہی اس کے بح تیلست پا سکوکورل ڈرایش بیس کر سی ے ےآپ نے 


لپ اور میں کا رما ہے۔ 


.اب ۸۵۳۲۵090 و جا ی اوروبال سے ماتا وہل کا انتا بک ی _ 
ج بآ پکورل ڈرا میں تیلست پپیس کرت ہیں او بھ یھی تست پا کا فرع دکھاکی دا ے۔ 


Ung rup‏ کرنے کے بعر اس اضافٰ فری موس کر کے ڈیل کر یب کورل 2 ورژن س 
کیٹ بہت بڑایا بہت چا وال دیا ے۔ اس ےآ پ اہو سے بذ ایا هون نی ضرورت ما نکر 
ییں۔اس کے بع رکو کی موش ات دیناچا لاد سے ہیں۔ 


دا پیش کرو او ها ه: 0 )زر ایاگل مس تسیل کر لش اور 


_ وکا ا پر ى‎ 00۴۳0۵۱06» Arrange 


ربکا تیاب ہے۔ بل کی اگ ہآ پ اک مکوکورل می لک نا چا سے ںاو یہا ںآ پ ینو یکر ۔ یاد 
ر ے ایی ار جب ان کے تیاس ٹکوکورل ڈرابیس یس کر یں کے تو ےکا مکورل بھی سا نو 
جا تاے۔اب صر فکورل کے بی م شر ا تکوقبو کر ےگا وال ان ج یش یت پیج رٹ موک _ 
اب چا ےآپ اسے ان لاک ر یس کر میں یا جج اس بن اراس میس یس نکر ہی ر وونوں صورجیں 


ولگ ان رگن 
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و زڈوز بیسد 
بلق خط کے ساتھ مکمل ف 
ال و کی وی رتست با سا لیس ٹ بای میس ٹاچ کیا گیا سے خعطتبد ب لک ایا اور پاش 
کا پیک بل ژراش چیہ ٹک یاگیا۔ دہال کا E‏ نوت ۴٩0۱۱-112‏ 6 زر ہا ےن ھا کیا 
گیاسے۔ دوس ر؟ کی مطرمی ان رد بیس ٹگرد یاگیا ے۔ تی ری سط ںی مکی سط جیا J-l Effect‏ 
زیاد هیآ پسفوار کے پل - 


انچ اه زول 119 


حرکات(اعراب کا استعمال کیسے کرس؟ 

اردوز پان شی کات واعرا بکااستتعال خیڈ ضف کے ات متاس ب نیس ہے لنچ میس یتیک 
9-۳ فی ےا پول لفظ ٹا ر 
ہیں انج ال لفط کا م رکب ای ری میس ونا ے۔ اک پلا یک وک اود کشر سے اھ۷( 
بلق رل یه ارت می ںآپ کے سان موا اک رآ پک ٹا یک فا ہوگی کول نرب نو سفن بو جو 
وشن ری میں موجوویس ہوگا نو نوری تق کے بد لے ڈیفللٹ فا ون ٹف ور نکر ںآ پ کے سان موک کی ا ہے ف 
رج اف کات کےنو ری تاق مس ہے اس یسک رآپ نے اعراب دیا نذا کی بت بدل جا ےگ اور ووٹوری 
کرک یل دکھاکی و ےگا ۔صصرف ان الغا کا کے سات جو داع ہیں تن مکی رکچ سے ل ک راف ےو نمو ںکرتا سےا 
میں بقزرضرور تشر یه از بریاالنا شی ونم« وتا ے ۔ ماع کر ےکی ضر ورت یں مون _ یرسکی الط 
ہیں جوواعر ل“ مکی ارس لکراف او یکر کے ہیں ھی اس میں کات دی ےکی ضرورت نب[ 
ہے۔ ا کف رست نول میں ان بج اردو کے چت رخاس رمو “ کے نام ےرات کرد یکی ہیں ۔ اپ اا کوای تر ای 
ٹا پک یی جس تیب یں بای گیا ہے کی بور ڈکی تبد ب یکیل کی بر ےآ وٹ رین جو مخ کی بوڈ کے مطا بن انگ 
الیک لع مو جد ول یتک میس ان پات لک دعیان رکنا ہے ضر ورک ے- 
نستعلیق کے کج الفاظ کی مختلت ٹائینگ؟ 

ان ت ردو س بای ٹا سکلف ے۔ سے سی کے تر تیب کے مطا اپ کر بو تب بی وه 

افو ری ملق میں وستیاب ہو ا7 میں کے۔ اگ رآ پ ا کیا ٹا یک رن کرس ینور 7 کاو 
در ب کے کے کات ال ( پیش )ی ہوں کے را ا کیج نا تک لب ينول میں م وجو ان 
ارد و کے چٹ رن ی رموز دیس اور تیب ے ٹا پر 
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ریاضی کا استعمال کیسی کریں؟ 
آپ !نیچ تشرد لش کےساتحدر یکاک مر کے ہیں سن 211006 99 Mathematical‏ 
کو لات ہیں ۔ا یش کو لاسکی يپک اہیےا وشن ای یرک شر ورت ہوک جو وٹ ڈول بتک گر 
ساشٹ کا کون ایر یٹ أ سے استعا ل کر ےکیلئے ورج ز مل طط رےے ابنانے مو گے _ 
7 و پیا لولشٹن ای یر چا یں 


...اب ا وی یمس جا میں زور وزا پل یکیشنز کےاسٹینڈ رڈ ہے مان ا۵ .ال کو 
کک کے )اورا ون ٹائ پک یب - بیہاں سے ایکوش نکا یک ہیں اوران تج ال کرت لوز تن پیٹ 
گر 
7 وو ال باتک دحا رنج لکہ ان بی اُردوٹش ا ون بور ون لان پیٹ اسب با کوش و وز 
یغافال(۸۷۱۸۴) کی ط رح پیٹ ہوتا ہے اس لئ اک گت صا فآ ے۔ 
کیال می ںکیرکٹ ڈائیلاگ میں ہیں لاک شفٹ اج 2- کرد یی - یہ 201-(رائنس وولو ان )ارو وٹ اورا یکو یش تست 
کوٹڑیں لا ر ےآ ےک 


مال کےطور پر 
Xx dx‏ 1 


E 
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اردو کے ساتة عربی فارسی کو کیسے ملانس؟ 

رتست کے تھ وع فاری کےکیلکس تآ سا فی سے ملا سے جاک ہیں ای اکر که انج اُردو میں 
موجووخطوی میں ےکس یبھی خیاکا انتا بکر سک ہیں متت عر یکیلنےٹ رل ع ری ءآ اروغیبرہ فاری کیل آ ار رین 
وغیرہ جوک یآ پک پیندہو۔ ممل ا تیاس ٹکوسائک کر یی اس کے بعد مطاو کیا ان ت فام ینو سے اجا بک یں ۔ 
۳ بی لوم می سآ پ ترکا تی دے کت ہیں خا 

غود بل ومن َ الشَيّطان الرجيم اش ناه ول شیطانمرود.س 

721 پیب ہی رم نادار تس مایا ںو ا یط کر میں:- 

بشم الله الرَحْمن ازجم ور ال کے نام ے ج با إن نات رم وال ے۔ In the name‏ 
of Allah, Most GUE Most Merciful‏ 

اد ہے ان ول ذبا نکی ٹا 2 یش میں خاد مل ہا ہوگا ہرز با نک تست ان وشن کے 
ما ٹا پ ہوگا۔ا کی دوم ری سی بھی ای طرع اپ ہو ںگی۔اک ر1 پان تال ذبا نکوا نگ انگ با ہی ںیشن 
ارو کے نینج اردوز پان اوراگش کے تج کش نز پان ذ ای ار کیل آپ انر تمنو جل ار فک ی۔ اود 
زان کے انقپار ےڈ ارش بل کش وغیرہ و نکر میں اور ا ننک شرو کر میں ۔مطلو ہرز با نک تس مطلو خان 
مات ڈا ئن میس اپ ما 


پم له لخن لحم شرو اش کے نام سے جد با مرب the name of Allah‏ م 
بات رت والاے۔ Most Gracious, Most‏ 


| Merciful 


اس کے یکل ی مور ۲ ll‏ جرد جو وال 
ا کا اردوٹائ پکم میں ۔ اس کے بع ٹیب وباک رآ خر یک مسب ںا بو وکل ر سے 11+8080 کے 
ق ییات کر یں۔ اورا کات ج لکش میں ٹام پک یب - 


ایگ سے زیادہ ٹیکسٹ چین کا استعمال 
پیر بیقہاا لکام لب بہت بی بت او رکا رآ مد ےئنس یں ایک ےزیادہ ذبا نو لک کا مکرناہواورضرورت ہے 
کی + دک ا تب من تال ےون کر کے اروا کےا ترا .اس ےکی 
E‏ 


انچ ادو زول 122 


رورت کے مطا بی سات ویر نا پگ کے بنا یں - 
اب اج لن کتک باس ے پا رجا بلس( عام عالت یں ) 
پیل ےکا کیت تست باس می نآ تی ٹو لک بتک .یں۔ بیہاں ڈئ لکل فک نے کے بعداردوفا وت 


لٹ (کومہو اکس )ےم طاو رفا وف شزا عر یلع بیشن لع رب یکا اتا بک یی۔ 


i 3‏ دوسرےکال مکیلع تیلست باس تلآ تم و ل کل ککررمیں۔ یال ژ لکل کر نے کے بعد اردو 


مه مهم 


بی ور ہبوت 


ل 
شکب راا بک ر ی - 


ار ری یادوسرک با یس طرف ے اسف وال ز پان تلاپ کر واوردہ فا متیآ پک تن انسشال ہون آپ اک 
ناف ات 


lin the the name of ^ Allah, پم ۳ ا 0 1 ا‎ 
Most Gracious, Most : پیت ت دالاے۔‎ 
Merciful ۰ 


انچ آررو 
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انترنیٹ کیلئے فائل کیسے جنریث کرس؟ 
اگ رآپ ها دعر فار یکمن( وٹ زا کیا ہوا )ات نیٹ پد ینا شا جکرنا) چا سے ںاو 
آپ ۷۵۵ کے ان تی ردو ے 6۱۴ میک لت سے فا مد ہاٹھا کے بل 2۱۳۰ انل بنا لب آپ ا۴ 
Export Page...‏ م س جا بانج ا ےآ پ سارک ہو فا گرا 
...کی ان کی فا لالہ پاککس ےک مفیکک 21۴ میس یھنا ےی نکر وکات 
i ۴‏ نام <filename>. GIF)‏ ےتفوظط ہو جا ۓگا۔ اب آپ اس فا ۲۳1۲۷ 
صفیات میں جن لر کے ہیں۔ 
...یف ما ایک سے یاد ہآ یل کی سکیل کر ےآ پ ۵1۳ فائل جز گر کے ول ایا مور اخبار 
وی رہ کے لئے کرت ول پا کی سرخیاں یتک یل سرخیاں ایک ساتھ جنزی فک یہ 
سب لیس باس بل تسف لوا ولول سے سای ٹک یں اور ۳۵06 Expo‏ کات 
یال کے بع را ری خرو لکوپنس کے یٹ پا موا جڑے ہہوتے ہیں ء ای طرں سان کر می 
اوروو۴۵ EK Export‏ در ےکر GIF‏ بنالاش_ 


0+ فائلیس 
ارپا یرم Adobe Distiller‏ را رال رکھا نے ان جح P9۴‏ فا ں بھی زی کر 
سنا ہے۔ج بآپ ان ج س ین کان کا استعا لک کے 0۴ فائل زی کر کے بل - ای تک استعا لکر نے 
وا ۸0056 کے Reader‏ ۴18 ۸ کے ذر یراس فا لکو یه کے ہیں اوراس 0۴ فا لکو بر شفک کے 
ہیں لن اس با تک خیال ر ےکہ انج میں مس رز یادہفا ون فکااستعال وال لئے بل بک وجا ےکی ۔ 
پوسث اسکریٹ فائلیں 
انچ ردو ےآپ لوٹ اسر پٹ فا ل بھی ج زی کر کے ہیں ۔اگ رآپ کے پال بیس اسر پک بتر 
اوه ک پسٹ اسر پٹ زارت یآ پک ششن پرانسشال ےا 000101330 ونر وج بآپ اے 


رن فک یس نین کار ش Id "Send Truetype as ۳۷۵۵1۵۵۷۵۵۵0 Option‏ 
وی( ن کروں)۔ 
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اُردو اسپیل چیکنگ کیسے کریس؟ 

یکی ا کے لے تسیل ی ول سے ۔خوبصورت سے خوبصورت رتاو یز یں اکر 
الفاظ یا ابلا ی دستادی کی ال تکوضائ کرد بی ہے۔ اس ام رکو لازی خیا لک ے ہو ان € ُردو کے موجودہ 
ورزن یش ےکی درگ کی وات فر اتمم کروی ہے۔ 

مس یبھی راوید کے جج ےکی جا کے 2 8061116 کا آلیشن ابناکرسرعت سے کا مکواضجام دے کے 
ہیں فل لفظ یا اط اکوموجودہ ری سے ورس یکر کے ہیں اکر اوتا ری میس موجو دیس سے او رآ پ ای لفظ کے 
پارے می مل یقن رھت ہی کر وق درست چپ أ سے کشنری میں واف لک یکر بل ۔دوبار ج بآ پ چ 
تی حا ن اا ی یس شاک کر گا۔ 

پیل یلکن کک نے کے لئ ت موڈ میس وونازانالا بیو کے شحت... 081116 > کا اتا بک با 
21+۱ اڈ اتا لک ی ۔آآپ کے اخ در ذ یل ڈائیلاگ با سآ ےک۔ 


Ward: الیکٹرا اف‎ 
Error: Word not found in dictionary Help 
Change La: الیکٹرانکگ‎ Lhange | 22 2 
Suggestions: |88 | lanore لالم‎ 
لے الکفرانکس‎ al Uptions... 


000ات 


اورپ کےدستاد یکو تا زز سے پڑ ہنارو کرد ےکا سب سے کی سط میس وه لفن کودکھا ےکا جوا یکی 
ری میں موچ ووی ہے۔اس کے !عدوا ی سط رک ۴۴٣۴‏ ھادکھا ےک ی ےکا الاک بل ٹیل موجود ہے۔اس 
ها نادس خباول لقت دکھا کیال ڈائیلاگ پا سس میس دکھار ہے ۔گمراس ٹیل ای ک رکم تک یھی 
کید موی ی ار کال فیقوت دیاس مرول فرق دعا یں ےر باس - 
ینآ کوش تاد نکاس لفط کے درمیان ایک تر فکافرقی ے۔ ج بآپ اسے ال کک کے یں گے ای کک ےچ 
ا سط رع ہوگی:- 

+١‏ ل + ی +ک + ٹ+ + ا+ ن +ک = الیکیش رانک 

اوردوسر ےکی جے ال رب موی :- 

ا+ل+ ے+ک + ٹ+ر+ا+ ن +ک = ایک 


انچ آررو لوز ينول 125 


یک وا کے غا هیال ای ہو کے ہیں۔ مال کےطور پ راس خاد میس اف ایک" 
کوراصس ار اکرو ل کر ےن کیا کی اب 002096 کا تن ۸٥11۷۵‏ دعا دےگا۔ ن آپ اب افو 
رلک سیک ہیں -ا کرت لت کر نا چ سے ںا 0٥۲‏ اشن پک کک بی ء ال جنر اب دوم اف کو ڈحویڑ سے 
گا۔اوراگ رآپ اس لو ی موجودہ جے ات و ری میں دا لک نا چا میں 00ل نب کر دمیں۔ رفظ 
وشنری میس رال »وبا ےکاورآ تد ہا یل ارا جک کی میں ای کر کا _ 

ا بآپ کے لئ اطلاع موش ےکآ پ کے ور یہ وشن ری میش دلگ اف نو کو رکف ہو چاتے 
ہیں ان ارد وو فولنڈ ری لآپ نے انسٹا لکیاے اس شالا نیشن کے ساتم پا رفا لآ ہیں ۔پروگرام 
زب ٹک ر ے وت حط ر کنو ڑکیا جا تا ہے ای ط رع یفطل پ وک رام ال کے سات رآ پ کے موش انال ہوچاتا 
ہے۔ پا ر سےایک فا لآپ کے زر چم ۸00 کے گے الفا کوخود جن رکفو رسب ا کا نام011.00٤6‏ ہلا 
ہے۔ ج بآ پ ال اد دوپ بی کم میں گے اذ فا لگ آپ ڈیٹ ہو جات گا۔ اگ رآپ چا 2 می لگرپ کے 
ذ ری تارکیگئی شر یبا راو ان ردوپ یکر نے تیاس فا کی دومری فو رن ور دس 
ال پروگرام ل‌موجورفال اوورراعف +وجا-2 لاو رآ پک عحنت ضا ہو جائۓے کیان اردوانٹا لک نے کے 
هرپ اپنی فال تام مماویاه لا ای ذل ژر س کاب یکر و ہیں جس ل ڑ ری سآپ نے انج روو انا لکیا ے۔ 
ا بآپ بل یرای یل کر کے اورآپ کے فر را رک نرک بھی موجود ل گی۔ 
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انڈکسنگ کیسی کرین؛ 

کابوں بادستاو یز و کی ف ست تیارکرنا(ای کن کر )کیک یکناب یادتادی کی اشا ع ت کا ام حصرے۔ 
کیو ض رورییییں ‏ کر بز نے دالا لور یکناب بے ھھ بی۔ ہرس تک اشاعت ے قار یکو مہ تآسا لیم ول ے اور دہ 
فہرست گرا فو ری ضرورت یا فرت کے مضا نکو درا ی ضرورت کے مطا ان تیب د ےکر ٹر تا ہے۔اور 
اک فاص الق ال کے بارے تفیل جانا تال دہ ا یک فہرست یا یسکس سے گے ر کے ابن 
آسا نے اورجلدری ڈ جو تا ہے ان تچ ردو ا لکام لے تحصوصیت موجود ے۔_ 

ان ت اُردوییس نک کے لئ دوظ ربق کا رمو جود ہیں ۔ ایک خو کار آلو مک نک دوس راخود 
کل وتو نیک 
میسنولی اندذکسنگ 

مینوی ارگ میس د وکام اتم یں :- 

پہلا::... ذف ارس انوم رک کر 

روم ...ان ڑک زوج زی گر 

سب سے ییآ پ ۱096۳ شوت انس انی یک کاڈ دب -یبانریبال6-1- 


Index ۷ 


ان پیج آردو ۱ Main Entry:‏ 


Sub Entry: 2227 
۱ 1۵ تس‎ | 


اس تست انرک یں۔ااس کے بحد8۲۴ ۱۷۸ شن پل ککر کے مار ککر تا رآپ چا ے ہی خوش 
اتتا چہاں جچہاں اتال ہوا سے س بکی انرک کک کی ےا ال 8/ایٹ پل کک یں ۔ڈاکومنٹ ٹیل مو جوووہ ہار سے 
الما کد ہار گرد -آپ |70۳0 Sub‏ کی انرک کک یکر کے بل ال کے 2 آپ 20۱ Sub‏ شس 
Sub op‏ یں۔ج بآپ تام ان نکی ان یکر تس ات اس ایس کی پا شک بترگر وب 
ا9 Utilities‏ مین Generate Index‏ ا سای ٹک یں - یہ پا مآ ےگا- 

InPage 


This operation will wipe out contents of Clipboard. Continue?‏ رت 
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٦ 


اب اگ رآپ ان لوج زی ٹک نا چا نے ہیں2 ۷ کن پل کرو یں ارس ذ۳0 کروی 
۵ ین کلک کرد میں کان کو زی فک نے کے بعد یہ پیغا مآ تگا۔ 


InPage 


Indexing Completed. The index has been copied to clipboard.‏ رت 


از مل او رای کلپ بورڈ مس کا ی +ویگ ہے ۔ا بآ پ 0 لپ ککرد یں سا بی ایک 
کیٹ باک یں پیم ٹکرد بی ۔ یا ڈاکومنٹ ٹل منا سب ی یس کرو یں ۔ ہال سک تی بآ جا ےکی ۔ 
( شال کےطور را تول ی ندلگ کی وک کے ہیں ) 
خودکارانڈکسنگ 


خودکا رانک ا یط ر کر س:- 
نالف یا تلو ںکی ایڈککی کقصود ہو ا سے یک فائل هل پک ری -سار سکس تسیل فکر کے 


او تکرب اور ا لک بدا فا بنالیں اس کے بعر وع اننال مین سے ...۱۳0۵۷ ۹٣۵ھ‏ مین ون م کا اتاب 


کر ںآ پ کے سام درز ڈائیلاگ با س1آ تگا۔ 
هه 8ع ك اھ 8 ۔ jn: ۳ Hashmi‏ جات ] 


۳ E magqalal .tut 
1 Noorib ۴ ۲۵۱5-1 ا گا۔‎ 
ے‎ Noaric 8 ا اھ‎ 
(0 

L_J OtherF ants 


File یر‎ [index tet انت‎ 
Files ام‎ pe: ۳ 0 Lancel ۱ 


ال ی۲ ںآ پ انرک کک فا کبک + جییاک دعا د ےد پا ے۔ جیسے ب یآپ فا کا نمغ چک 
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کے 00806 کک میں گنر کال شرو وجا ےکا جیی کرای ام رتور باے۔ 
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اررو رو" 


انچ ا 


حاشیه کیسے تیار کرس؟ 
کننابوں میں او رہش وقمر دی ستاو یزول بھی حاشیہکی انی رتیت ہے۔ دا میں جاب سے اپ 
وال زہاوں میں حاش ہکس اترا زی شاف ہیں عم بی اگ یکتابوں میں پاشروں دا بل با ی او نچ چاروں طرف 
اش ہک کا روا میٹولی (خ ول ) نذ آپ اٹ بھی ان تج ردو ےکی کی ورن میں ارول طرف عاشیہ بنا گے 
نما شی جواصلیت ےوہ بور یکل پا ری ی ساب انچ ارد وشل کے موجودوورزن سا وای طرف 
ال طرف ماش بنا ےک وت فرا کرو یکی سے 
عاشیہ اٹ نو ٹکا کی طط ربق ےک سںکیلسٹ کے لے فوٹ لوٹ دیا ہا ےو و تیلست جہاں ہووہیں 
الکو کی چلاجائے۔ ال طر ںکاحاشیہ ہنا کی درز بلط ری هکا رانا بل :- 
جس سط ہیں ماشہ دالا لفظ آر ہا ے ال کے ماش کے طرف ایب تیلست باس با ال میں جنگ تست ڈالنا 
وال دی -اب ولول سے اس پا سکوسایک تکرب اور ڈ م لکل کر کے ا سکیا zfs Properties‏ نال 
کےطور را سط ہیں وکاحیں یں نے اف ال “ 6 کیٹ لا کر دیا ساب رفظ شال چا “ی جا ےک 
اتا تن دا ی طرف وا گس کن ن ای آرود وشل“ کی سے ووی جا ۓ گا داب الک 
5 جیا کراس ال میں دکور باس 


Modify Text 8× ۳3 
Bounds Border 


Calor: ] ۳ ] 0»‏ 6950 10وت 
ا٢ا‏ _ اد [327em wa [Ip‏ ۵۵0 
width: [2.355-m ۳۹۱۵| =| Hel |‏ 
Height [0873m ۰. ۱ ۵۵‏ 


. ۱ سس‎ Outside 
Angle: 0 لے‎ ِ 
Number [327 
.بات‎ 


Columns: 1 Size: ۷ا[‎ Shape 
: : سح‎ fF Rectangular 
:بیج‎ 4201 Inset: 031 9 
9 ا‎ 
Color: [٭ میس ]۱۲2ء۳۵۸ [٭ ۰ ا‎ 
٣ Run Around 


Background ۲ Template 
اط‎ [None |۔‎ Hatch: | None > ۳ Lock 
٣ Dont Print 


چہاں پر یبا بنا بل میں مات لاک کرد ںاوراک ۴۹۵۲۱۵۱ آ ف کرو یی ال تایلک خان 
ہے اس می چوک نب رآ ے خلا اس میس 45 7 ر ہا ۔اب جہاں یٹ پا سکولا کک نا ہے دہا ںآ کسر 


اكت ادو وز رول 10 


Inserts‏ تت Object 0e‏ 6اا بک ی جوڈا لاگ کے 


ال میں دوہ رام پک کے 0۴ کرد دمتست با اس هقی جک - 
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کلر سیپریشن کا استعمال 


پٹ اسر پٹ پٹ پاپ یش می کپ رمیش ن کا تنما لکر کے ہیں ال تصوصیست سے فا ترو حاص لک نے کے 
کے آپ Preferences‏ ۸۳070 ڈائلال 7 میں سب سے یچ موجور Allow Custom‏ 
in Printing‏ ۳ چیک با اوآ نکرد بک ۔ا بآپ بت اکا دی کے آپ کےسا نے 
جنک ژا لاک ا ,"020090 


Printer 
Mame: | REE 


Properties | 


Status: Ready ٢٣ Custom PostScript 


Where: MANAYEEMGOELAHPLaserl 010 E دای‎ 
Print Farge Copies 


۲۴ ایغ‎ 119 page RHurnber of - 


` Pages from: [100 to: 100 
۲ Callate 


Print 5 ۶9۷۶۳۳: ۳ 37 


Print Style اک‎ ۱ ۸ 
f Normal ٣ Registration Marks 
4 0 1 5 
f Auto Tiled Dvenap: Î ET ٔ٘"+ +9 ) 0ھ‎ 


f” Manual Tiled Sealing: | 100# 


ج بآ پ رام دانے فان پاٹ اسر پٹ ڈراو رکا ات زین کے Properties‏ < 
بے موجو رم لوست اسرب ٹف کا چیک باس ۸60۷8 لگا اور جب آپ ال کے چیک پا سک وآ نکر کے 
Properties‏ تن کک ب و جا یک لاگ ا سآ گا ال لک ررش CMYK TLI,‏ 
ک رکوہ رهش کر کے ہیں ۔ بر ےآ وٹ پ فک فرییڈی اور اس لکوآپ انش اورضرورت طا 
نک کے ہیں اورا ۓ ستاو کووب ے خو بت بنا کے ہیں - 
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میرر (معکوس) پرنشنگ کیسے کرس؟ 


بر نگ میں پگ ی ابیت و ہلوگ جوم خر می شک کا مر ے ہیں اوران کے پا لیس 

اکر یف تال بلک ناك بوسر یف پرنرسے بین کر کے ہیں ءالن کے ے بی ڑکیا رآ اکاک سے ین ہبوت صرف 
ووز * ۰ ول یاو وز اہی فی سروراستعا لک وا یروت ایا ہیں ۔ج اک یآ پ اس یریش وا نے اکر ہیں 
ڈمپ میس دکھا گیا ال Mirror-Avai ble 0۱۷۷۱۲2000 and NT‏ 6 7 ےرگ میں دکھائی دعر ا 
ہےدوڈمپ وڈ وز۹۸ پیر کرد ے ا نے ردو لک ہے۔ج بکہ انج ردو وللا پ جب ونڑوز ۳۰۰۰ وشل 
چا ی گے اورپرن اند سی یت دانےڈائیلاگ پا لکوت وتاب موی _ 


Printer 


Name: ] ۱۱۱۷۵۱۷۲۵۱۵۵8۲۳۳ Laserlet 20010 ۹ Properties ۱ 


Status: Ready 


Where: ۰: ۲ Print to File 
Print Range Copies 
* الغ‎ Number of copies: 


از ۳۹1 ا Pages‏ ۴۴ 


Print 5 equenze: ۳ + 


Print Style ٣ Cron Marks 
۳ ۲ ۳ حون نوزوع‎ Marks 
f" Auto Tiled وت ۱ 00 ۱ دا٭0‎ 


۲ ٢۸ز:‎ [Emulsion D own] 


f Manual Tiled Scaling: | 07 
۴ Help ۱ ۱۳ 


[Emulsion Down] ls!‏ ۲ اورا کہ بلیک ہوک نآ پ اس کے چیک سکوآن 
کر ے ناك لٹ سر پیت ہمیرک بوت حاص کر کت ہیں- 

وت ون وز ۹۵ ۰ قرو لوست اکر پت م رف کے اق مرا ویو آ نب کے ی تاب 
اتکی اورت اور عد یگ کے لے ست اکر پیٹ پرنکا ہی استعا کیا ہا سے ۔ 
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اردو میں ای میل کیسے کریں؟ 

ان چ أُردو ول میں یز یق میں براوراست ای بل ی کی پوت ف راکرد یی ہے۔ا بآ پکو 
کک کی خیط(م اس رق )کاو کرای نیل میں اٹ کر ےکی ضرورت کل _ نو ری تیوک تا لک ہی یا 
کو یھی عر یی انرا زک خط استعا لکر میں اردو بیس ایکا سا طر یت ے: 

سب سے ی ھآ پ ال بات کا خیالی نج لکیآپ کے پل نیک تشن نا جاے ۔آپ وس 
انچ ردو ول موجودہونا سے ۔اے چلانے کے بح دآپ اپنے قاط بک وح انداز یا ےآ نٹ علخ کی 
چاتتے بل» ڈاکومنٹ الا - ڈاکومنگم لکرنے کے بح رآ پکماظر دمیں: 0۱+۱۷ مان ازع مو کے تحت 
Send Ema‏ ہے رفائکل اپ نے آپ؟ 31 بن جات گی اور 20۲۵95 01100۷ نکر جا ۓگا۔اب 
جو عامطور ے ای ل یتک ریاس ایتا بل اورخ جات میس اپنے ا یکل احا بکوروا نکر میں۔ ای کل چا 
درست مون چا ۔ فی ردرست اک ل داب ںآ جات گا- 
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http ://۷۷۷۸۷۱۷۷ ۰36500۳۱5 


support@axiscomputers.com 
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